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ENJASARAN TUGAS POKOK DAN FUNGSI
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BUPATI MUARA ENIM

osrwa dengan tsizh ditstapkannya Peraturan Dasrah Nomor
74 Tahun 2008 tentang Pembantukan Organisasi dan Tata
Kerja DOinas Daeran sebagal pelaksanaan dan Peraturan
Femerintah Momor 41 Tahun 2007 tentang Organisasi
FPerangkal Daerah, maka dipandang perlu menyusun lugas
pokok dan fungs Dinas Daerah Kabupaten Muara Enim

babwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
hurf a di atas. perlu distur dan ditetapkan dangan Peraturan
Bupati Muara Enim

Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1958 tentang Pembentukan
Dasrah Tingkat |l dan Kotapraja o Sumatera  Seiatan
iLembaran Nagara Republk Indonasia Tahun 1858 Namar 73,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 1821

Undzang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemenniahan
Daerah { Lembaran Negara Rspublik Indonesia Tahun 2004
Namer 125, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonasia
Momor 4437) sebagaimana telan beberapa kall diukan terakhir
dengan Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2008 (Lembaran
Magara Kepublik Indgnesia Tahun 2008 Nomaor 59, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4844)

Undang-Undang Nomaor 10 Taburr 2004 tentang Pembentukan
FParaturan Perundang-undangan | Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2004 MNemor 53, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Momaor 4388 5

Heraturan Pemernntah Republik Indenesia Namar 28 Tahun
2007 tentang Pembagian Urusan Pemenntaban  antars
Femermizgh, Pemerintah Daerah Provinsi dan Pamennist
Daerah Ksbupatan ¢ Kota | Lembaran Negara Repun's
indonesia Tahun 2007 Nomor 82, Tambahan Lembaran Nesss
Republik Indonasia Nomor 4737 )

Paraturan Pemenntah Republik Indonesie Nomor 27 Twr
U0y tentang Drganisas) Perangkal Dasssan | SO
Negara Republik Indonzsia Tahun 2007 Nomor 22 T o



= - - — = W - = — g 3

— == = = == =¥ ¥ =gk LA
i i - e e e e e, " it
== == r s - = STEIEE Bl i =N
Er

——

e 0 = F o i et 8 PO | R Y R I I - T— -
[ P = |

== =k F— e O il Bl - AT el = b EO S e ] =1
. - i =
i — e T ——— - —— o gy L_ o

L tEewtaey® FombaeniuEan Lrgsnisas o3 stz Kanz Dinas
i e — - ey jemmd e Rl mrn B ] smEasran s =y ey ey
== ASTLUIRSIEN WILErE = Lemoaran Daeran Kabupalsn
A\ srg Erim Tahun 2008 Nomor 24 Seri D

VUETE T | SITUN SRS OTOT Le ol i

MEMUTUSKAN @

PERATURAN BUPATI TENTANG PENJABARAN TUGAS POKOK
DAN FUNGSI DINAS DAERAH KABUPATEN MUARA ENIM

BAB 1

KETENTUAN UNMLIM

Fazal 1

Dalam Peraturan ini yang dimaksud dengan

1 Daerah acalah Kabupaten Muara Ernim

2  Pemernnlah Daerah adaizgh Pemerintah Kabupaten Muara
Enim,

3 Bupat adaiah Bupah Muars Erom ;

4 Dewsn Perwakilan Rakyat Dasran adalah Dewan Poerwekolan
Ra=<yat Daerah Kabupaters Muara Erem yang selanptnya o
sapbut DPRD

5 Ouwnomi Daerah adalgh hak, wewanang dan kewanbar
dasran oltonom unluk mengaiur dan mengurus sendin urusan
oemerinteshan dan kepentngan masyarakal sslempat sesuai
dengan Peraturan Perunoang-Lndangan

7 Bekrstans Dasrgh adaiah Selrslars  Daeran Kabupaten
Muzara Ernim !

Chnas Dagzrah aczlah Uinas Dagrah Kabupaten Muara Enim

3 Urnif Pelaksand Teknis adalah Unil Pelaksana Teknis Dinas

umiux melaksanakan sebagian kegiatan tekms cparasional dan
alau kegiatan tekms penun@ang yang mempunya wilaysh
kerz sstu alau beberapa kecamatan,

3 Kelompok Jabatan Fungsional adalab kelompok fugas atad
kEoEtan yang sesuadi dengan keahlan dan kebutuhan daiam
rangka mendukung lwgas Pamsarintahan,

BAB II
TUGAS POROCHK DAN FUNGSI
- _.'_':_'-II E
Dinas: -daeran mampunya| [UGES melaksanakan wuss
“amerntahsn sorah) - Berdsssran  Ss3s Djonomy 22
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o pEoySsnoZEEEn Jrussn pemennianizn dan pelayanan
e sesusi dengan lingkup tugasnya

k
gdan pelaksanaan tugas  sesuasl  dengan

-
[

oelzksanazn tugas lain yang diberikan oleh Bupah sesua
gengan tugas dan fungsinya

Permjaparan  iugas pokox  can fungst Dinas  Daeran
sebagalmana tercantum dalam Lampiran yang merupakan
bagian yarng tidak terpisahkan dalam Paraturan Bugall ini

BAB 111
DRGANISAS]

Pasal 4

raanisas Dinas Daergh Kabupaten Muara Enim terdin darn

Dinas Pandapatan, Pengelolzan Kauangan dan Aset Daerah |
Dinas Kesehalan

Dinas Pendidikary

Dinas Sosial |

Dinas Tenaga Kera dan Transmigrasi |

Dinas Tanaman Pangan dan Hortikulurag

Cinas Pslermakan dan Penkanan

Dinas Parkebunan

Dinas Kehutanan |

Oinas Kepandudukan dan Catatan:Sipil -

Dings Pertgmbargan dan Ernergi

Dinas Pzrenaan WUmum Bina Marga dan Pengairan |
Dinas Psekanaan Umum Cinta Karya dan Tata Buang

T ) 0 4 ER

Dinas Pemuda, Olgh Raga. Kebudayaan dan Panwisata
Dinas Pernubungan |
Dinas Koperas:. Usaha Kecil dan Menengan
Dinas Perindusinan dan Perdagangan
BAB IV

KELOMPOK JABATAN FUNGSIONAL

Pazal &



Faszsal g

(1) Kelompok  Jabatan  Fungsional mempunyal  ugas
melaksanakan sebagian tugas Pemerintah Daerah sesuai
dengan keahlian dan kebutuhan.

{Z). Kelompok Jabatan Fungsicnal terdiri dan sejumlah tenaga
fungsional yang diatur dan ditetapkan berdasarkan peraturan
perundang-undangan.

(3). Kelompek Jabatan Fungsional dipimpin oleh seorang {ensga
furgsional senior yang ditunjuk

(4. Jumlah tenaga fungsional ditentukan berdasarkan kebuluhan
dan beban karja

{5) Jenis dan jenjang jabatan fungsional distur berdasarkan
paraturan perundang-undangan.

(&) Kelompok Jabatan Fungsionzgl mempunyai tugas sesual
dengan peraturan perundang-undangan.

BAB V
UMNIT PELAKSANA TEKNIS DINAS
FPasal 7

(1), Unit Pelaksana Teknis Penumang Dinas mempunyal ugas
untuk melaksanakan kegiatan untuk mendukung pelaksanaan
iugas Dinas.

i2). Unit Pelaksana Teknis Operasional Dinas mempunyar tugas
melaksanakar  kegiatan leknis  yang secara  langsung
berhubungan dengan pelayanan masyarakal.

Fasal 2

Lintuk menyelenggarakan lugas sebagaimana dimaksud pada
Pasal ¥, Lint Pelsksana Teknis Dinas meampunyai fungsi

1. Pelaksanaan tugas sesual dengan bentuk UPT
2  Pelzksanzan urusan admimistrasi  keuangan, umum  dan

kepegawaian,
BAB VI
KETENTUAN PENUTUP
Fazal 9

Hal-hal vamng belum diatur dalam Peraturan ini sepanjang
mengenal pelaksanaannya akan ditetapkan tersendin cleh Bupati.

Pasal 10..............



Pasal 10
Paraturan ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan
Agar supaya setiap arang dapal mengetahuinya, memerintahkan

pengundangan Peraturan ini dengan penempatannya dalam Berila
Daerah Kabupatan Muara Enim

Ditetapkan  di  Muara Enim

pada tanggal 31 Desember S00C
‘BUPATI MUARA ENIM

“\/\_/\/A\ —

‘Z‘KALAMUDIN DJINAP

Diundanokan < Muoara Emm
pada tanggal 31 Defbeber 20CE

SEKRE
KABUP ARA ENIM

HAB MAHARIS

BERITA DAERAH KABUPATEN MUARA ENIM TAHUN 2008 NOMOR



1. Dinas

2. Sekretariat

CINAS PENDNIR AN

Tugas dan Fungsi

Tugas :

Membantu Bupali dalam rangka melaksanakan urusan
pemeriniehan ¢ bidang pendidikan berdasarsan  gs3s
atonomi dan tugas pembantuan

| Fungsi :

a Perumusan kabigkan teknis d bidang pendidikan;

b Penyalenggaraan wrusan pemerniahan dan pelayanan
umurn di bidang pendidikan;

c. Pelaksanaan Koordinasi penyelenggaraan urusan d
bidzng Pendidikan

4. Pambinaan dan pelaksanaan wgas dv mdang pendidikan;

g Pengelolgan  kesskretanatan melipull  perencanasn,
LIMUMm dan Keuangan

f Pelaksanaan pengawasan evaluasi, pengendalan dan |
pelaporan di bidang Pendidikan

g. Pelaksanaan tugas iain yang diberikan oleh Bupall
sesug dengan lugas dan fungsinya.

Tugas :

Melaksanakan penyigpan bahan koordinas) perencanaan.
evaluasi dan pelaparan program Dinas Pendidikan serta
pengelolaan keuangan dan umum yang melipuli kegiatan
kepagawaian, tata naskah dinas, perlengkapan, rumah
langga, kehumasan dan keprotokolan serta perjalanan dinas

Fungsi :

|

e

Penyiapan bahan koordinasi, pengolahan datz dan
peryusunan  program  kKera  di fingkungan  Dinas
FPandidizan;

Penyiapan bahan administras), akuntansi, dan pelaporan
keuangan o ingkungan Dinas Pendidikan

Pengelolaan administrasi kepegawaian di o ingkungan
Dinas Pendidikan;

Pengeloizan  perlengkapan,  surat-menyurat  rumar
tangga, perjalanan dinas, kehumasan dan keprotosoizs
di lingkungan hnas Pendidikan

Penyiapan bahan pelaksanaan peremajgan datz c==—
sistermn informasi manajemen pendidizan

Penyiapan bahan penyusunan laporar oz
pelaksanaan pragram di ingkungan Dinas Fen2 oe=
Palaksanaan lugas iain yang Oibensan o= =
Dinas Pendidikan



Sub bagian
Kouangan

Sub» Bagian
Umurm

ISES

Tugss mersncanakan penyusunan program pendidikan dan
sengumpulan bshan, pengolahan data serta melakukan
svaluss dan pelaporan

Fungsi :

a Penyigpan bahan, pengolanan data dan penyusunan
rencana kegiatan Sub Bagiazn Perencanaan;

o Penyiapan bahan pelaksanaan koordinasi penyusunan
program o ingkungan Dinas Pandidikan

0

Penyiapan  bahan  pelaksenzsan  pengendalan  dan

menitaring program di lingkungan Dinas Pendidikan;

d Penyiapan bahan pelaksanaan perema@an data dalam
sistam informasi manajemen pendicikar,

e Penyigpan bahan pelaksanaan administras  evaluasi
dan pelaporan program di ingkungan Dinas Pendidikan;

f  Pelaksanaan tugas lan yang diberikan oleh Sekretaris.

Tugas :
Sub Bagizn Keuangan mempunyal tugas  melakukan
kegiatan admiristras:, akuntans) can anggaran

Fungsi :

a2  Penyiepan bahan. pengolanan dala dan penyusunan
anggaran, balania dan akuntans keuangan

b Pengurusan sural permintaan pembayaran dan sural
perintah membayar di lingkungan Dinas Pendidizan;

¢ Pengurusan kegiatan akuntans keuangan di ingkungan
Dinas Pendidikan

@ Pengurusan perhitungan snggaran di ingkungan Oinas |
Fendidikan;

e Pelaksanaan tugas lain yang diberikan cleh Sekrelans.

Tugas .

Melakukan pengumpulan bahan dan pengelolsan tata
naskah dinas dan kearsipan sera tata usaha kepegawaan
kehumasan dan periengkapan

Fungsi :
a Penyapan bahan, pengolahan data dan penyusuran
rerncana kegiatan Sub Bagian Umum

b Pengurusan tata naskah dings. kearsipan CEfE =
dinas dan kehumasan serta rumah 1anggs i hngs
Dinas Pendidikan

e, Penyiapan bshan penyusunan rencEns «==o0m=
pengadaan dan pemeliharaan barang ==
lingkungan Dinas Pendidikxan



Peiasksanaan tugas lain yang diberikan oleh Sekretans.

Bidang Tugas :
Pendidikan TK

dan SD Melaksanakan iugas penyiapan bahan, pedoman  dan

potunjuk  teknis  pembinaan  tenaga pendidik dasar
penyedigan peralaian dan modul pengelolaan: o1 bidang
kurikulum, tenaga tekms, dan pembinaan  kelembagaan
Taman Kanak-kanak, Sekolah Dasar dan Sekolah Swasta
TK dan S0

Fungsi : .

a  Penyusunan rancana kebutuhan tenaga pendidkan dasar
dan penjaga sskolah serta peringkatan mutu enaga
pendidil,

b Penyiapan bahan pelaksanaan koordinasl penyusunan
program kerja Bidang T dan S0,

o Penyiapan [ahan dan pelunjus tekms  di oedang
kurikulum,  tenaga lekris, pembomaan  kelembagsan
Taman Kanak-kznak dan Sekelah Dasar |

4 Panyiapan bahan penyusunzn standarisasi pendidikan
nerdasarkan standar pelayanan mirmmal,

e Penyiapan bahan pelaksanaan usulan penentuan okasi
pendnan, kebuluhan gury, dan model sekalah;

f Penyiapan bahan  pelaksanzan  pembinaan  kepada |
pendidik  dan  lenaga  kependidikan,  Kurikulum  dan
kelembagaan  pendidikan  serta fasiitasi  pemberian
rekomendas: iin pendirian dan pencabutan TK dan 50

g. Penyiapan banan pelaksanaan upan rasional dan wjan
sekolah;

h. Penyigpan bahan palaksanaan koordinas: dan kerasamsa
dengan instans! terkail dan lembaga lainnya di bidang TK
dan S0

i, Penyiapan bahan pslaksanaan pengawasan, evaluasi
dan pelaporan di bidang kurikulum, fenaga teknis dan
pembinzan kelambagaan T dan 5D,

Penyiapan bahan usul pengangkatan mutasi Kepala
Sekolah dan Tenaga Pendidik,

k Pelaksanaan tugas lain yang dibenkan olgh Keps:s
Dinas Pendidikan

| Seksi Kurikulum  Tugas

Melakukan pengumpulan bahan dan ogngelclss" ~=o==

bidang kurikulum Taman Kanak-kanak 2an 32«02 2=



Seksi
Tenaga Teknis

(i}

Penyiapan bahan dan pelaksanaan tugas pengelolaan a
bidang kurikulum TK dan SD

0

Penyiapan bahan pelaksanaan penyusunan kurikulum
dan standansas pendidikan  berdasarkan  standar
pelayanan mirima!

d Penyiapan bahan  pslaksanaan  pemantadan  dan
penilaian pelaksanaan kunkulum;

e Penyiapan bahan pelaksanaan Usulan penyempurnaan
dan  pengemoangan  kurkulum o nasionzl serla
pengembangan kunkulum muatan lokal,

f  Panyiapan  bahan  pelaksanaan penentuan dan
pengambangan mocel sekolsh:

g Pernyiapan bahan pelaksanaan pembinaan  kepada
pendidik dan tenage kependidikan di kidang kurikulum

n Panyigpan bahan pelaksanaan Upan Nasicnal dan Ujian
Selkolah

i Penyviapan bahan pelaksanaan pengawasan, evaluas
dan pelaporan di bidang kurikulum TK dan S0

| Penyigpan banhan rekomendas dan pembenan 1zin
operasional sehoiah sesual dengan standar kurikuluem,

k. Penyiapan bshan rekomendas: can pembernan zin
cperazonal dan perubahan akredias);

|, Pzlaksanaan penyaluran subsidi & bidang pendidikan |
dasar

m, Pemantauan penilaian dan oimbingan evaluasi belaar
dan tes lginnya dalam  rangka peningkatan mutu
pendidikan

rn Pelzgksanaan tugas lan yang dibenkan oleh Kepala
Bidang Pendidikan TK dan 50

Tuqgas :

Melakukan pengumpulan bahan dan pengelolaan kegiatan di
bidang tenaga izknis Taman Kanak-kangk dan Sekeolah

| Dasar dan penyiapan Dahan rencang kebutuhan guru can

taknis nandidikan dasar,

Fungsi :
a. Penviapan bahan pengolahan data dan penyusunan
rencana kegiatan Seks) Tenaga Teknis,

b. Penyiapan bahan dan pelgksanaan fugas 41 D CE7
Seksi Tenaga Teknis TK dan 50

c.. Penyiapan bahan pelaksanaan penyusunan «<=Do0=
tenaga  t=knmis  dan standarisasi lenscs ==
berdasarkan standar pelayanan minimsa




In

i Panyiapan bahan pelaksanaan pembinaan  kepada
pendidik dan ienaga kepandidikan T dan 5D,

g Penyiapan bahan pelaksanaan ujan ssriifikas) tenags
teknis dan penyelenggaraan pendidikan dan pelatiban
tenaga kepandidikan;

h. Penyiapan bahan pelaksanaan pengawasan, evallas
dan pelaporan seks! tenaga leknis TK dan S0,

Polaksangan tugas lain yang diberikan cleh Kepala
Bidang Pendidikan TH dan 5D

Seksi
Sckolah Swasta

-

ugas :

|

Meiakukan pengumpuian bahan dan pengelolzan kegiatan
pembinaan kelembagaan Taman Kanak-kanak dan Sekolzah
Dasar swastia.

-
=3

unasi :
Pengumpulan bahan, pengolahan data dan penyusunan

rencana kegiatan Seks Sekolah Swasta;

N

o

Pengumpulan bahan dan pelaksanaan tugas di mdang
cembinzan kelembagaan pada sekolah swasta TK dan
Pangumpulan bzhan pelaksanaan icenbifikasi lembaga
sekolah serta pemberian rekamandasi gin pendirian dan
pencabutan sekolah swasta TK dan 5D,

0

4  Pangumpulan bahan pelaksansan penataan, pambinaan
dan pengambangan lembaga sekalab,

& Pengumpulan  bahan  pslaksanaan  koordingas  dan
kerssama dengan instansi terkail dan lembaga lainnya
di bidang pemberian bantuan lembaga sekolah:

i Pengumpulan bahan pelaksanaan pengawasan, evallas:
dan pelaporan i bidang pembinaan  kelembagaan
sakolah swasta TK dan SD;

‘g Pelaksanzan legas lan yang diberikan cleh kepala
bidang Pendidikan TK dan 5D

|
4.  Bidang Tugas :
Pendidikan SMP,

- SMA, Dan SME

Malaksanakan fugas pengelolaan d bidang  kurkulum
tenaga tekmis pembinaan kelembagaan Sekoiah Merengan
Pertamna Sekolah Menengah Atas, dan Sekalah Menengz-
Kauruan

Fungsi :
|2, Penyiapan bahan pelaksangan =oorairas oS =

—
a il

program kerja Bidang SMP SMA dzn Sh



. S =nmos =snws. pembinazn kelembagaan
Sewsizn Menengsn Pestsma Sekolah Menengsh Atas
A T = =T n

¢ Penyiapan bahzn penyusunan standansas: pendidikan

berdasar slandar pelayanan minimal

g Penyiapan bahan pelaksanzan usulan penentuan lokasi |
pandirian, kebutuhan guru, dan modsel sekalah |

a Penyiapan tanan pelaksanaan pemomaan  kepada |
pendidik  dan  tenaga kependidikan  kunkulum  dan
pembinaan kelembagaan pendidikan SMP, SMA dan
Shik,

Penyiapan bahan pelaksanzan wjian nasional dan upan
zekolah

| g. Panyiapan bahan pelaksanaan koordinas dan kerjasama
| dengan inslansi terkait dan lembaga lainnya di bicang
' SMP, SMA dan SME.

n  Penyiapan bahan pelaksanaan pengawasan, avaluas|
dan pelaporan di bidang kunkulum, tenags teknis dan
pambinaan kelembagaan SMP, SMA dan SME;

I Pelaksanazan tugas lain yvang diberikan oleh Kepalz
Dinas Pandidikan

Seksi Tugas :
KL WMalakukan pengumpulan bahan dan pengelalaan kegiatan di
sidang  kurkulum Sekolah Menengah  Peartama, Sekolan
Menengan Atas dan Sekolah Menengah Kejuruan,
Fungsi :
a. Pengumpulan bahan, pengolahan data dan penyusunan
rencana kegiatan Kurkulum

b Pengumpulan banan dan pelaksanaan tugas di bidang
kurikulum SKMP, SWA dan SMEK;

¢ Pengumpulan bahan pelaksanaan kegiatan kunkuium
SME. SMA dan SMK serta standarisasi pendidikan
bardasarkan siandar pelayanzan minimal,

d. Pengumpulan bahan pelaksanzsn Lsulan
penyempurnaan dan pengembangan kurikulum nasional
dan kurikulum muatan lokal:

e  Fengumpuian bahan pelaksanaan pembingan
penyelenggaraan kurikulum SMP. SMA dan ShMK:

f. Pengumpulan bahan pelsksanaan ujian nasonzl dan
ujian sekolah

(]

g. Pengumpuian bahan  pelaksanaan  koordings
karjasama dengan instansi terkail dan lembags 207
di seks kurikulum SMP, SMA dan SMEK

h Pengumpulan bahan pelaksanaan pengawsssn sve ==
dan pelaporan di seksi kurikulum SMP, SMA can W=

1. Pelaksanaan tugas lain yang dibefikan o= f=0==
Bidang Pendidikan SMP, SMA dan SME
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Seksi
Sekolah Swasta

Bidang Sarana
Oan Prasarana

| prasarana pendidikan

Fungsi :
a, Pangumpulan Cahan pengolahar data clan
penyusunan rancana kegiatan seks tensga tsknis,

o Pengumpulan bahan dan pelaksanaan lugas keglatan |

seksi fgnaga tekniz SMP, SMA dan SME,

Pengumpulan bahan peisksanaan  pembinaan  dan
pengambangan tenaga tekms SMP. SMA dan SMEK,

L]

[ 8

Pengumpulan bahan  pelaksanasn  Koordinasl  dan
kerjgsama dengan instansi terkait dan lembaga laimnya
di seks tenaga teknis SMP, 5MA dan SMK

g Pengumpulan pahan pelaksanaan pengawasan, evaluas

dan pelaporan di seksi lenaga tekmis SMP, SMA dan
o] (i

f  Pelaksanaan wgas lan yang diberkan cleh Kepala

Bidang Pendidikan SMP. SMA dan SMK

Tugas :

Mempunyal lugas malakukan pengumpulan bahan dan
pengelelaan kegiatan pembinaan  kelembagaan sekolan
swasia Sekolah Menengah Pertama Sekolah Menengah
Atas dan Sekolah Manangah Kejuruan.

Fungsi :

a. Pengumpulan bahan, pengolahan data dan penyusunan
rencana kegialan seksi Sekolah Swasts;

b Pengumpulan bshan dan pelaksanaan fugas di seks
Sekolah Swasla SMP, SMA dan SMK

¢ Pengumpulan bahan pelsksanaan idenbhkas: lembags

sekalah serta pembenan rekomendas jin pendinan dan |

pencabutan SMP, SMA dan SMK sertz sekolzgh swasta

d. Pangumpulan bshan pelaksansan, pembinaan  dan

pengaemoangan lembaga saxolah swasta,

g Pengumpulan bahan  pelaksansan  koordinas:  dan
kerasama dengan instans) terkail dan lembaga lainnys
di tndang sekolah swasta;

. Pengumpulan bahan pelaksanaan pengawasan, evaluas
dan pelaporan di bidang pembinaan kelembagsss
sekolah swasta SMP, SMA dan SMEK;

g. Pelaksanaan tugas lan yang diberkan oleh Keps =
Hidang Pendidikan SMP. SMA dan SMK

Tugas :
Mefaksanakan tugas pengelolaan di Digang ===



Seksi
Ferencanaan dan
Pengadaan

| Seksi
Pemeliharaan dan
Penghapusan

[
1
[
5

. Penyiapan bahan pelaksansan penydsunan reancana
rebutunan.  pengadaan, pendisinbusian, pemealiharaan
dan penghapusan sarana dan prasarana pendidikan; |

4. Penyiapan bahan pelakssnsan  pengawasan dan
pengendalian sarana prasarana pendicikan

e Penyiapan bahan pelaksanaan penatausanaan dan |
mventansas sarana prasarana pendidikan,

i, Penyiapan bahan pelaksanaan woordinas dan kenasama |
dengan instansi terkait dan lembaga lannya di bidang
sarana prasarana pendidikan,

g Penyiapan bahan pelsksangan pengawasan, evauss
darn pelaporan di bidang sarana  dan  prasarana
pendidikan;

b Pelaksanzan iugas lain yang diberikan clen Kepala
Dinas Pendidikan

Tugas :

Malakukan pengumpulan bahar dan pengslolaan kegatan
peryusunan  rencana kebutuhan,  pengadaan gan
pendistribusian sarana prasarana pendidikan

Fungsi
a Pengumpulan bahan pengelahan data dan penyLESUrEns '
rencana kegiatan Pengadaan Sarana dan Prasarana;

b Pengumpulan bahan dan pelsksanaan ugas di bidang
perencanaan dan pengadaan

]

Pengumpuwian  baban  pelaksangan  koordinas:  dan |

werjasama dangan instansi terkail dan lembags lannya

di bidang perencanaan dan pengadaan;

g Pengumpulan  bahan  pelaksanaan  evaluast  dan
pelaporan pangadaan sarana prasarana pendidi<an,

e, Pslaksanaan twgas lan yvang dibarikan oleh Kepala

Bidang Sarana dan Prasarana

Tugas :

Melakukan pengumpulan bahan dan pengslolzan kegatan
invenmarisas dan pemeltaraan dan penghapusan sarana
dan prasargna pendidikan,

Fungsi :

a  Pengumpulan bahan, pengelahan data dan penyusu
rencana kegiatan pemeliharaan dan penghapusan

—



Seksi Monitoring
dan Evaluasi dan
Pelaporan

6. | Bidang Teknis
Pendidikan Luar
Sekolah dan
Kegiatan Siswa

- Perouompuisn Cehee DEsssmssr Fvenanisesh dan
DEmSNSrasn S873Ns IYeSarsns DendOaEn

d. Pengumpulan bahs pEisksanss pengusulan
perghapusan sarana dan prasarana pendidikan,

= Pangumpulan bahan pelsksanaan koordinasi dan

kerigsama dengan insians! terkait dan lembaga lainnysa
di seks pemelihargan dan  penghapusan  sarana
prasarana pendidican,

f Pengumpulan  bkahan pelaksanzan  avaluasi  dan
pelaporan di seksi pemelinaraan dan pEnghapusan
sarana prasarana pendidikan,

g Pelaksanaan tugas lain yang dibankan oleh Keapala
Bidang Sarana dan Prasarana

Tugas :

Melzkukan pengumpulan bahan dan pengelolaan kegstan
Monev dan Pelaparan sarana prasana pendidizan.

Fungsi :

a Pengumpulan bahan, pengolahan data darm panyusunan
rencana kegiatan Money dan Pelaporan,

B Pengumpulan bahan dan  petunjuk  te2xknis  sarana
prasarana pendidikan di bidang Maonev dan Pelaporan.

¢ Pengumpulan bahan pelaksanaan Monev dan Pelaporan
dan evaluss penggunaan dan pemanfaalan  sarana
prasarana pendidikan,

d Pengumpulan Dahan penyusunan laparan  Keglatan
sarana prasarana pendidiken di Bidang Monev dan
Felaporan;

e Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Kepala
Bidang Sarana dan Prasarans

Tugas :

Melaksanakan t{ugas pengelolaan o bidang  teknis

pendidikan luar sekalzh dan kegiatan siswa.

Fungsi :

& Penyigpan bahan pelaksanaan koordinas penyusunan
pragram kerja hidang teknis' Pendidikan Luar Seskolah
dan kegiatan siswa,

b Penyiapan bahan dan petunjuk  teknis o bidang

lingkungan pendidikan dasar, menengah dan kejuruars

¢ Penyiapan ahan pelaksanasn pamTas
pengembangan, peningkalan dan pengsncslsT TS
pendidikan nonformal, informal dan kegigien =5es

lingkungan pendidikan dasar, menangan can == 7=



Seksi
Kegiatan Siswa
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i Penyiapan bahan pelgksanaan pengawasan evaluasi
dan pelapgran di bidang pendidikan nonformal. infarmal
gan kegialan siswa,

g Pelaksanzan tugas lain yang diberikan oleh Kepala

Dinas Paendidikan

Tugas :
Melakukan pengumpuian bahan dan pangelolaan kegiatan
siswa o hngkungan pendidikan dasar. menengah  dan
ksiuruan

Fungsi :

a Pengumpulan bahan, pengolanan data dan panyusunan
rencana seksl Kegiaian siswa.

b. Pengumpulan bahan dan pelaksanaan kegiatan Didang
seni. budaya dan olshraga dan kegatan lannya d
lingkungan pendidikan dasar menengah dan kejuruzan

| o Paengumpulan bahan pelaksanaan pembingan di bidang

Seksi Pendidikan
| Luar Sekolah dan
Pendidikan Anak
Usia Dini (PAUD)

seni, budaya dan olah raga di fingkungan pendidikan
dasar. menengah dan kejuruary

d  Pengumpulan bahan pelaksansgan koordinasi  dan
karjgsama dengan insiansi terkail dan lembags lannya
di bidang kegatan siswa

e Pengumpulian bahan pelsksanaan pengawasan, evaluas
dan pelaporan kegiatan siswa di linokungan pendidikan
dasar menengah dan kejuruan;

i Pelaksanaan tugas fan yang diberikan oleh Kepala
Bidang Teknis Pendidikan Luar Sekolah dan Kegatan
Siswal

Tugas :
Melzkukan pengumpulan bahan dan pengelolaan kegiatan
di bidang Pendidikan Luar Sekolzh dan PAUD

| Fungsi :

a Penyiapan bahan, pengeolahan data dan penyusunan
rencana kegiatan Pendidikan Luar Sekelah dan PAULD;

o Penyiapan bahan dan  petunuk leknis o bidang
Pandidikan Luar Sskolah dan PALD:

¢ Penyispan bahan dan  pengolahan data  kegiatar
Pandidikan Luar Sskolan dan PALID;

d Penyizpan  bahan  pelaksanaan  pembinaan 22
pengembangan Pandidikan Luar Sskelah dan PALL



Seksi Tenaga
Teknis

| dan Penunjang

8. | Kelompok
Jaboatan
Fungsional

il

akzanzsn  dan  pengendalan
Pendidikan Luar Sekolah dan

b Pemyiapan bahan pelaksanaan koordings dan kerjasams
dengan nstans terkait dan lembaga lannya di bidang
Pandidikan Luar Sekolah dan PAUD,

| Perwyiapan bahan pelaksanaan pengawasan. evaluas
dan pelaporan d bidang Pendidikan Luar Sekolah dan
PALID,

|  Pelaksanzan tugas lain yang dibenkan oleh Kepala
Bidang Tenitis Pendidikan Luar Sekolah dan Kegatan
Simwa.

Tugas :

Melakukan pengumpulan behan dan pengelolaan kegiatan
tenaga teknis di lingkungan Pendidikan Luar Sekalan dan

PAUD.

Fungsi :

3, Penyiapan data dan peningkatan muiu Pendidikan Luar
Sekolah dan PAUD:

b Penyiapan bahan dan penyusunan petunjuk isknis ol
lingkungan pendidikan nonformal dan infermal, PAUD
dan Kegiatan siswa

c. Penyiapan bahan pelaksansan pembinzan o bidang
teknis pendidikan nonfarmal dan infarmal, _

d, Penyiapan dan pengsolahan daia informasi di idang
ienaga 1eknis;

a2 Pelaksanaan paningkatan mutu tenaga pendidikan |L|E||'|
sekalan;

f Panyiapan bahan pelaksanaan koordinasi gan kerasama |
dengan instans terkail dan lembaga lainnya,

a Penyiapan bahan pelaksanaan pengawasan, evaluasi
dan pelaporan di lingkungan Pendidikan Luar Sekolan
dan PAUL:,

k. Pelaksanaan tugas lain yang diberikan olah Kepala

Bidang Perdidixan Luar Sekolah dan Kegiatan Siswa

" Diatur dalam Peraturan HL.I.EETI tersendiri



2.

Sekretariat

SENGELOLAAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH

Tugas dan Fungsi

Tugas .

kepala Dinas Pendapatan, Pangelolaan dan Keuangan dan

Asst Daeran mempunyai lugas pokok memoantu Bupat

dalam melaksanzkan urusan pemeriniahan  di bidang
| Pendapatan, Pengelolaan dan Keuangan dan As2l Daerah

berdasarkan asas cionomi dan tugas pembantuan

Fungsi -

a Perumusan kebijakan tekrnis o Budang Pencepsatan
Pangeloigan dan Keuangan dan Aset Daerah

b, Penyelenggaraan urusan pemerintaban dan pelayanan
umum di  bDidang Pendapatan, Pengelolaan  dan
Keuangan dan Aset Daerah

o Pslaksanaan Koordinasi penyelenggaraan urusar: d

mdang Pendapalan. Pengelolaan dan Keuangan dan
Asat Daerah:

il

Pembinzan  dan  pelaksanaan  tugas di Didang
Pendapatan, Pengeicigan dan Keusngan dan Asel
Dasrah

e Pengelolaan  kesekretariatan  melipull  perencanaan
umum dan keuangan;

f  Pelaksanaan pengawasan, evaluas, pengendalian dan
pelaporan  idang  Pendapatan,  Pengelolaan  dan
Keuangan dan Aset Daersh;

a. Pelaksanaan tugas lain yang dibenkan cleh Bugat
sesual dengan tugas dan fungsinysa
Tugas :

Sekretanat mempunyai  iugas malaksanakan panyiapan
koordinas) perencanaan, evaluasl dan pelaparan pragram
Dinas Pendapatan, Pengelolaan dan Keuangan dan Asel
Daergh serla pengelolaan keuangan dan umum yang
melipuil kegiatan kepegawalan, tata naskah dines dav
kearsipan, pengadaan perlengkapan, rumah langgs 27
kehumasan serta perjalanan dinas.

| Fungsi :

a Penyiapan bahan kooardinas pangalahan osiE Z=
penyusunan program kerg di lingsungan 2imss

b. Penviapan bahan admimsiras, giuniErs ==
palaporan kewangan;

WAST PEMDASATAN, PENGELOLASN KELANGAN, DAN A5ET DAERAH



2.

Sekretariat

[

ugas dan Fungsi

Lgas o

Dinas Koperas: Usaha Keoil dan Mansngah mempunyal
tugas pokok mambantu Bupatl dalam  melaksanakan
urusan pemenntahan di bidang koperas:, usaha kecil dan
menangah  berdssarkan  asas  ofonomi dan tugas
pamboantuan.

Funasi :

a Perumusan kebijakan teknis di mdang koperas Jsana
kecil dan menengah

b, Penyelenggaraan  urusan pemerintahan dan
pelayanan umum di bidang koperasi, usaha kecil dan
menengakh |

¢ Pelaksanaan Koordinas: penyelenggaraan urusan di
nidang koperas:, usaha kecil dan menangah .

4 Pambinsan dan  pelaksanaan tugas d bidang |
koperasi, usaha kecil dan manangah

e Pengelolaan kasekretanatan meliputi perencanaan
umum dan kewangan

f  Palaksansan pengawasan, evaluas  pengendalian
dan pelaporan di bidang koperasi usana kecil dan

menanagat
Palaksanaan tugas lan yang dibarikan oleh Bupab |
sesual dengan tugas dan funasinya

| Tugas :

Sekretarial mempunyai tugas melaksanakan penyiapan
koordinasi perencanaan, evaluasi dan palaporan program
Dinas Koperasi Usaha Kecil dan  Merengah  sers
pengelolaan keuangan dan umum yang maliputi kegiatan
kapagawaian. {ata naskah dinas, kearsipan, pengelolaan
perlengkapan, rumah  tangga dan kehumasan serta
perjalanan dinas

Funagsi -

a. Penyiapan bahan koordinas), pengalahan dalz dan
penyusunan program karja di ingkungan Dinas:

b, Penyiapan  bahan  admimstras:, akuntansi, dan
pelaparan keuangan

o, Pengaloiaan administras: kepegawaiarn,

d. Pangelolzan periengkapan, tata  naskan dinas.
kearsipan, rumah tangga, kehumasan dan perjalansn
dinas,

i

Penviapan bahan penyusunan laporan dan evaiuss
pelaksanaan program

 Palaksanaan tugas lain yang diberkan oleh Kecz's
Dinas Koperas:, Usaha Kec!! dan Manengan.



Sub Bagian
Keouangan

Sub Bagian Umum

| Tugas :

= SEErEnEsn meETunyE [U0as meElarukan
n bshan pemyusunan  program bidang
= mikrg  keocl dan mengngah sera

Fungsi :

FPengumpulan  bahan, pengolahan data  dan
penyusunan  rencana  kegialan Sub Bagian
Perancanaan:

1]

b. Pengumpulan bahan keordinasi panyusunan pragram
di lingkungan Dinas:

¢. Pengumpulan bshan pengendalian dan monitoring
progran;

d Pengumpulan  bahan  pelaksanaan  administrasi,
gvaluasi dan pelaporan program.

2. Pelaksanaan tugas lain yang dibenkan clen Sekrelans

Sub Bagian Keuangan mempunyal tugas melakuxan
kegiatan admimstras) dan akunlars keuangan
Fungsi :

a Pengumpulan  bahan, pengolahan data  dan
penyusLnan rencana kegatan Sub Bagian Keuangan

b, Pengurusan surat permintaan pambayaran dan surat
perintah membayar;

o Pslaksanaan akuntansi dan pelaparan keuangan,

Pengurusan pemboukuan dan perhilungan anggaran d
lingkungan Dinas,

e Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Sekretans

Tugas :

Sub  Bagian  Umum  mempunyal  tugas  melakukan
pengumpulan banan dan pengelolaan iate wsaha umum
dan lata usaha kepegawaian

Fungsi :

a Pengumpuian  bahan,  pengolahan  data  dan
penyusunan rencana kegiatan Sub Bagian Urnunm,

b. Pengurusan  tsta  naskah dinas, kearsipan,  car
parjalanan dinas. kehumasan dan protokol sera rumah
tangga di lingkungan Linas,

o Pengumpulan bahan penyusunan rencana kebutuhan

pengadaan dan pemelibarasn parang invenians
lingkungan Dinas,

d. Pengurusan administras: kepegawsian ==

hngkurigan Dinas;
Pelaksanaan tugas lain vang dibenkan os" 3252

i
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rungsi :

3. Panyiapan bahan koordinas) penyusunan program
kerja Bidang Fasilitasi Pembiayaan,

b. Penyiapan bahan dan pelaksanaan ieknis di bidang
fasilitasi pembiayaan koperasi, usaha mikra, kecil dan |
menengan,

c. Penyiapan bahan pelsksanaan pembinaan o bidang |
fasilitasi pembiavaan koperasi, usaha mikro, keol dan
menangan,

d  Penyiapan bahan pelaksanaan pengawasan, svaluasi
dan pelaporan di bidang fasiiitasi  pembiayaan
koperasi, usaha mikre, kecil dan menengah;

| &. Pelaksanaan kegiatan fasilitasi pembiayaan koperasi,
usaha mikro. kecl dan menengah

| f  Pelaksanzan tugas lain yang diberikan oleh Kepala |
Dinas Koperasi dan Usaha Kecll dzn Manangan.

Seksi Permadalan | Tugas .
Non Simpan

St Seksi Permodalan Non Simpan Pinjam mampunya: wgas
Pinjam | 1 Simp nj mampunya: tugas

melakukan penoumpulan bahan dan pengelclaan kegiatan
di hidang fasilitasi permadalan non simpan pinjam.

Fungsi :
a Pengumpulan  bahan,  pengolahan cgata  dan

peryusunan rencana kegiatan Seks: Permadalan Non
Simpan Pinjam;

b Pengumpulan bahan dan pelaksanaan tekmis di bidang
parmedalan nan simpan pinjam,

¢ Pengumpulan  bahan pelaksanaan  psmbinaan di
bidang permodalan non simpan pinjam;

d. Pelaksanaan faslitasi permadalan non simpan pinam
pada koperasi, usaha kecil dan menangan

i

Pengumpulan  bahan  pelaksanaan pengawasan,
avaluasi dan pelaporan di bidang permodaian non
SITIPEN pinjam;

f Pelaksanaan lugas lan yang diberikan oleh Kepaia
Bidang Fasilitas: Pembiayaan

Seksi Permodalan | Tugas :

Simpan Pinjam Seksi Permodalan Simpan Finjam  mempunyal  fugas
melakukan pengumpulan bahan dan pengsiclaan kegiatar
di bidang fasilitasi permodalan simpan pinjam.

a Pengumpulan  bahan,  pengelahan data o=T
penyusunan rencana  kegiatan Seksi Parmodsas
Simpan Pinjam,



4.

| Seksi Penilaian

Bidang Koperasi

3

Pelaksanaan fasilitasi permodalan simpan pinjam pada
koperas:i. usaha mikra, kel dan menengah
Pangumpulan bahan pelaksanzan  pengawasan

evaluasi dan pelaporan di bidang permodalan simpan
pinEn, i

i Pelaksanaan lugas lain yang dibenkan oleh Kepala
Bidang Fasilitas Pembiayaan,
Tugas .

Seksi  Penilaian  mempunya legas melakukan
pengumpulan bahan dan pengelolaan kegiatan penilzan
bidang fasilitas pembizyaan

Fungsi :

2.

Pengumpulan bahan,  pengelanan  data can
pEnYUSUNan rencana kegiatan Seksl Paniaian,

b. Pengumpulan banan dan palaksanaan leknis perilaian
di bidang fasihtasi pembiayaan,

c. Pengumpuian  bahan  pelaksanaan  pemoinaan  d
bidang penlaian fasiitas pemblaysan,

d. Pelaksanaan koordinast penilaian  pada  fasilitasl
pemblayaan

2. Pengumpulan  bahan pelaksanaan  pengawasan
ayaluasl dan pelaporan di bidang penilaian fasililasi
pembiayaan,

{ Pelaksanzan tugas lain yang diperikan cleh Kepala
Bidang Fasiitasi Pembiayaan

i Tugas : |

Bidang Koperasi  mempunys  lugas  malaksanakan
pangelotaan kegialan dang woperasl

Fungsi .
a Penyiapan bahan koordinasi penyusunan program |

k.

kerja Bidang Koperas:,

Penyiapan bahan dan pelaksanaan teknis o bidang
pembinaan koperas

Penyiapan bahan koordinasi pelaksanaan pemomasn
di bidang koperasi

Pelaksanaan kegiatan pembinaanifasiitasi koperas
Penyiapan bahan pelaksanaan pengawasan, evall=s
dan peigporan di hidang pambinaan koperas
Pelaksanaan tugas lan yang diberikan oleh Kso==
Dinas Kperasi. Usana Kecoll dan Menegah,



i
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Seksi Diklat dan
Penyuluhan

Seksi

a. Pengumpuian bahan cenaolahan dais idar
— =
penyusunan rencana kegiatan Seksi Usaha dan
Pamiinaan

b Pengumpulan bahan dan pelaksanaan tekris di bidang
usaha dan pembingan koperast:

¢, Pengumpulan bahan pzslaksanaan  pembinaan di
bidang usaha dan pembinaan koparas,

d. Pelaksanaan koordingsi dan fasiitas: usaha dan
nambinaan koperasi,

2. Pengumpulan  bahan pelaksanaan  pengawswasan
evaluasi dan pelaporan  di bidang  usaha  dan
pembinaan koperas!

f Palaksanzan tugas lan yang diberikan colsh Kepala
Eidang Koperasi

Tugas :

Soksi Diklat dan Panyuluhan mempunyai iugas malakukan
pengumpulan bahan dan pergelolaan kegiatan di bidang
dikiat dan penyulunan koperasi.

Fungsi :

| & Pengumpulan  bahan pengalahan data  dan

penyusunan  rencana  kegiatan  Seksi Diklat  dan
Panyuiuharn,

b, Pengumpulan bahan dan pelaksanaan teknis di iidang |
diklat dan penyuluhan koparast,

o Pengumpulan bahan pelaksanaan  pembinaan di
bidang diklat dan penyuluhan koperas

d Pelaksanaan koordinasi dan  fasiliasi diklat  dan
panyulunan koperas

'e Pengumpulan  bahan  pelaksanaan pengawasan,

Tugas :

Kelembagaan dan

| Pemberd ayaan

evaluasi dan  pelaporan  di bidang  diklat  dan
penyuluhan koperas.

Pelaksanaan tugas lain yang diberkan aleh Kepala
Bidang Koperasi.

Saks Kelembagaan dan Pemberdayaan mempunyar lugas
mealakukan pengumpulan bahan dan pengelolaan kegiatan
di bidang kelembagaan dan pemberdayaan koperasi,

Fungsi :

a Pengumpulan  bahan,  pengolahan  dala
penyusunan rencana kegiatan Seksi Kelembagasn o=
Fembeardays:sn:

—

—

-



5.  Bidang Bina

i
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E

Pengumpulan bahan pelsksanzan pengawasan
evaluasi dan peslaporan di bidang kelembagaan dan
pembeardayaan koperas:,

Pelaksanaan tugas lain yvang dibenkan oleh Kepala
Bidang Koperasi

Tugas :

Isaha Kecil dan

Menengah

Seksi Industn
Pertantan

menangah

Fungsi

a Penyispan bahan koordinasl penyusunan  program
kerja Bidang Bina Usaha Kecil dan Menangah |

b. Penyiapan bahan dan penyusunan petunjuk leknis d
bidang bina usaha kecil dan menangah;

o Penyiapan bahan pelaksanaan psmbinaan di Ddang
bina usaha kectl dan menengah

d Pelaksanaan kegiatan pembinaandasililast usaha kel
dan manangah;

& Penyiapan bahan pelaksanaan pengawasan, evaluss
dan pelaporan di bidang bina usaha kecil dan
menangahn;

f Pelaksanzan lugas lain yang diberikan oleh Kepala
Dinas

| Tugas :

Bidang Bina Usaha Kecil dan Menengah mempunyal
lugas melaksanakan sebagian lugas Dinas Koperas
Usaha Kecoll dan Menengah di bidang bina usaha kecil dan

Seksi Industri Pertarcan mempunyai tugas melakukan
pengumpulan baban dan pengslolaan kegiatar di bidang
pembinaan industr pertanian

Fungsi :
| a. Pengumpulan  bahar,  pengolanan data d@n

nEnyusUnan rencana kegiatan Seksi Industr Pertanian

Pengumpulan bahan penyusunan petunjuk tekms 4
bidang industr pertarizn,

Pengumpulan  bahan pelaksanaan  pembinaan o
bidang industn pertanian

Pelaksanaan fasilitasi/pembinaan industn partanian

Pengumpuian  bahan  pelaksanaan pengawassan
evaluasi dan pelaporan di bidang industri perianian
Pelaksanaan fugas lan yang dibernkan oleh Keozz
Bidang Bina Usaha Keol dan Manengan.
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Seksi Fasilitasi

Aneka Usaha

s

Sekn Induss: Non PErsrssn TmounySs RICSS measuxs

nenUITEAsan beEnan dan pengesalasn kegestan o idang

pernbinaan ndustn Non peranian

Fungsi :

g Pengumpulan hanan, pengolahan  data  dan |
peEnyusunan rencana kegiatan Sekst Industr Non
Partanian

b Pengumpulan bahan penyusunan petunjuk teknis di |
Bidang industr non partanian,

c. Pengumpulan bahan  paiaksanaan  pambinaan
bidang industri non peranian:

d. Pelaksanaan fasitasi § pembinaan industr non
pertanian,

g Pengumpulan baban pelaksanaan pengawasan,
gvaluast dan  pelaporan  di bidang  indusla non
pertanian;

f Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oeh Kepala
Bidang Bina Usaha Keal dan Mengngah.

Tugas .

Seksi Fasilitasi Aneka Usaha mampunyai WUJas
melakukan pangumpulan bahan dan pengelolaan kegiatan
di bidang fasilitasiipembinaan angka usana

Fungsi :

=]

Pengumpulan  bahan,  pengolahan data dan
penyusunan rencana kegiatan Sseksi Fasilitas) Aneka
Usaha,

Pengumpulan bahan peryusunan petunjuk teknis di
bidang fasilitas: anaka usaha

Pengumpuian  bahan  pelaksanaan  pembinaan cli
bidang fasilitasi aneka usaha:

Pelaksanaan rasilitas) anaka usaha,
Pengumpuian  bahan pelaksanaan  pengawasan,

evaluasi dan pelaporan d bidang fasiltasi anska
usahs

Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Kepalz
Bidang Bina Usaha Kecil dan Menengah.

Kelompok Jabatan | Diatur dalam Peraturan Bupat tersendir

Fungsional



2.

Sekretariat

Tugas dan Fungsi

Dinas Perindustnian dan Perdagangan mempunyal tugas
pokok membaniu Bupali melaksanakan  urusan
pemerintahan di bidang perindusinan dan perdagangan
hardasarkan asas olonomi dan tugas pembantuan.

Fungsi :

a Perumusan kebijakan leknis o idang penindustian
dan perdagangan

| b Penyelenggaraan Lrusan pemernianan dan

pelavanan  umum  di  bidang  penndusinian  dan
perdagangan | |

¢. Peiakzanaan Koordinasi penyelenggaraan urusan di |
bidang perindustnan dan perdagangan |

d. Pembinaan dan  pelaksanaan  tugss o Didang
perindustrian dan perdagangan

o Pengelolzan kesakretanatan melipuli perencanaan,
Lmem dan keuangan,

f  Pelsksanaan pengawasan, evaluasi, pengendalian
dan pelgporan  di bidang  penndustrian dan
perdagangan

o Pelaksansan tugas lan yang diberikan clen Bupati
sesual dengan tugas dan fungsinya
Tugas:

Sekretarial mempunyal tugas melaksanakan penyiapan
woordinasi perencanaan evaluasi dan pelaporan program |
Dinas Penndustrian dan Perdagangan serla pengalotaazn

| keuangan dan umum yang melipul kegiatan kepegawalan.

iata naskah dinas, kearsipan, pengelolaan periengkapan
rumah tangga dan kehumasan serla parjalanan dinas.
Fungsi:

a Penyiapan bahan koordinasi, pengolahan data dan |
penyusunan program kerja di lingkungan dinas: '

||:-_ Penyiapan  bahan  administrasi,  akuntansi,  dan

pelaparan keuangan

0

Pangelolaan administras kepegawalan;

d. Pengelalaan  perlengkapan,  tats  naskan  dinas,
kearsipan, rumah tangga, kehumasan dan perjalanan
dinas

| & Penyiapan bahan rencana kebuluhan, pengacaan car

pemelinaraan inventans kantor,

e o R

f  Penyiapan banhan fasililasi advokasi dalam Digang
panndustrian dan perdagangan

g Penyiapan bahan penyusunan laporan dan £.2 =2
pelaksangan program;

h  Pelaksanaan tugas lan yang dibenken
Dinas Perindustrian dan Perdagangsn
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g Pengumpulan baban, pengolahan  data dan
paEnyUsunan rencana kegiatan Sub Bagian Umum;

b Pengurusan tata naskah dinas, kearsipan, dan
perjalanan dinas dan humas serta rumah tangga i
Iingkurigan Dinas,

g, Pengumpulan bahan penyusunan rencans kebutunan
pengadaan dan pemeliharaan barang inventans kantor
di nagkungan Dinas;

g Pengumpulan  bahan  fasilitasi  advokas  bdang
parindustrian dan perdagangan di lingkungan Dinas;

g Pengurusan administras: Hepagawaan HaEn
pengumpulan bahan pembinaan disipin pegawai di
ngkungan Dinas,

Pelaksanaan tugas lain  yang dibenkan  cleh
Sekretans

—ry

Sub Bagian Tugas:

Keuanges .
Agar) Sub Bagian Keuangan mempunya wgas melakukan

kegiatan akuntans keuangan

Fungsi:

Pengumpulan  bahan,  pengolahan  data  dan
nenyusunan rencana kegiatan Sub Bagan Keuangan;

il

b Pengurusan surat permintaan pembayaran dan surat
pernrtah membayar,

&, Pelaksanaan akuntansi dan pelaporan keuangarn:

Pangurusan pembukuan dan pernitungan anggaran ol
lingkungan [hinas,

o Pelaksansan tugas lain yang  diberikan  clen
Sekretans.

Sub Bagian Tugas:

| Perencanaan | Sub Bagian Perencanaan mempunyai lugas mealakukan
pengumpulan  bahan  penyusunan  program  5Ena
rmetakukan evaluasi dan pelaporan

Fungsi:

sz Pengumpulan  bahan, pengolahan  date  dan
| penyusunan  rencana  kegatan  Sub Bagis
[ Perencanaan

h. Pengumpulan  bahan  koordinas, penyUsUNET
Parencanaan di lingkungan Dinas

¢ Pengumpulan bahan pengendalian dan montonms
Parancanaan di lingkunoan Dinas;
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Teknologi Industri
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| Fungsis

a.

Faryidodn O&fian Koordingst penyusLinan  prograt
kana didang Penndustran:

b, Penyiapan oahan dan pelaksanaan leknis di bidang
parindustnan;

¢ Penyiapan bahan pelaksanaan pembinaan di bidang |
perindustrian,

d. Penyiapan  bahan  pelaksanaan  koordingsi dan
kerjgsama dengan mnstansi terkail dengan lembags
lainnva di bidang penndustnan;

o Panyiapan bahan pelaksanaan pengawasan, evaluas
dan pelaparan di bidang penndustrian,

f Pelaksanaan tugas lain yang dbenkan cleh Kepala
Dinas Perindustrian dan Pardagangan

Tugas:

Seks) Pengembangan Teknologi IKM mempunyal fugas
melakukan pengumpulan bahan dan pengelolaan kegiatan
Teknolog 1KM

Fungsi:

d,

Pangumpulan  banan,  pengolahan  data dan |
penyusunan rencana kegiatan Seksi Pengembangan
Taeknolog IKM

Pengumpwlan  bahan dan pelaksanaan  tekmis  di
bidang Pengembangan Teknelagi KM,

Pengumpulan bahan pelaksanaan pembinaan dan
pelayanan dalam pamilinan penggunaan mesin, untuk
sasuaty jenis industri serta peningkaian kualitas mesin
dan peralatan:

Fengumpulan bahan pelaksanaan koordinas: dan
kerjasama dengan instansi lerkait dan  lembaga
l@nmya di bidang pengembangan leknaiogi TKM,

Pengumpulan bahan pengembangan teknolagi proses
produksi tepal guna dan produksi inovasi baru serta
parrmintaan pasar,

Pengumpulan banan penyusunan Protohpe [ Desain
Produk  Industri. pemiihan bahan baku ! bahan
penolong. standar produk indust



Seksi Pembinaan
Froduk dan
Fromosi

Seksi Sarana dan
Prasarana |IKM

Tugas:
Seksl Pembinaan Produk dan Promosi memounyal lugas
malakukan pengumpulan bahan dan pengelalaan kegiatan
Fembinaan Produk dan Promosi

Fungsi:

a Pengumpulan bahan, pengalanan  dala  dan
peryusunan  rencans  kegiatan  Sekst Pembinaan
Produk dan Promosi

b Pengumpulan bahan dan pelaksanaan teknis d
bidang Pembinaan Produk dan Promast

N1

Pengumpulan  bahan pelaksanaan pambinaan  di
bidang Pembinaan Produk dan Promos:,

d Pengumpulan bahan pelaksanzan koordinasi dan
kermsama dengan  instansi  terkad dan lembaga
lzinnya d idang Pembinaan Produk dan Promosi,

e Pengumpulzn bahan  pelaksanazsn pangawasan,
ayvaluas dan pelzporan di bidang Pembinaan Produk
dar Promasi,

[ Palaksanaan pembinaan terhadap indusln kecl dan
rumah tangga melalue pola kemitraan | bapak angkal |

g Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Kepala
Bidang Perindustrian

Tugas:

Seksi Saranz dan Prasarana (KM mempunyai fugas
melakukan pangumpulan bahan dan pengsalolaan kegiatan
Sarana dan Prasarana [KM

| Fungsi:
| a. Pangumpulan bahan.  pengolahan odata dan

peryusunan rencana Seksi Sarana dan Prasarana
[k

|I:- Pangumpulan banan dan pelaksanaan teknis i

bidang Sarana dan Prasarana [KM;

o, Pengumpulan baban pelaksanaan pembinaan dan
pelayanan dalam pemilihan penggunaan sarana dan
parasarana KM sesuaty jemis industr,

d Pengumpulan bahan pelaksanaan koordinast  dan

' kerjgsama  dengan instansi terkail dan lembags

lainnya di bidang Sarana dan Prasarana [KM.

i

Pengumpulan bahan pelaksanzan pengawssan
evaluasi dan pelaporan d bidang Sarana dz”
Prasarana KM,

f  Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oien #2222
Bidang Perindusinan
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Negen

Seksi Usaha
Perdagangan
Dalam Megeri

Tunas:

Fungsi:

a. Panyiapan bahan koordings penyusunan program
kera bidang perdagangan dalam gan luar negarn,

. Penyispan bshan dan penvusunan petumuk teknis d
bidang perdagangan dalam dan luar nager, |

= Penyiapan bahan palaksanaan pambinaan di bidang |
perdagangan dalam dan luar nagern,

d  Penyapan  bahan  pelaksanaan  koordinas  dan
kerjasama dengan instans terkail dangan lembags
lainnyva di bidang perdagangan dalam dan luar negeri;

e Penyiapan bahan pelaksanaan pengawasan, evaluzas

dan pelaporan seria memberikan rekomendas di
bidang perdagangan dalam dan luar negeri;

'f  Penyiapan bahan pemberian informasi tentang jenis

dan potenst mala dagangan ekspaor;

g Penyiapan dan pelaksanaan pengendalian
kebijaksanaan di bidang ekspor dan impor

bh Pelsksanaan kegatan operasional sembako  yang
barsubsidi dari Pemerintah Kabupaten, Pemerintah
Provins: maupun Pemerintah Pusal

| Pelzksanaan tugas lan yang diberikan aleh Kepala
hnas Perindustrian dan Percagangan.

Seksi Usaha Perdagangan Dalam Megeri mempunya
tugas melakukan pengumpuian bahan dan pengeiclaan
keqatan usaha perdagangan dalam negern

Fungsi:
a Pengumpulan bahan,  pengolahan data  dan
penyusunar rencana  Seksi Usaha  Perdagangan

Dalam Megari:
b, Pengumpulan bahan dan  pelaksanaan teknis i
nidang usaha perdagangan dalam neger:.

Pangumpulan banhan pelaksanasn koordings) dan
kerjasama dengan instans terkail dan  lembaga
lainnya di bidang usaha perdagangan dalam nagari;

&)

4 Pengumpulan bahan pelaksanzan pengawasan,
evaluasi dan pelaporan di bidang usaha perdagangan
dalam nagear,

i

Penyiapan bahan pembinaan pengelolaan pasar.
nenyediaan karcis harian dan peraghan retnbus)
sewa petak kios ! los

¢ Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Kepziz
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i ~ S=== Pemperson Usshs Percagancan mempunyal tugas
Fercaganga melsa ks penoUTiDuian bahan dan pengelolaan Kegiatan
embinazn Usshs Perdagangan

2. Pengumpulan  bahan pengalahan daia dan
penyusunan rencana  kegiglan  S5eksi Pembinaan
Llzaha Perdagangan,

b, Pengumpulan bahan dan pelaksanaan iaknis di
bidang Pembinaan Usaha Perdagangan;

& Pengumpulan bahan pelaksansan Keordinas: dan
kerasama  dengan  instanst terkat dan lembaga
lainnya di idang PembBinaan Usaha Perdagangan,

d. Pengumpulan bahan pelaksanaan pengawasan,
evaluas: dan pelaparan o bidang Pembinaan Usaha

I Pardagangan:

e Pelaksanaan lugas lan yang diberikan olsh Kepala
Bidang Perdagangan dan Luar Negeri

| Seksi Usaha Tugas:

Frerdagaingan Luar Seksi Usaha Perdagangan Luar Neger mampunyal tugas |

il melakukan pengumpuian bahan dan pengelolaan kegatan
Usaha Perdagangan Luar Neger
Fungsi:
a Pengumpulan  bahan, pengolahan data  dan
nanyusunan rencana  kegiatan  Seksi Usaha
Perdaganagan Luar Negeri;
‘b, Pengumpulan bahan dan pelaksanaan ieknis
bidang Usaha Perdagangan Luar Negen
| o, Pengumpulan banhan pelaksanaan koordings:  dan
kerjasama  dengan mstansi terkan dan lembags
lainnya di mdang Wsaha Perdagangan Luar Negeri;
d. Pengurmpulan  bahan peigksanaan peENQEWasan
avaluasi dan pelaporan o dang Usasha Perdagangan
Luar Megearn
2. Palaksanzan lugas lain yang diberikan oleh Kepala
Bidang Perdagangan dan Luar Negarn
Bidang Tugas:
Perlindungan 'Bidang  Perindungan  Konsumen mempunyal  lugas
Konsumaen

melaksanakan sebagian tugas Dinas Perndustrian dan
Pardagangan di Bidang Perlindungan Kansuman.

| Fungsi:
a. Penyviapan bahan koordinas) penyusunan program
kerja Bidang Perindungan Konsumsn;

b Panyizpan bahan dan pelaksanaan teknis di bidang
Pertindungan Konsuman,

c. Penyiapan bahan pelaksanaan pembinzan di bidsrg
Perlindungan Kensumen



| Seksi Pembinaan

dan Pengawasan

| Ukur, Takar,
' Timbang dan

Scksi

Perlengkapannya
(UTTP})

Pengawasan dan
Kelembagaan
Usaha

Tugas :

Tugas:

k]

Penyiapsn bahan pelaksansan pengawasan, evaluas
= oran sera memberikan rekomendasl o
Bidang Perlindungan Korsumen;

. Pelaksanaan tugas lain yang dibarikan oleh Kepala
Dinas Perinduslrian dan Perdagangan

Seksi Pembinaan dan Pengawasan UTTP mempunyal
tugas melakukan pengumpulan bahan dan psngeloiaan
keqiatan Pemoinaan dan Pangawasan UTTP

Fungsi :

a. Pengumpulan  bahan  pengolahan  data dan
permyusunan rencana Sekst Pembingaan dan
Pengawasan UTTR,

b. Pengumpulan bahan dan  pelaksanaan eknis 9
bidang Pembinaan dan Pengawasan UTTE,

c. Pengumpulan bahan pelaksanaan koordinasi dan
kernasama dengan instansi terkat dan lembaga
fainnya 4 bidang Pembinaan dan Pengawasan UTTF

|d  Pengumpulan bahan pelaksanzan pengawasan,

evalugsi dan pelaporan o bidang Pembingan dan
Pengawasan UTTP;

¢ Pengumpulan ‘pahan dan pelaksanaan teknis
Bimbingan Kemetralogian |

f  Pengumpulan bahan dan pelaksanzan penyidikaEn

tindak pidana Undang-Undang Metrelogr Legal, |

g, Pangumpulan bahan dan  penyiapan pnlaksanaan|
Tera dan Tera Ulang Ukuran Massz, Timbangan can
Volume ;

h Pelaksanaan tugas lan yang diberikan aleh Kepala
Bidang Parlindungan Kansumen

Seksi Pengawasan dan Kelambagaan Uszaha mempunyal
lugas melakukan pengumpulan bahan dan pengeiolaan
kegiatan Pengawasan dan Kelembagaan Usaha

Fungsi:

a Pengumpulan  bahan pengolghan data dan
penyusunan  rencana  Seksi Pengawasan  dan
Kelembagaan Usaha;

. Pengumpulan bahan dan pelaksanaan leknis ol
nidang Pengawasan dan Kelembagaan Usaha;

¢. Pengumpulan  bahan  pelaksanaan  koordinas
pembinaan dan kenasama dengan instans! ferkait dar
lembaga lainnya di  bidang  Pengawasan  Can
Kelembagaan Usaha,



Scksi Monitoring,

Evaluasi dan

Pelaporan Barang
| Beredar

[

2 Pengumpulan  bahan pelaksanaan pengawasan.
evaluas dan pelaporan di bidang Pengawasan dan
tielambagaan Usana;

L{E]

Pangumpulan bahar pelaksanaan fasiliiasi
persafisihan perindungan Konsumean,

i Pelaksanaan tugas lain yang dibernkan cleh Kepala
| Bidang Perindurgan Kansumer:,

Tugas:
Seksi Manitoring, Evaluasi dan Pelaporan Barang Beradar
| mampurryai twgas melakukan pengumpuian bahan dan
pengelolaan kegaatan Momitoning, Evaluasi dan Pelaporan
Barang Beredar.

| Fungsi:
i a. pengumpulan  bahan pengolshan data dan

penyusunan rencana Seksi Montonng, Evaluas: dan
Pelaporan Barang Beredar.

‘b Pengumpulan bahan dan  pelaksanaan texnis d
pidang Monitoring, Evaluasi dan Pelaparan Barang
Beredar,

o, Pengumpulan baban  pelaksanaan koordinasi  dan
kerjasama dengan instansi terkait dan  lembaga
fainnya di bidang Manitoring, Evaluasi dan Pelaparan
Barang deredar,

d. Pengumpulan  bahan  pelsksanaan  pengawasan,
evaluas dan palaporan di bidang Monitaning, Evaluasi
dan Pelaporan Barang Beregar

ksansan tugas lain yang diberkan oleh Kepala

ng Perlindungan Konsumen

UPTD Operasional  Diatur dalam Peraturan Bupatl tersendin

Kelompok
Jabatan
Fungsional
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Penyizpan bahan rancana kebutuhan, pengadaan dan
pemelinaraan inventans kantor

ITi

Peryiapan bahan faslilasi advokas dalam  bidang
Pendapatian, Pengelolaan dan Kewangan dan Aset |
Dasrah,

g. Penyiapan bahan peryusunan laporan dan EUHHJEE-ii
pelaksanaan program

h Pelakssnaan wgas lain yang dibenkan cleh Kepala
Dinas Pendapatan, Pengelolaan dan Keuangan aan
Aszet Dasrah.

Sub Bagian Tugas :

V{RE Sub  Baoian  Umum  mempunyar  tugas meslakukan

pengumpulan banan dan pengelolaan tata naskah dinas
kearsipan dan tala usana kepegawalan

Fungsi @
g Pengumpular bahan pengolahan data dan penyusunan
rencana kegiatan sul Bagian Umum

b Pangurussn  tsta  naskan  dinas.  kearsipan,  dan
oerjalanan dinas dan kehumasan serta rumah tangga d
lngkungan Cinas

¢, Pengumpulan bahan penyusunan réncana kebutuhan
pengadaan dan pamelinaraan bararg inventaris kantar
di hngkungan Dinas:

d Pengurusan administrasi kepegawaian dan |
pengumpulan pahan  pembinaan  disipin pegawai d
lingkungan Dinas;

g Pelaksanzan lugas lain yang diberikan oleh Sekretarns

Sub Bagian Tugas:

Keuangan Sub Bagian Keuangan mempunyal tugas  melakukan

kegqiatan admenistrasi dan akuntansi keuangan,

Fungsi:

a  Pengumpulan bahan, pengalanan data dan penyusunan
rencana kegiatan Sul Bagian Keuangary,

b, Pengurusan surat permintaan pembayaran dan sural
perintah membayar,

Pelaksanaan akuntans) can pelaporan keuangan;
Pengurusan perbitungan anggaran di lingkungan Dinas
e Pelaksanaan lugas lain yang diberikan oleh Sekretans

R R e T I e T S SO NI T i N ot R o SRR S R e I B R N R o Ty . PR Gl S S . N GASN BOSRL )



3. | Bidang

Pendapatan Asli

Dacrah

Daerah

Seksi Pajak

oA En DEnEn pEnYUSUNEN program kosskretanstan

svzluas dan peiaporan

Q

Funqgsi :

a Pengumpulan banan, pengalahan data can penyusunan
rencana kegiatan Sub Bagian Perencanaan,; |

b Pengumpulan bahan koordinasi  Perencanaan  di |
ingkungan Dinas,

0

Pengumpulan bahan pengendalian  darn monitoring
Perencanaan d ingkungan Dinas,

d  Pengumpulan bahan pelaksanaan admnmistras, evallas
dan pelaporan program di ingkungan Dinas,

e Pelaksanazn tugas lan yang diberikan cleh Sekratans
Tugas :

Bicang Pendapatan Asll Daerah  mempunyai  tugas
melaksanakan  pengelolaan  Pendapatan  di bidang
Pandapatan Ash Daeran

Fungsi :
a  Panyiapan bahan koordingsi penyusunan program kerja
Bidang Pandapatan Asli Daerah;

[

Penyiapan bahan dan pelaksanaan texms di bidang
Pendapatan Asli Daerah
¢ Penyapan  bahan  pelgksanaan  koordings:  dan |

kerasama dengan instans terkat dan lembaga lainnya
di bidang Pendapalan Asli Daerah

4. Peanyiapan bahan pelzksanaan pembingan i bidang
Pendapalan Asli Dasrah;

g2 Penyiapan banhan pelaksanaan pengawasan, evaluasi
dan palaporan di bidang Pendapatan Asli Daerah;

1. Pelaksanaan iugas lain yang diberkan oleh Kepala®

i d Pengumpulan bahan pelaksanaan pembingan o Do=0s

Dinas Pendapatan

Tugas :

Seks Pagk Daerah mempunyal  tugas  melakukan
pengumpulan bahan dan pengelolaan kegialan pemungutan
di bidang Pajak Daearah

Fungsi :
a Pengumpulan bahan, pengelahan data dan penyusunan
rencana kegiatan Seksi Pajax Laerah;

b. Pangumpulan bahan dan peisksanaan pemuncutss
pendapatan di midang Pajak Daeran,

c. Pengumpulan bahan pelaksanaan koordinas:  gzo
kenasama dengan instansi terkan dan lembags lainm=
di bidang pelaksanaan pemungutan Pajak Dasrsh

Pajak Daeran;

IS ARl TR TS aAs AT S ACTIALS



Seksi Retribusi

Lainnya

Seksi Penerimaan

Tugas :
Seksi Retnbusi mempunyail lugas malakukan pengumpulan
bahan dan pengelolaan kegialan pemungutan o bidang
| Retriousi,
| Fungsi :
a Pengumpulan bahan, pengolahan dats dan penyusunan
rencana kegiatan Seks) Retnbus

b, Pengumpulan  baban  pelaksansan  pemungutan g
bidang Retribus:,

. Pengumpulan bahan  pelaksanaan  koordinasi  dan
kerasama dengan instansi lerkail dan lembaga lainnys
pelaksanaan pemungutan retribus,

d  Pengumpulan bahan pelaksanaan pembinaan di bidang
Retribus:;

e Pengumpulan bahar  pelaksanaan  pengawsasan,
evaluas: dan pelaporan o mdang Retribus)

f  Pelaksanaan tugas lzin yang dibenkan cleh Kepals
Bidanag Pendapatan Ash Daarah

Tugas :

Seksi Penenmaan Lannya mempunyal wgas mealakukan
pengumpulan bahan dan pengelolaan kegiatan dang
Penarimaan Lannya

Fungsi :

a Pangumpulan bahan, pengolanan cata dan penyusunan

rencana kegaian Seksi Penanimaan Lainnya,

b Pengumpulan bahan dan panyusunan peturjuk teknis di
bidang Penanimaan Lainnya.

]

Pengumpulan bahan  pelaksanaan  Koordinast  dan
kenasama dengan instans: terkail dan lembaga lainnya
di bidang Penerimaan Lainnya,

d  Pengumpalan bahan pelaksangan pembinaan di bidang
FPenerimaan Lainnya

a Pengumpulan bahan pelaksanaan pengawasan
avaluas dan pelaporan di idang Penenmaan Lainnya,

f  Pelaksanzan lugas lain yang diberikan oleh Kepals
Bidang Pendapatan Asli Dasrah.

4. ' Bidang

Ferimbangan

e ™ M hi et e e B

el el e e L

Tugas :

Budang Pernmbangan mempunyal fugas melaksangssn
tugas di bidang Penmbangan



Seksi Pajak Bumi
| dan Bangunan

Seksi Bagi Hasil
| Pajak dan Bukan
Pajak

Tugas :

Tugas:

nasi penyusunzsn program kerja
y

lair-lain pendapatan daerah

o Penyiapan bshan dan pengurusan pemasukan  di

g Perimbangan;

c  Penyapan bahan pelaksanaan  koordinasi  dan
kerjasama dengan instansi tarkail dan lembaga lainnya
di bidang Penmbangan:

d Penyiapan bahan pelaksansan pembinaan o bidang
Perimbangan;

e Penyapan bzhan pelaksanaan pengawasan, evaluasi
dan pelaporan di bidang Perimbangan

f  Palaksanaan lugas lain yang diberkan oleh Kepala
Dinas Pendapatan

Seksi PEB mempunyal fuges melakukan pengumpulan

bahan dan pengslolaan kegiatan bidang PEB.

Fungsi :

a Pengumpulan bahan, pengalahan data dan penyusunan
rencana kegatan Seksi PEB,

b Pengumpulan bahan dan pelaksanzan pemungutan d
tidang PEB

Perngumpulan  bahan  pelaksansan  koordinasi  dan

karjasama dengan instansi lerkait dan lembaga lainnya

di hidang FBE;

d Pengumpulan bahan pelaksaraan pembinaan di bidang
FEB:

g Pengumpuian banan  pelaksansan  pengawasan,

evaluasi dan palaporan di bidang PBEB;

1

f  Pelzksanaan lugas lan yang dberikar: olgh Kepals
Sidang Perimbangan

Szks: Bag Hasil Pajak dan Bukan Pajak mempunyal tugas

bidang Bag: Hasil Pajak dan Bukan Pajak

| Funosi:

a Pengumpudlan bahan, pengolahan data dan penyusunan
rencana kegiatan Seksi Bagi Hasil Pajak dan Bukan
FPajak,

b Pengumpulan bahan dan pengurusan penefimaan o
tidang Bagl Hasil Pajak dan Bukan Pajak,

c. Pengumpulan bahan pelaksanaan koordinas dsn
kerasama dengan instansi terkait dan lembaga lainnys
di mdang Bag Hasil Pajiak dan Bukan Pajak,
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= Ponourmpular oshsn  pelExsanaan pengawasan
oyaluzss d=n peisporsn df bidang Bagl Hasil Pajak dan
f  Pelaksan

Seksi DAK dan Tugas :

L Seksi DAK dan DAL mempunyal wgas melakukan

pengumpulan bahan data dan pengeiclaan kegiatan di |
bidang DAK dan DAL,

Fungsi :

a, Penyigpan bahan pengelalaan data dan penyuasunan
rencana kegiatan Seksi DAK dan DAL

b Peryiapan bahan dan  pengurusan oenenmaan di
bidang DAK dan DAU

c. Penyiapan bDahan dan pengurdsan pRnsnimaan can
sekior lain-lain pendapatan daserah yang sah.

d. Penyiapan bahan pelaksanazn pengawasan, avaluasi
dan pelaporan d bidang DAK dan DAL

i

Palaksanaan iugas iain yang diberkan oleh Kepzla
Bidang Perimbangan

5. Bidang Anggaran Tugas :

dan Belania Bidarg  Anggaran  dan Belanja  mempunyal  tugas

melaksanakan penyusunan dan pengalolaan di Didang
Anggaran dan Belans Daarsh.

Fungsi
a. Panyizpan bahan koordinas) penyusunan program kerng |
Bidang Anggaran dan Belanjz Dasrah,

b Penyiapan bahan dan peryusunan petunjuk teknis di
higiang Anggaran dan Belzna Daesrah;

¢ Penyiapsn  bahan  pelaksanaan  koordinasi dan
kerjgsama dengan instansi tarkait dan lembaga lainnya
di bidang penyusunan dan pengelolaan Angoaran dan
Balamz Dasarah,

d Penyiapan bahan pelaksanazn pembinaan o bidang
Anggaran dan Belanja Daerah;

i}

Penyiapan Danan pelaksanaan pengawasan, avaluas
dan pelaparan di idang Anggaran dan Belanja Daarah;

. Pelaksanaan tugas lan yang diberikan olen Kepala
inas Pendapatan, Pengelolaan Keuangan dan Aset
Dasrah

Seksi Anggaran Tugas:

Seksi Anggaran mempunyal tlugas melakukan pengumpuiar
| bahan dan pengelaiaan kegatan bidang Anggaran
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Seksi Belanja

(1]

[ ]

(o]

a3tz dsn peEnyusunan

o

N penyusunan rancangan

Anggaran Daera

Pengumpulan bahan pelaksanaan  koordinas  dan
kerasama dengan instans: terkait dan lambaga lannya
di bidang penyusunan rancangan Anggaran Daerah,

d  Pengumpulan bahan pelaksanaan pembinaan di bidang
Angoaran Uaerah,

e Pengumpulan bahan pelaksanazsn  pengawasan,
evaluasi dan pelaporan di bidang Anggaran Dasrah.

t  Palaksanaan wgas lain yang diberkan ocleh Kepala
Bidang Anggaran dan Bslanja

Tugas :

Seks Belana mempunyal tugas meiakuran pengumpulan |
bahan dan pengslolaan kegiatan bidang Balanja Daerah

Bidang

Akuntansi,
Verifikasi dan

Pelaparan

B NIRRT e e N ool e i B L e e R A S L e ey

Fungsi :

3. Pengumpulan bahan, pengolahan data dan penyusunan
rencana kegiatan Saksi Belanja Daerah,

b Pengumpulan bahan dan pengelolaan d bidang Belan)s
Daerah

¢ Pengumpulzrn  banan  pelaksanaan  Koordinasi  dan
kerjasama dengan instansi terkait dan lembaga lainnya
di bidang pengelolaan Belanja Daerah

d. Pangumpulan bahan pelaksanaan pembinaan di bidang
Belanja Daarah

g Pengumpulan  bahan  pelaxsangan pengawssan,
evaluasi dan pelaporan di bidang Belanja Daerah;

f Pelaksanaan tugas lain yang diberikan cleh Kepala

' Bidang Anggaran dan Belanja
Tugas.

| : :

Bidang Akuntans: Verifikasi dan Pelaporan mempunya
tugas melaksanakan pengelolaan di bidang  Akuntansi
Verifikaz dan Pelaporan,

Fungsi:
a  Penyiapan bahan kaaordinas: penyusunan program kerja
Bidang Akuntansi, Verifikasi dan Pelaporan,
b, Penyiapan banan dan pelaksanaan teknis i hoang
' Akurtansi, Vernfikasi dan Pelaporan;
¢ Penyiapzn  bahan  pelaksanaan  koordinasi  dar
karjasama dengan instansi terkait dan lembaga lainnys
| di bidang Akuntansi, Verbkasi dan Pelaporan,
d. Penyiapan bahzn pelaksanaan pembinaan di Didang

Akuntansi. Venfikasl dan Pelaporan,
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Pelsksanaan tugas lain yang dibenkan ocleh Kepala

Dinas Pendapatan, Pengelolaan Keuangan dan Aset
Daerah

Seks! Akuntansi Tugas :

Seksi Akunianst dan Pembiayzan  mempunyal  tugas
melzkukan pengumpulan bahan dan pergeloiaan kegialan

Akuntansi

Fundgsi :

a Pengumpulan bahan, pengolahan data dan penyusunan
rencana kegiatan Akuntans:

| b Pengumpulan bahan dan penyusunan  pelaksanaan

kegiatan di bidang Akuntans:

¢ Pengumpulan bahan pelaksanaan koordinasl  dan
kerjgsama dengan instans terkail dan lembaga lainnya
pelaksanaan kegiatan di bidang Akuntansi,

d. Pengumpulan bahan peiaksanaan pembinaan i bidang

Seksi Verifikasi Tugas :

Akunlansi

Pengumpulan bahan pelaksanaan pengawasan
evaluasi dan pelaporan di bidang Akunlansi

Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Kepala
Bidang Akuntansi, Verfikas dan Pelaporan

Saksi Verfikas: mempunyai lugas melakukan pangumpulan
bahan dan pengelclaan keaiatan Venfikasi.

Fungsi :

(=

' Seksi Pelaporan Tugas :

Fengumpulan bahan, pengelahan data dan penyusunan
rencana kegiatan Verfikasi, |

Pengumpulan bahan dan pelaksaznaan kegatan di |
bedang Verifikasi, !

Pengumpulan bahan pelsksanasan  koordinasl  dan
kerjasama dengan instansi terkait dan lembaga lainnya
pelaksanaan kegiatan di bidang Verifikas;

Pengumpulan bahan pelaksanaan oembinaan di bidang |
Verifikasi;

PengumpLian bahan pelsksanaan  pengawasan,
evaluast dan pelaparan di bidang Verifikasi,

Pelaksanaan tugas lan yang diberikan oleh Kepala
Bigang Akunlansi, Verifikasi dan Pelaporan.

Seksi Pelaporan MEMpUnYal tugas melakukan
pengumpulan bahan dan pengelolaan kegiatan Pelaporan
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7.

Bidang Aset

Scksi Aset Tetap
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C Pengumpular Beharn pelaksansan koordings:  dan

kerzsama dengan instansi terkait dan lembaga lainnya
pelaksanaan kegistan di bidang Pelaporan:

d  Pengumpulan bahan pelaksanaan pambinaan di bidang
Pelaporan:

g Pengumpulan baban  polaksansan  pengawasan,
avaluas dan pelaporan o bidang Pelaporan;

. Pzlaksanaan fugas lan yang diberkan oleh Kepala |

Bidang Akuntansi, Verifilkas: dan Pelapcran

| Tugas :

Bidang Asel mempunyal tugas melaksanakan kegialan

pengelolaan di bidang aset daerah.

Fungsi :

a. Penyiapan banan koordinasi penyusunan program kerje
biclang aset caerah;

b Pemyapan bahan dan penyusunan petunjuk teknis d
bidang azei dasrah;

¢  Penyiapan bahan  palaksapaan koordings:  dan
kerasama dengan instansi lerkait dan lembaga lainnys
di hidang aset dasran,

d  Penyapan bahan pelaksanaan pemoinaan di bidang
asel daarah);

g Panyiapan bahan pelaksangan pengelclaan
pengawasan, evaluasi dan pelaporan di bidang aset
daeran,

i Pelaksanaan tugas lain yang diberkan oleh kepala
Dinas Pendapatan, Pengeluiaan Keuangan dan Aset
Dasgrah.

Tugas .

Seksr  Assl Telap  mempunyal  tugas melakukan

pengumpuian bahan dan pengelaiaan kegatan bidang assat

telap

Fungsi :

s Pengumpulan bahan, pengolanan data dan penyusunsn
rencana kegiatan Sekst Aset Tatap:

b Pengumpulan bahan dan pengslolaan Assl Tetap

'

Pengumpulan bahan pealaksanaan kooroingsl o
kerjasama dengan instansi terkait dan lembags *
pengelolaar Asel Tetap

[NH

(]
i

| d. Pengumpuian bahan pelaksanzan pembinaan o
_Aset Tetap

B ™I AR I™ AR I AAT BT Iy AL



Seksi Aset Tidak  Tugas:

Tetap Seksi Aset Tidak Tetap mampunya fugas melakukan
pengumpulan banan dan pengelolaan kegiatan bidang Aset
Tidak Tetap.
Fungsi :
3. Pengumpulan bahan, pengolahan data dan penydsunan
rencana kegiatan ssksi asel idak elap,
b Pengumpulan bahan dan pengelolaan aset hdak tetan,
¢ Pengumpulan bahan pelaksanaan Roordinasi dan
kerjgsama dengan instansi terkait dan lembacs lainnys
pengelolaan sset tidax telap
d  Pengumpulan bahan pelaksanaan pembinaan di bidang
st tidak slap.
g Pengumpulan  banan pelaksanzan pengelolasT
; pengawasan, evaluasi dan pelaporan di bidang aset
: tidak istap,
. Pelaksanaan fugas lamn yang diberikan olsh Kepals
Bidang Asel
B! [e=EE Dhatur dalam Peraturan Bupab tersendir
Operasional
9, | Kelompok [hatur dalam Peraturan Bupati tersendin
Jabatan
Fungsional
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2.

Ut Organisasi

¥.epala Dinas

Sekretariat

Tugas dan Fungsi

Tugas :
Membantu Bupati clalam melgksanakan LIrusan
pemerintzanan  di bidang kesehatan berdasarkan asas
otonami dan tugas pembantuan,
Fungsi :

Perumusan kebijakan telms di bidang kesanatan

b Penyelenggaraan urusan pemerintahan dan pelayanan
umum o idang kesenhatan

o Pelasksansan Koordinas penyelenggaraan urusan i
bidang kesehatan

d Pembinaan dan pelakzanaan tugas di bidang kesehatan, i

g Pengelolaan  kesekretarigtan  meliputi  perencanaan,
umurmn dan keuangan;

f  Pelaksanaan pengawasan, evaluas: pengendalian dan
pelaporan di bidang kesehatan |

n  Pelaksanaan lugas lain yang diberikan alah bupat
sesual dengan fugas dan fungsinya

Tugas :

Melaksanakan penyiapan bahan Koordinas: perencanaan,
evaluas: dan peleporan program Dinas Kesehatan serta
pengelolaan keuzngan dan umum yang meliputi kegiatan
kepagawaian, iata naskan dinas, kearsipan, pengadaan
perlengkspan,  ruman  tangga  dan  kehumasan  s2ria
peralanan dinas.

Fungsi :
a. Penyiapan bahan koordinas, pengolahan data dan

| penyusunan  program kers  di Wngkungan Dinas
Kesshatan,

o Pernyiapan banan administrast. akuntansi. dan pelaporan

| keuangan di lingkungan Dinas Kasehatan:
o Pengelolaan admiristrasi kepegawsian di lingkungan
Dinas Kesehatan

d. Pengelalaan  perlengkapan, tala naskah  ainas
| kearsipan. rumah tangga, perjalanan dinas, kehumasan
di hingkungan Dinas Kesehatan,

| g Penyigpan bahan pelaksanaan pengelolaan data dalam
sistem informasi manajemen Kesehatan,

t  Penyiapan bahan penyusunan laporan dan evaluas
pelaksanaan program di lingkungan Dinas Kesehatan,

g Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Kepsiz
Dinas Kesshatan.



@ Sub bagian
Keuangan

@ Lo

Sub Bagian
Umum

=
Tugses merencanakan penyusunan program Kesehatan dan
pengumpulan bahan, pengolahan datz serta melakukan
ovalugsi dan palaporan
Fungsi :

g Pengumpulan bahan, pengolahan data dan panyusunzan
rencana kegiatan Sub Bagian Perencansan,

b, Pengumpulzn bahan pelaksanzsn koordings
penyusunan pragram di ingkungan Dinas Kesehatan,

¢ Pengumpulan bahan pelaksanaan pengendalan dan
monitaring program di lingkungan Dinas Kesehatan,

d Pengumpulan bahan pelaksanaan pengelalaan data

dalam system informasi mangemen Kesehatan, I

e Pengumpulan bahan pslaksanaan administrasi, evaluasi
dan paelaporan program di lingkungan Dinas Kesehalan, |

f  Pelaksanaan lugas lain yang diberikan oleh Sekretans.

Tugas :

Sub  Bagian Keuangan mempunyal  tugas  melakukan

kegiatan admimstrast dan akuntans keuangan.

Fungsi :

g Pengumpulan bahan, pengalahan data dan penyusunan
anggaran. belanja dan akuntansi keuangan;

b Pengurusan surat permintaan pembayaran dan surat |
perintah memboayar di lingkungan Dinas Kesehalan:

¢, Pangurusan kegiatan skuntans keuangan di lingkungan
Dinas Kesehatan

d  Pengurusan perhitungan anggaran di lingkungan dinas
kesahatar:

| e Pelaksanaan tugas lan yang diberikan aleh Sekretaris.

Tugas :
| Melakukan pengumpulan bahan dan pengelolaan  lala
| naskan dinas dan kearsipan sena tata usaha kepegawaian,

Fungsi :

a  Pengumpulan bahzn, pengelahan data dan penyusunan |
rencana kegiatan Sub Bagian Umum:

b, Pengurusan tata naskah dinas, kearsipan, perjalanzn
dinas dan kehumasan serta rumah fangga di lingkungan
Dinas Kesehalan

Pangumpulan bahan penyusunan rencana sabutuban,
pengadaan dan pemeliharaan  barang inventais  di
hingkungan Dinas Kesehatan;

b}

d.  Pengurusan administras: kepegawaan dan
pengumpulan  bahan pembinaan disiplin pegawsar o
| lingkungan Dinas Kesenhatan,

e Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Sekretaris



Beksi Kesehatan
Dasar

| Seksi Keschatan
Rujukan

pengeloigan Kegiatan Q@i Didang

dasar, kesshalan rujukan  dan

Fungsi :
a Penyiapan bahan koordinas: penyusunan program kefja
Bidang pelayanan kesehatan,

o Penyiapan bahan dan pelaksanaan teknis o bidang
palayanan kesshatan,

¢ Penyiapan bahan pelaksanaan pembinzan di bidang
pelayanan kesehatan,

d. Panyiapan bahan pelaksanaan koordinasi dan kerjasama
dengan instansi terkait dengan lembaga lainnya d
bidang pelayvanan kesahatan:

e Penyapan bahan pelaksanaan pengawasan, evallas

| dan pelaporan di bidang pelayanan kesehatan
f.  Pelaksanzan tugas lan yang dibenkan oleh Hr-.'palﬂ|
Dinas Kesehatan.

Tugas :

Penyelenggaraan  upaya  kesehatan dasar  termasuk

kasehalan komunitas.,

Fungsi :

a Pengumpulan bahan, pengolahan data, dan penyusunan
rencana keaiatan bidang Kesehatan Dasar,

o Pengumpulan bahan dan pelaksanaan leknis di bidang
resehatan Dasar,

e Pengumpulan bahan pelaksanaan pambinaan o bidang
Kesehatan Dasar,

| d. Pangumpulan bahan pelaksanaan  koardinasi  dan
kernasama dengan instansi terkait can lembaga lainnya
di bidang ¥esehatan Dasar

e Pengumpulan bahan pelasksanaan pengawasan, evaiuzs
dan pelaporan di bidang Kesehatan Dasar,

. Pelaksanaan lugas lmin yang diberikan oleh Kepala |
Bidang Pelayanan Kasshalan.

Tugas :

Penyelenggaraan upaya kesehatan rujukan yang melipul

resehatan rujukan/spesialstik dan sistam rujukan

Flungsi :

2 Pengumpulan bahan, pengolshan data, dan penyusunan
rencana kegiatan bidang Kesehatan Rujukan

b Pengumpulan bahan dan pelaksanaan teknis di bidang
Kesehatan Hujukar,

¢ Pengumpulan bahan pelaksanaan pgmoinaan 4 DicE"32
Kesehatan Rujukan,



Seksi Kesehatan
Khusus

4.

Bidang
Pengendalian
MWaszalah
Kesehatan

i

i, Pelaksanaan tfugas imn yang diberikan oleh Kepala

Bidang Pelayanan Kesehatan

Tugas :

Panyelenggaraan upayva kesehatan khusus yang meliput

kesehatan jpwa, kesehatan mata, kesehatan kerja, kesehatan

haj kesehatan gigh dan mulut

Fungsi :

a Pengumpulan banan, pengalahan data, dan penyusunan
rencana kegiatan bidang Kesehatan Khusus;

k. Pengumpulan bahan dan pelaksanaan tekpis di bidang
Kesehatan Khusus!

¢. Pengumpulan bahan pelaksanaan pembinaan di bidang
Kesshatan Khusus,

d. Pengumpulan bahan pelaksanaan koordinas  dan
kerjasama dengan nstans: terkat dan lembaga lainnya
di bidang Kesehalan Khusus

g Pangumpulan bahan pelaksanasan pengawasan, evaluas

dan pelaparan di bidang Kesehatan Khusus,

f Pelaksanzan iugas lain yang diberikan oleh Wepala
Bidang Pelayanan Kesshatan

Tugas :

Meiaksanakan tugas pengelclaan kegatan o bidang

pangendalan dan pemberantasan penyakt, pengencalian

wabah dan bancana sarta penyehatan ingkungan.

Fungsi :

a Pernyiapan bahan koordinas penyusunan orogram kers
Bidang pengendalian masalah kesahatan,

b Penyiapan bahan dan pelaksanaan teknis di bidang

pengendahan masalah kesehatan;

Pernyviapan bahan pelaksanzan pembinaan i bidang

pengendshian masalan kesehatan,

-
L |

¢ Penyiapan bahan pelaksanaan koordinas dan kerjgsama
dengan Instans forkait dengan lembaga fainnya di
bidang pengendalian masalah kesehatar

g, Panvizpan bahan pelaksanaan pengawasan, evaluas
dan pelaparan  di bidang pengendalian masalan
kesehatan

i Pelaksanaan lugas lain yang dibenkan oleh Kepas
Dinas Kesehatan



Soksi Wabah dan
EBencana

Seksi Kesehatan
Lingkungan

P
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Fungsi :
.

a Penyepan bahan koordinasi penyusunan program kerja
Bidang Pengendalian dan Pemberantasan Penyakit;

b Penyiapan bshan dan pelaksanaan teknis di bidang
Pengendslian dan Pemberantasan Panyakit;

c. Penyigpan bahan pelaksanaan pembinaan i bidang
Fengendalian dan Pembarantasan Penyakit;

d  Penyiapan bahan pelaksanaan koordinas czn karjasama
dengan instansi lerkait dengan lembaga lannya di
bidang Pengendalian dan Pemberantasan Panyakit;

e Penyiapan bahan pelaksanaan pengawasan, evaluas
dan pelaporan d  bdang  Pangendalian dan
Pemberantaszan Panyakit

f  Pelaksanzan tugas lain yang dibarikan oleh Kepala
Bidang Pengandalian Masalah Kasehatan.

fugas :
Penyelenggaraan pengendahan wabah dan bencana yang

meliputl  kesiapsiagaan, miligasi, ifanggap darural dan
pemulinan

Fungsi :
| a. Penyiapan bahan koordinasi penyusunan program kerja
Bidang Wabah dan Bercana
' b Penyiapan bahan dan pelaksanaan texnis di bidang
Wabhah dan Bencana;

¢ Penyiapan bahan pelaksanaan pembinaan di bidang
Wabah dan Bencans;

d. Penyiapan bahan pelaksanaan koordinasi dan kerasama
dengan instansi terkail dengan fembaga lainnya d
bidang Wabah dan Bencana;

il

Penyiapan behan pelaksanaan pengawasan evaluasi |
dan pelaporan di bidang VWabah dan Bancana,

f. Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Kepala
Bidang Pengendalian Masalah Kesshalan.

Tugas :
Penyelenggaraan penyehatan lingkungan yang melipuf
penyehatan  air,  pengawasan  kdalias  lingkungan

penyehatan kawasan dan samitas darural. sanitasi maxanan
dan bahan pangan serta pengamanan imbah




EBidang
Pengembangan
Surnber Daya
Manusia (SDM)
Kesehatan

|

[

| Seksi

' Perencanaan dan
Pendayagunaan

Tugas :

_ Tugas :

o Penyiapan bahan dan pelsksanzan teknis di bidang
resehatan Lingkungan

c Penyiapan bahan pelaksanaan pembingan di bidang
Kesehatan Lingkunaan.

d. Penyiapan bahan pelaksanassn koordinasi dan kenasama
dengan inslansi tarkari dengan lembaga lginnya di
pidang Kesehatan Lingkungan,

e, Penylapan bahan pelaksanaan pengawasan, evaluas

dan pelaporan di bidang Kesehatan Lingkungan,

-y

Pelaksanaan tugas lan yang diberikan oleh Kepaz
Bidang Pengandalian Masalah Kesehatan

Melaksanakan tugas pengslolazn  kegatan di bidang
perancanaan dan  pendayagunaan,  penyelenggaraan
pendidikan dan pelatihan serta penyelenggaraan registrasi
dan akraditas

Fungsi :

3. Penyiapan bahan koordinasi penyusunan program kera
Bidang Pengembangan  Sumber Daya  Manusia
Kesehatan

b, Penyiapan bahan dan peigksanaan iekmis di bidang
Pengembangan Sumber Daya Manusia Kesshatan;

c. Penyiapan bahzn pelaksanaan pembinaan di Didang
Pengembangan Sumber Daya Manusia Kasehatan,

d  Penyapan panan pelaksanaan koardinasi dan kerjasama |
dengan instansi terkat dengan lembaga lannya
bidang  Pengembangan  Sumber  Daya  Manusia
Kesehatan:

n

Penyiapan bahan pelaksanaan pengawasan, evaluas
dan pelaporan di bidang Pengembangan Sumber Daya
Manusia Kesshatan,

f Pelaksanaan lugas lain yang diberikan oleh Kepals
Dinas Keschatan

Malakukan pengumpulan bahan dan pengelalaan kegatan di
bidang perencanaan dan pendayagunaan.

| Fungsi

a Penyapan bahan koordinas) penyusunan program <em)s
Bidang perencanaan dan pendayagunaan;

| k. Penyiapan bahan dan pelaksanaan teknis di bidang
I parencanaan dan pandayagunaan,

o, Penyiapan bahan pelaksanaan pembinaan di Ddzsng
perancanaan oan pendayagunasn



Seksi Pendidikan
dan Pelatihan

Seksi Registrasi
dan Akreditasi

SRS tETST DESSeEENEE Roor gt Gan Kenasams
o rSEns Ewal oengan lembaga kannya ol
CHOENC DErenCanSsn G0 peEndEysguUnaan

Permyiao=n behan pelgksansan pengawasan. evaluas
2ty pelenorgrn 0 DadEnG perencanaan dan
pendayagunaan

i Pelaksanaan ifugas lzin yang diberikan oleh Kepala
Bidang Pengembangan Sumber Daya Manusia [SDM)
Kesaehalan

- Tugas :

Melakukan pangumpulan bahan dan pengslolaan kegiatan
bidang pendidikan dan pelatihan kesehatan

Fungsi :
a. Penyiapan banan koordinasi panyusunan program ker|a

Bidang Pendidikan dan Palathan,

b Penyiapan bahan dan pelaksanaan feknis di bidang
Fendidikan dan Felahihan:

o Penyiapan bahan pelaksansan pembingan di bidang
Pendidikan dan Pelatihan;

d  Peryiapan bahan pelaksanaan koordinas dan kerasama
dengan instanse terkat dengan lembaga lannya di
bidang Pandidikan dan Pelatinan,

e Penyiapan bahban pelaksanaan pengawasan. evaluas
dan pelaparan di bidang Pendidikan dan Pelatihan;

f  Pelaksanaan tugas lain yang diberikan cleh Kepzala
Bidang Pengsmbangan Sumber Daya Manusia [SDM)
Kesehatan

Tugas :

Melakukan pengumpulan bahan dan pengslolaan kegatan
reqistrasi
nara medis dan tenaga non meadigiradisional terlatih bidang |

parizinan dan akreduas tenzges medis, lenaga

kesehaian

&

_ Fungsi :

Penyiapan bahan koordinas: penyusunan program kerja
Bidang Registrasi dan Axreditasi

Penyiapan hanan dan pelaksanaan teknis di bidang
Registras dan Axredilasi

Pernyiapan bahan pelsksanaan pembipsan d bigsng
Registras: dan Akreditasi;

Penyiapan bahan pelaksanaan koordinasi dan Kerjasama
dengan Instansi terkait dengan lembaga lannya o
bidang Registrasi dan Akraeditasi;

Penyiapan banzn pelsksanaan pengawasan. evaluss
dan pelaporan di bidang Ragistras: dan Akredilasi.

Pelaksanaan lugas lan yang diberikarn oleh Kepa's

Bidang Pengembangan Sumber Daya Manusiz (S0
Kesehatan
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g Penviapan bahan koordinasi penyusunan program kerja
Bidang Jaminan dan Sarana Kesshatan,

b Penyigpan bahan dan pelaksanaan teknis o bidang
Jaminan dan Sarana Kasshatan,

o, Penyiapan bahan pelaksanaan psmbinaan di Didang
Jdaminan dan Sarana Kesehatan,

d.  Penyigpan bahan pelaksanaan koordings: dan kerjgsama
dengan inslansi terkait dengan lembaga lainnya o

I bidang Jaminan dan Sarang Kesehatan:

e Penyizpan bshan pelaksanzan pengawasan, evaluasi
dan pelaporan o bidang Jaminan dan  Sarana
Kesehatan:

f Pelsksanaan tugas lan yang dibenkan oigh Kepsla
Dinas Kesehatan

Seksi Jaminan Tugas :
Kesehatan

Melakukan pengumpulan bahan dan pengelolaan keoatan
iEminan kasehatan yang melipuli kepesertaan, pemelitaraan
kesehatan dan pembiayaan kesahatan.

Fungsi :

a Penyiapan bahan koordinas) penyusunan prograr keria
Bidang Jaminan Kesehatan:

b Penyispan bahan dan pelaksanaan teknis di bidang
Jaminan Kesehatan,

. ‘o Penyiapan bahan pelaksanaan pembmnaan Ji Ddang |

Jaminan Kesghatan

d.  Panvizpan bahan peiaksanaan koordinas) dan serjasama
dengan instansi terkait dangan lembaga lannya d
bidang Jarminan Kasehatan

e Penyiapan bahan pelaksanaan pengawasan, avaluss
dan pelaperan di bidang Jaminan Kesehatar

—t

Pelsksanaan tugas lain yang dberikan oleh Kepale
! Bidang Jaminan dan Sarana Kesehatan.

| Seksi Sarana dan  Tugas :
| Peralatan

Melakukan perngumpulan bahan can pengelolaan kegialan
| Kesehatan PERGLME P

pelayanan sarana dan peralatan kesehatan yang melipub
manitoring dan evaluasi registrasi, akredifas) dan senifikas:
sarana dan peralalan kesehatan

|
|
Fungsi :

a. Penyiapan bahan koordinasl penyusunan program =272
I Bidang Sarana dan Peralatan Kesehatan



Penyiapan bahan dan pelaksansan ieknis di bid.a.rl.:_:!,l
Sarana dan Parzlatan Kezehatan

=

c. Penyiapan bshan pelaksanaan pambinaan di bidang
Sarans dan Paralatan Kesehatan

d. Penyiapan bahan pelaksanaan koordinasi dan kenasama
dengan nstans terkait dengan lembaga lannya o
bidang Sarang dan Peralatan Kesehatan,

e Penyiapan bahan pelaksanaan pengawasan, evaluas
dan pelzporan o bidang  Sarana dan  Peralatan |
Keszhatan,

. Pelaksanaan tugas lain yang dinerkan oleh Kepala'
Bidang Jaminan dan Sarana Kesehatan.

Selksi ! Tugas :

Kefarmasian | Melakukan pengumpulan bahan dan pengelolaan kegiatan

kefarmasian yang meliputi obat, makanan dan minumarn,
| napza, kosmetika dan alat kesehatan

| FUMgsT :

a Penyiapan bahan koordinasi penyusunan program kers
Bidang Kefarmasian,

b. Panyiapan bahan dan pelaksanaan teknis di bidang
Kefarmasian,

c. Penyiapan bahan pelaksanaan pembingan di bicang
Kefarmasian,

¢ Penyiapan bahan petaksanaan koordinasi dan kenasama |
dengan instanst terkait dengan lembaga lainnya di
bidang Kefarmasian

|e. Panyiapan bahan pslaksanaan pengawasan, evaluasi |
dan pelaporan di bidang Kefarmasian,

|E. Pelaksanaan wugas lain yang dibenkan olsh Kepala
Bidang Jaminan dan Sarang Kesehatan

7.  UPTD Operasional |

: [hatur dalam Peraturan Bupat tersendin
dan Penunjang

8. | Kelompok Diatur dalam FPeraturan Bupali tersendin
Jabatan

Fungsional
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K. DINAS PERTAMBANGAN DAN ENERGI

Mo,

Unit Organisasi

1.

2,

Dinas

Sekretariat

Tugas dan Fungsi

Tugas :

Dinas Pertambangan dan Energr mempunyal lWGas pokok
membantu Bupah dalam rangka melaksanaskan urdsan
pemarintahan o Didang  pertambangan  dan enargi
cerdasarkan azas olonami

Fungsi :

| a Perumusan kebijagkan tekmis o badang periambangan

Tugas :

dan ansrgr,

b Pelaksanaan koordinasi penyelenggaraan urusan di
bidang pertambangan dan enargl |

¢ Pemberian rekomendas) penzinan dan pelayanan umum
di bidang pertambangan dan energi,

d. Pelaksanaan inveniansasi. survey geclogr, mineral dan
pengembangan enargi,

& Pelaksanaan bimbingan teknis dan operasonal
bidang energi, mineral, batu bara, panas bumi, air tanah
dan bahan galian gelangan C; !

¢ Pelaksanaan pambinaan operasional di bidang energi, |
mineral, batu bara, panas bumi, air tanah dan bahan
galian golangan C

g Pelaksanaan pengendalian dan pengawasan leknis di
bidang energl, mineral, batu bara, panas bumi, ar tanan
dan bahan galian golongan G,

h. Pengelolaan  kesekrelaristan  melipuli  perencanaan, |
urmdm dan keuangan,

i, Pelaksanaan pengawasan, evaluasi, pengandalan dan
pelaporan di bidang pertambangan dan enargi; |

. Pelaksanzan tugas yang diberikan oleh Bupati sesua
lugas dan fungsinya.

Sekretaris mempunyai  lugas melaksanakan  penyigpan
kaardinasi perencanaan, evaluasi dan pelaporan pragram |
Dinas Perambangan dan  Energl serta  pengelalaan |
keuangan dan umum yang maelputi kegiatan kepegawaian
tala nasksh dinas, kearsipan, pengadaan perliengkapan

| rurnah tangga dan kehumasan serta perjalanan dinas

Fungsi :

a. Penyiapan bahan koordinasi, pengolahan data can
penyusunan program kerja di ingkungan Dinas;

| b, Penyiapan bahan administras akurmans dan pelaooran

keuangan,

[ ]

Pengelolaan administrasi kepegawaian



g0
4. Pengeslolean  periengkapan,  1ata naskah  dinas,
kearsipan, rumah langoa, kehumasan dan perfalanan
dinas;

g, Penyigpan bahan penyusunan laporan dan svaluasi
nelaksanaan program,

Sub Bagian
Perencanaan

®

Sub Bagian
Keuangan

| Sub Bagian Umum

f Pelaksanaan tugas yang diberikan oleh Kepala Dinas
Partambanaan dan Energi.
| Tugas:

Sup Bagian Perencanaan mempunyal tugas melakuzan
pengumpulan bahan  peEnyusunan  program bidang
pertambangan dan energi seria melakukan evaluasl dan
pelaparan

Fungsi:

a. Pengumpulan bahan, pengalahan data dan penyusunan
rencana kegiatan Sub Bagian Perencanaan

b. Pengumpulan bahan koordinasi  Fergncanaan ol

hngkungan Dinas:

Pengumpulan  bahan pengendalian  dan  monitaring
Perencanaan di ingkurgan Dinas,
| d. Pengumpulan bahan pelaksanaan administras:, evaluasi
| dan pelaparan program di lingkungan Dinas;
l &  Pelaksanaan tugas lain yang dibenkan aleh Sekretans.
| Tugas:

Sub Bagian Keuangan mempunyai  wgas  melakuxkan

kegiatan admimstrasi dan akuntans) w2uangan
| Fungsi:

a Pengumpuian bahan, pengolahan data dan panyusunan
rencana kegialan Sub Bagian Keuvangan;

b Pengurusan sural permintaan pembayaran dan surat
perntah membayar;

| c  Pelaksanazn akuntans: dan pelaporan keuangan,

¢ Pengurusan perhitungan anggaran di ingkungan Dinas;

| & Pelaksanaan tugas lain yang diberikan aleh Sekrataris

i — —_— S — —_—
Tugas:

Sub  Bagian  Umum  mempunyar  tugas  melzskukan

| pengumpuian bahan dan pengelciaan tats usaha umum dan |
tata usana kepeoawaian
| Fungsi.

a Pengumpulan bahan, pengalahan data dan penyus.nar
rencana kegiatan Sub Bagian Umurm;

KEgrsiggan

-

| b Pengurusan tata naskah dinas,
perjalanan dinas dan kehumasan sarta ruman |
lingkungan Dinas

v
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Bidang Energi

Seksi
Ketenagalistrikan

Pengumpulan  bahan fasilitasi  advokasi  bidang
pertambangan dan energl di ingkungan Dinas
Pangurusan adminisiras Kepegawaian dan
pengumpuian bahan pembinaan disipiin pegawai di |
lingkungan Dinas:

i Pelaksanaan iugas lzin yang diberikan oleh Sekretaris.
| Tugas :

Bidang Energi mempunyai tugas malaksanakan penyiapan |
| bahan koordinasi dan pengelelaan di bidang energi

! Fungsi :
a Pelaksanaan kebijakan dan penyigpan bahan kaordinasi
| penyusunan program kerja di bidang energi, .
} b, Penyiapan bahan dan pelaksanaan teknis di bidang
anergl baik  ketenagabsirikan,  migas. dan  energ
alternatif,
| ¢ Pelaksanaan pambangunan kelistrivan pedesasan:
g, Pelaksanaan mventarisast ingkungan energi. ,
e Pengelolzan  daia  dan  informasi  di bidang
ketenagalistnkan, migas, dan energi alternatif;
f  Pelaksanaan pembinaan dan bimbingan  seris
pengawzsan di bidang energi;
g. Pemrosesan administrasi dan rekomendasi perizinan dl
Bidang Energl;
h. Pelaksanaan tugas vang diberikan oleh Kapala Dinas
i Perlambangan dan Energi.
! =
' Tugas .

Seks)  Ketenagabstrikan  mempunyar  tugas  melakukan
pengumpulan  dan  pengelclaan kegatan  di bidang
katenagalistrikan.

Fungsi :

E

Pengumpulan, pengelolaan data dan  penyusunan
rencana kerja Seksi Ketenagalistrikan:

Pengumplitan bahan dan pelaksanzan tekms odang
ketenagalstrikan:

Pengumpulan bahan koordinasi dan pembinaan  di
bidang ketenagalstrikan.

Pengumpulan bahan pembinaan, inventansas, evallas:,
dan pelaporan  atas hasil pelaksanaan o Dicang
wetenagalisirikan;

Pengumpulan  bahan  inventarisasi, evaluas.  dan
pelaporan hasil bantuan teknis dan pembinaan teknis
pembangunan di bidang ketenagalistrikan;

Pelaksanaan tugas yang diberikan oleh Kepala Bidano
Energi,



Seksi Energi
Alternatif

4. | Bidang
Pertambangan

Funasi :

a. Pengumputian, pengsiolaan dala Qan  penyusunan
rencana keria Seksi Migas

b Pengumpulan bahan dan pelaksanaan lexnis bDidang
Mmigas,

o Pengumpulan bahan koordinasi dan pembinaan di |
bidang migas;

d Pengumpulan  bahan  pembinaan.  nwventansasi,
evaluasi, dan pelaporan  atas hasil pelaksanaan
dibidang migas:

m

Pengumpulan  bahan  inventansasi,  evaluas), dan
palaporan hasil bartuan teknis dan pembinaan eknis
pembangunan d bidang migas,

{  Palaksanaan tugas yang diberikan oleh Kepala Bidang
Enermgi.

Tugas :

Seksl Enargi Allernani  mempunyai fugas  melakukan

pengumpulan dan pengelolaan kegiatan di bidang enargi

alternatlit,

Fungsi :

a Pengumpulan, pengslolaan data dan  penyusunan
rencana kerja Seksi Enargr Alternatif

b. Pengumpulan bahan dan pelaksanaan ieknis bidang
anerg alternatif,

¢. Pangumpulan bahan koordinasi dan pemomnaan d
oidang enargi alternatt,

d Pengumpulan  bahan  pambinaan,  invantansasi,
evaluasi dan  pelaporan  atas  hasil  pelaksanaan
dibicang energs alternatil

e Pengumpulan bahan inventarisas evaluas:,  dan |
pelaporan hasil bantuan teknis dan pembinaan teknis
pembangunan di mdang energi alternatf

f  Pelaksanaan tugas yang dinerikan cleh Kepala Bicang
Energ).

Tugas :

| Bidang Pertambangan mempuryai ugas melaxksanakan

penyiapan bahan keordinasi can pengelolaan di kidang
perlambanoan

Fungsi :

a. Pelaksanaan kebijakan dan penviapan bahan koardinasi |
penyusunan program kena di bidang pertambangan:

b, Penyiapan bahan dan pelaksanaan teknis di Didang
pertambangan baik mineral dan panas bumi air 2nan
dan bahan galian (golongan C] serfa batu bara



Seksi Mineral dan
Panas Bumi

Seksi Air Tanah
dan Bahan Galian
' Goloangan

Ll

i

K]
£

str2m =N ussha o Bidang

glaksanzan pembingan dan  bimbingan  sena

f  Pengelolsan dan penyusunan data dan informasi di|
bidang periambangan;
q Pelaksanzan lugas yang diberikan oleh kepala Dinas
Partambangan dan Enerai.
| Tugas :

| Seksi  Mineral dan Panas  Bume mempunyai  tugas
melakukan pengumpulan dan pencelolaan kegiatan di
bidang mineral dan panas bumi

Fungsi :

Pangumpulan, pengelolaan data dan  penyusunan
rencana kerja Sekst Mineral dan Panas Bum,

| b. Pengumpulan bahan dan pelaksanzan tekris dang
mineral dan panas bumi

l ¢. Pengumpulan bahan koordinasi dan pembinaan i
bidang mineral dan panas bumi;

d Pengumpulan kahan nambinaan, imventarisas) evaluas,
dan pelaparan atas hasil pelaksanazn di bicang mineral
dan panas bumi

e Pengumpulan  bahan inventarisasi, ovaluasi, dan
pelaporan hasil bantuan teknis dan pembinaan teknis
pembangunan di bidang mineral dan panas Dumi;

f Pelaksanazn tugas yvang diberikan oleh Kepala Bidang
Fermambangan

Tugas

Seksi Air Tanah dan Bahan Galian Golongan © mempunyal
tugas melakukan pengumpulan dan pengelolaan kegiatan di
nidang air tanah dan bahan gakian golongan C.

Fungsi :

i

|b.

o

Pengumpulan, pengelolaan data dan  penyusunarn
rencana kerja Seksi Air Tanah dan Bahan Galian
Galangan G,

Pengumpulan bahan dan palaksanaan teknis bidang air
lanah dan bahan galan golongan C;

Pengumpulan bahan koordinas: dan pembingan o
bidang air tanah dan bahan galian gelongan C;

Pengurmpulan  bahan  pembinaan rvenlansas
evaluasi, dan pelaporan atas hasil pelaksanzzan O
hidang air tanah dan bahan gahan gelongan C,



5.

Seksi Batu Bara

Bidang Geologi

Tugas :

.
[T b I

Pelaksanzan tugas yang diberikan oleh Kepsia Bidang
Fertambangan

Seksi Balu Bara mempunyal tugas malakukan pengumpulan
dan pengelolsan kegialan di bidang batu bara

Fungsi @

a. Pangumpulan, pengelolaan data dan penyusunan
rencana kena Seks) Batu Barg,

b Pengumpulan bahan dan pelaksanaan tekris biﬁan_q|
batu bara: |

c  Pengumpulan bahan xoordinast dan pembinaan d
Didang batu bars;

g Pengumpulan  bahan  pembinaan,  nventarisasi, |
evaluasi, dan pelaporan atas hasil pelaksanaan di |
bidang batu bara;

o Pengumpulan  bahan  inventansasi,  evaluas,  dan
pelaporan hasil barmtuan teknis dan pemomnaan t2xnis
pembangunan di bidang batu bars

. Pelaksanaan tugas yang diberikan aleh Kepala Bidang
Fertambangan

Tugas :

Bigang Geolog mempunyal tugas melaksanakan penyiapan
nahan koordinas dan pengelaiaan di bidang geclog

Fungsi :
Pelaksanaan kebijakan dan penyiapan bahan koordinasi |

=]

penyusunan program kerja di hidang geclag:

Penyiapar bahan dan pelaksanaan peturjuk tekms di
bidang geclogi tala lingkungan, invenlarisas: survey.
pemetaan dan nformas! gecgrafs:

Penalapan ronasi  pamanfaatan  dan  pengelalaan
kawasan geologn

Palaksanaan inventarisasi ingkungan gealogi;

Pelaksanaan pembinaan dan bimbingan di idang
geclagr,

Pelaksanaan pembinaan  dan  bimbingan  serls
pengawasan di bidang geologi:

Pengelolaan data dan informas: di bidang geclagn

Pelaksanaan tugas yang diberikan oleh Kepala Dinas
Pertambangan dan Energe.



Seksi lnventarisasi

dan Survey

| Seksi Pemetaan

dan Informasi

Geaografis

Tugas :

B ==

Sokm Gecog T== Lngamagan  mempunyal  tugas
melakukaT pengumouizn den pengeloisan Kegiatan i
bidang geolog tata lingkungar

Fungsi .

a Pengumpulan, pengeloizan data dan  penyusunan
rencana kena Seks) Geclog Tata Lingkungan;

b Pengumpulan bahan dan pelaksanaan petunjuk leknis
bidang geclogi tata ingkungan,

c  Pengumpulan bahan koordinasi dan pembinaan
bidang geclog tata ingkungan,

d  Pengumpulan bahan pembinaan, inventarisasi, evaluasi,
dan pelaporan atas hasi pelaksanaan di bidang geaiogi
tala lingkungan:

D

Pengumpulan bahan inventansas, evaluasi.  dan
pelaporan hasil baniuan tsknis dan pembinaan leknis
pembangunan o bidang geoleg lata lingkungan;

i Pealaksanaan tugas yang diberikan olen Kepala Bidang
Geolog

' Tugas ;

Seksi  Inventansast  dan Survey mempunyal  tugas
melakukan pengumpulan dan pengelolaan  kegiatan  di
bidang inventarisasi dan survey

Fungsi :

a Pengumpulan, pengelolaan data dan  penyusunan
rencana kena Seksi Inventarisas: dan Survey,

b Pengumpulan bahan dan pelaksanaan lekms bidang
inventarisas dan survey

c. Pengumpulan bahan koordinasi dan pembinzan di |
hidang inventarisas) dan survey:

d Pengumpulan bahan pembinaan, inyentarizas), evaluas:
dan pelaporan atas nasi pelaksanaan di idang
mvaniasnas dan SLINYEY,

i

Pengumpulan bahan inventarisasi.  evaluasi,  dan
pelaporan hasil bantuan tekmis dan pembinaan teknis
pembangunan di bidang inventansas) dan survey,

f. Pelaksanaan tugas yang diberkan oleh Kepala Bicang
Geolag

Seksi Pemetaan dan Informasi Gecgrafis mempunyal tugas
melakukan pengumpulan dan pengelolzan kegiatan 3
bidang pemeataan dan informasi geoarafis

Fungsi :

a Pengumpulan.  pengelclaan data dan  penyusunas
rencana kerja Saksi Pemetaan Dan Informas Geogra

T



b. Pengumpulan bshan dan pelaksanaan petunuk 1ekms
bidanig pemataan dan informas
| c. Pengumpulan bahan koordings: dan pembinzan di
| bidang pemataan dan informasi geografis,
‘ d. Pengumpulan bahan  pembinaan,  inveniarisasi,
. evaluasi, dan pelaporan atas hasil pelaksanaan di
| ' pidang pemetaan dan infarmasi gaografis.

g, Pengumpulan  bahan  invenlansas,  evaluas,  can
pelaporan hasil bantuan tekms dan pembingan teknis
pembangunan o bidang pemetaan dan  infarmas
qaagrafis,

f Pelaksanaan lugas yang dibenkan oleh Kapala Bidang
Geolag

6 | Kelompok Jabatan Diatur dalam Peraturan Bupati tersendiri
Fungsianal
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Dinas

Sekretariat

Sub Bagian
' Perencanaan

Tugas :

Tugas dan Fungsi

Tugas :

Dinas Sosial mempunyal wgas pakok membantu Bupal |
dalam rangka melaksanakan urusan pamerintahan d
bidang  sosial berdasarkan asas otonomi dan lugas
pemzantuan

Fungsi :
g, Parumusan kebiakan tekris di bigang sosial

o

Penyelenggaraan urusan pemearintahan dan pelayanan
umum di bidang sasial.

o. Pelaksanaan Koordinast penyelenggaraan urusan d
bidang sosial

Pembingan dan pelaksanaan tugas di bidang sosial

e Pengelolaan  kesekretariatan melipub  perencanaan.
LML dan keuangan:

f  Pelaksanaan pengawasan, evaluas), pengendalian dan
pelaporan di bidang sosal

a Pelaksanaan tugas lain yang diberkan cleh Bupal
sesual dengan waas dan fungsinya

Sekretaris mempunyai tugas melaksanakan penyiapan
koordinasi perencanaan, evaluasi dan pelaporan program
Dinas Sosial, serta pengelolaan keuangan dan umum yang
meliputt kematan  kepegawaian,  tata  naskah  dinas
kearsipan, pengelolaan perlengkapan, rumah tanggs dan
kehumasan serta penslanan dinas.

Fungsi :

& Penyiapan bahan koordinasi, pesngolahan data dan
pEnyusunan program kera do ingkungan Dinas Sosial

b. Panyiapan nahan  adminisirasi.  akuntans, dan
pelaporan keuangan,

o Pengelolaan administras) kepegawaian, |

d Pengelolean  perlengkapan,  fata naskah  dinas,
kearsipan. ruman langga kehumasan dan per@anan
dinas,

e Penyiapan bahan penyusunan laporan dan avaluas

palaksanaan program,

i Pelaksanazan luoas yang diberikan oleh Kepala Dinas
=05

Tugas:
Sub Bagian Perencanaan mempunyal tugas melakuks
pengumpulan bahen penyusunan program Didang soss
sora melakukan evaluas dan pelaporan



Sub Bagian
Keuangan

Sub Bagian
Umum

3. | Bidang Bantuan
dan Jaminan
Sosial

5 Pengumpuian  bahan koordinest  Persncanaan di
ngkungan Dinas Sosial

c. Pengumpuian bahan pengendaiian dan  monitaring
Parencanzan d ingkungan Dinas Sasial

d  Pengumpulan bahan pelaksanaan administras:. evaluas
dan palaporan program di lingkungan Dinas Sosial,

& Pelaksanaan tugas lain yang dibenkan oleh Sekretans.

Tugas:

Sub Bagien Keuangan mempunyal twgas melakukan
<eglatan administras) dan akuntans keuangan

Fungsi:

a Pengumpulan bahan, pengolahan data dan penyusunan
rencana kegiatan sub bagian keuangan.

B, Pengurusan sural perminiaan pembayardn dan suraf
parintah membayar,

¢ Pelaksanaan akuntans: dan pelaparan keuangan,

d Pengurusan pembukuan dan perhitungan anggaran di
lingkungan dinas

e Pelaksanaan lugas lain vang dibenkan oleh sekretars

Tugas:

Sub  Bagian  Umum  mampunya  tugas  melakukan
pengumpulan bakan dan pengelolaan tata usaha urmum
dan tata usaha kepegawalan

Fungsi:

a. Pengurmpulan banan, pengoiahan data dan penyusunan
rencana kagiatan Sun Bagian Umurm

b. Pengurusan taia  naskah dings, kearsipan,  dan
penalanan dinas dan kehumasan serta rumah tangga d
ingkurigan Dinas Sosial

3

pengelolaan dan pemeliharaan barang inventaris kantor
di lingkungan Dinas Sosial,

¢ Pengumpulan bahan fasihtas advekasi bidang sosial di
hingxungan Dinas Sasial,

e Pengurusan adrministrasi kepegawalan dan
pengumpulan bahan pembinaan disiplin pegawal
lirgkungan Dinas Sosial

f Pelaksanaan lwigas (gin yang dibenkan oleh Sexretans

Tugas :

Hidang Bantuan dan Jaminan Sasial mampunyal tugas
melaksanakan  penyiapan bahan  koordinasi  dan
pengelolaan di bidang bantuan dan janminan sosial

Pepgumpulan bahan penyusunan rencana kabutuhan, |



]
1

ipan  banan
di  Bidan:

ra
T
v
L
]
1
1
[
=
T
il
y
[nk}

[}

bahan dan pelsksanaan bantuan dan

jaminan susia

c. Pezlaksanaan dan  pengembangan  banluan  dan
pemonaan kesgghtaraan sosal

d Pelaksanaan  koordinasi  dan  pembinaan usaha |
perlindungan dan jaminan sosial,

e Pelaksanaan dan pembinaan organisast sosia dan
<apahlawanan; l

i Pelaksanaan tugas yang diberkan aleh kepala Dinas |
Spsmal sesual dengan bidang ugasnya

Seksi Bantuan Tugas :

gﬂiiﬂ:‘;ﬂman Seksi Baniuan Sosial Korban Bancana mempunyan ugas
= meiakukan pengumpelan dan pengelolaan kegiatan o
bidang bantuan sosial korban bencana

Fungsi :

a Pelaksanaan kebijgkan dan penyiapan bahan koeordinas
penyusunan  program  kera  Seks) Bantuan  Sosial
Korban Bencana;

| b Perencanaan pelaksanaan dan evaluas) program Kera
di bidang bantuan sosial karban bencana!

¢ Penyiapan banan dan koordinasi pelaksanaan teknis d
bidang baniuan sosial kerban bencana;

d Pelaksanaan bimbingan dan penanganan  banluan
spsial bag korban bencana dalam usaha palayanan
kesejahteraan sazial

g Pelaksanaan tugas vang diherikan oleh Kepala Bidang |

, Bantuan dan Jaminzn Sosial sesual dengan tidang |
lugzsnya.
| Seksi Tugas :
Fendayagunaan

Seks: Pendayvagunaan Sumber Daya Sosial dan Jaminan
Kasos mempunyai tugas melakukan pengumpulan dan
pengeiolaan kegiatan o bidang pendayagunaan sumber
daya sosial dan jaminan sosial.

Fungsi :

a Pelaksanaan kebijakan dan penyiapan bahan koordinas
penyusunan  program  kerja  Sekst Pendayagunaan
Sumber Daya Sasial dan Jaminan sosial;

| Sumber Daya
' Sosial dan
| Jaminan Sosial

b Perencanaan, pelaksanaan dan evaluasi program kerja
di bidang pendayagunaan sumber daya sosial dan
Jaminan sosial,

c  Penyizpan bahan dan koordinasi pelaksanaan teknis o
nidang pendayagunaan  sumber daya sosial  dan
jarmnan s0s1al;




Seksi Bimbingan

Organisasi Sosial
dan Kepahlawanan

Bidang Pelayanan Tugas :

dan Rehabilitasi
Sosial
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Tugas :

Sekst Bimbingan Organisast So0sial dan Kepahlawanan

mempunyal  tugas melakukan pengumpulan dan

pengelolaan kegiatan di bidang bimbingan organisasi sosial
dan kepanlawanan

Fungsi :

a Pelaksanaan  kebijakan dan  penyiapan  bahan
koordinas! penyusunan program kena Seks Bimbingan |
Organisasi sosial dan Kepahlawanan,

b Penyiapan bahan dan koordinas: pelaksanaan teknis di |
bedang bimbingan argamsas sasial dan kepahlawanan,

¢. Pelaksanaan pembinaan dan bimbingan  Sefta
pengawasan kepada organisasi-crganizasl sosal;
d  Pelakssnaan  pengadan  pemberian penghargaan

kepada tokoh masyarakal yang pedull di bidang
kepaniawanarn

e Pelsksanaan pangkoardinasian dalam  pameliharaan
dan peringkatan fungsi Taman Makam  Pahlawan
Makam Pahlawan MNasional dan lempat bersejaran
perfjuarigan bangsa

f. Palaksanaan pembinaan  nlai-milai kepahlawanan,
kepenntisan, kejuangan dan kesadaran kebangsaan

g Pelaksanaan proses  pengajuan (0 rgkamandasi
panatapan Pahlawan Nasional, Perntis Kemerdekaan
dan Parintis Pergerakan Kebangsaan dan Pejuang,

| b Pelaksanaan pembearian bantuan keseahtaraan sosial |

kepada keluarga Pahlawan dan Perintis Kemerdekaan
sarla perintis pergarakan kebangsaan,

i. Pelaksanaan tugas yang diberikan oleh Kepala Bidang |
Bantuan dan Jaminan Sosial sesus dengan bidang |
tugasnya

Bigang Peiavanan dan Rehabiltast Sosal mempunyad
lugas maelaksanakan penyigpan bahan koordinasi dan
pengzlolzan d idang pelayanan dan renabilitas sosial.

Fungsi :

a Pelaksanaan kebijakan dan  penyiapan  bahan
koardingsi  penyusunan  program  secja o Didang
pelayanan dan rehabilitasi sosial;

b Penyizpan bahan dan koordings: pelaksanaan tekms di
bidang pelayanan dan rehabilitas sosial baik bag
penyandano cacat, tuna sosial, fakir miskin, komunitas
adai tarpancil maupun bagi lansia;



Scksi Rehabilitasi
aosial
Penyandang
Cacat

Seksi Pelayanan
Tuna Sosial

| Seksi Pelayanan
Kesejahteraan
Keluarga, Fakir
Mizskin, Komunitas !
Adat Terpencil
dan Lansia

Seksi Hehabitasi Sosial Penyandang Cacat mempunyai
lwgas melakukan pengumpuian dan pengeldiaan kegiatan
di bidang rehabilitas sosial penyandang cacal,

Fungsi ;

a Pelaksanaan  He=biakan  dan  peEmyapan bahan
koordinas:  penyusunan  program kena  Seks:
Rehabililtasl Sosial Penyandang Cacal,

. Penyiapan banan dan pelaksanaan tekms di bicang

rehabilitas sosal penyandang cacat,

¢ Pelaksanaan keoordinas, kerga sama dan  usana
rehabiitas: sosial dan pelayanan sosial penyandang
cacal,

o Pelaksanaan tugas yang dibernixan aleh Kepala Bidang
Pelayanan dan Rehabililasi Sosial sesual dengan
tugasnya

Tugas :

Sekst Pelayanan Tuna Sosial mempunyal lugas melakukan

pengumpulan  dan  pengeiolaan  kegiatan  d bidang

pelayvanan luna sosial

Fungsi :

a, Pelsksanaan kebyakan dan  penyiapan  bahan
koordinasi penyusunan program kerja Seksi Pelayanan
Tuna Sosial;

b Penyiapan bahan dan pelzksanaan eknis o bdang
pelayanan tuna sosial,

c  Pelaksanaan koordinast kerg sama dan  usana
pelayanan funa sosial

d, Pelaksanaan tugas yang diberikan cleh Kepala Bidang
Pelayanan dan Hehabilitasi Sosial sesua  dengan
tLgasnya.

Tugas :

Seks: Pelayanan Kesejahteraan Keluarga, Fakir Miskin,
Kaomunitas Adat Terpencil dan Lansia mempunyar lwgas
melakukan pengumpulan dan pengz2iolean kegiatan di
bidang pelayanan kesejahteraan keluarga, fakir misking
komonitas adat terpenci dan lansia

== = DEnCoweEss Olesang pelava

= Pesssanssn  pemomEEn cergendsls usahna
Deizyanan G20 rehsbdias sosial bagr penyandang
cacat  tuna =osial, fakir miskin komunitas o adat
terpancil maupun bag lansis

o Palaksanaan koordinasi dar kerjasama dengan panti-
panti sozial

f  Pelzksanaan fugas yang diberkan aeh Kepals Dinas
Sosial sesual dengan bidang tugasnya

Tugas :



5.

Bidang Data dan | Tugas

Pelaporan

| Seksi
Pengumpulan,
Pengolahan dan
Pelaporan Data

b Peryiapan bahan dan pelaksansan leknis di bidang |
pelayanan  kesejahteraan  keluarga,  fakir  miskin
komunitas adat terpancil dan lansia:

e, Palaksanaan koordings:, kerjg Sama dan usaha

pelayanan  kesejanleraan keluarga,  fakir  miskin,
kamunitas adat teroancl dan lansia;

| @ Pelsksanaan wgas yang diberkan oleh Kepala Bidang

Tugas :

Pelayanan dan Rehabiliiasl Sosal sesual dengan
tugasnya

Bidang Dala dan Pelaporan mempunya  lugas
malaksanakan  penyiapan  bahan  koordinas:  dan
pengelolaan di bidang data dan paelaporan

Fungsi :

a. Pelaksanaan kesbnskan dan  pemypapan ©ahan
koordinasi penyusunan program kerja Bidang Dala dan
Felaporar

b Penyigpan bahan dan pslaksanaan tekms di bidang
dats dan pelaporan,

¢ Pelaksanaan pengembangan jaringan  informasi o
tndang data dan paelaparan,

d. Pelaksaraan koordinasi dan kerasama dengan  di
bidang data dan neigporan.

& Penyampaian pelaporan dan pertimbangan  kepads
Kepala Dinas terkail kebijalkan teknis dibidang data dan
pelaporan,

f. Pelaksanaan tugas vang dibenkan olelh Kepala inas
Sosial sesual dengan bidang wgasnya. ,

Seksi Pengumpulan, Pengolahan dan Pelaporan Data
MeMmMpUnysa tugas  melakukan  pengumpulan dan
pengalolaan kegiatan di bidang pengumoulan, pengolahan
dan pelaporan data.

Fungsi :

a  Pelaksanaan kebijakan dan penyiapan bahan koordinas
nanyusunan  program  kera  Sekst Pengumpulan,
Pengolahan dan Pelaporan Data

b. Periyiapan bahan dan pelaksanaan teknis cibidang
pengumpuian, pengolahan dan pelaporan data;

c. Pelaksanaan pengembangan  janngan informas)
dibidang pengumpulan, pengolahan danm  pelaparan
cata;



Seksi Monitaring
dan Evaluasi

| (Monev) dan

| Program

6.  UPTD Operasional

7. | Kelompok
Jabatan
Fungsional
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f Palaksanaan tugas yang dibenkan oleh Kepala Bidang
Data dan Pelaporan sesuai dengan bidang tugasnys.

Tugas :

Seksi Money dan Program mempunyai tugas melakoekan
pengumpalan  dan  pengelolaan  kegistan o bidang
moritering evaluas) dan program

Fungsi :

2. Pelaksanzan kebyakan dan penylapan bahan koordinasi
PEMYUSUNEN program kera Seks Monsy dan Program;

b, Penyiapan bahan dan penyusunan petunuk 1eknis o
bidang manitering evaluas: dan program

¢ Pelaksanaan psngembangan jaringan infarmase  di
Bidang monianng evaluasi dan program;

d Pslaksanaan koordinas: dan  kefasama  gengan
dinidang monitorning evaluas! dan program.

a Penyampaian pelaporan dan pertimbangan kepada
Wepala Dinas terkait kebijakan tekmis di bicang
mondorng evaluas dan program

Pelaksanaan tugas yang dibenkan aleh Keoala Bidang
Data dan Pelaporan sesuai dengan idanag tugasnya

Diatur dalam Pearaturan Bupat tersendiri

Diatur dalam Peraturan Bupati tersendin



1.

2.

Sekretariat

Tugas:

Tugas dan Fungsi

Tugas:

Dines Temaga Kera dan Transmigrasi mempunyal tugas
pokok  membanty Bupal dalam rangka melaksanzakan
urusan pemerntahan o hidang tenaga  Kera  dan
transmigrasi  berdasarkan azas olonomi  dan tugas
pembantuan

Fungsi :

a  Perumusan kebiyakan ieknis di bidang tenaga kera dan
lransmigras,

b.  Penyelenggaraan urusan pemerniahan dan pelayanan
umum di bidang tenaga kerja dan transmigrasi,

c. Pelaksanaan Koordinas penyalengoarasn urusan di
bidang tenaga kena dan transmigrasi,

o

Pambinaan dan  pelaksanaan tugas i bdang |
relenagakeraan dan kelransmigrasian,

e Pengelolaan  kesekretariatan  meliput perencanaan
Lmum dan keuangan

f  Palaksanzan pengawasan evaluas), pangendalian dan
pelaporan di bidang tenaga kerjia dan transmigrast

g Pelaksanaan tugas lain yang diperikan aleh Bupat
sesual dengan tugas dan fungsinya

Sekretanat mempunyal lugas melaksanakan penyiapan
koordinasi perencanaan, evaluasi dan pelaporan program
Dinas Tenaga Kena dan Transmugrasi serta pengelolasn
keuangan dan umum yang melipuli kegigtan kepegawaian,
tala naskah dinas, kearsipan. pengelolaan perlengkapan |
rumah {angga dan kehumasan serta pariglanan dinas |

Fungsi :

a Penyigpan bahan koordinzsi, pengolahan data dan
peryusLnan program kerja di lingkungan Dinas.

b Penvigpan bahan  administras, akuntansi dan |
pelaparan keuangan di lingkungan Linas,

o, Pengelolaan admimisirasi kepegawaian al lingkungan
Dinas

d  Pengelolaan  perlengkapan, taia  naskah  dinas,
kearsipan, rumah tangga, perjglanan  dinas  dan
kenumasan di ingkungan Dinas:

e Penyiapan bahan panyusunan |gporan dan evaluss
pelaksanaan program di lingkungan Dinzs,

t  Pelaksanaan tugas lan yang diberikan oleh Kepals
Dinas Tenaga Kerja dan Transmigras:
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Fungsi :
a  Pengumpulan bahan, pengolahan daia dan penyusunan
rencana kegiatan Sub Bagizn Umum;

b Pengurusan tala naskah dinas,  kearsipan,  dan
peralanan dinas dan kehumasan serta rumah tanggs di |
ingkungan Dinas;

c  Pengumpulan bahan penyusunan rencana kKebuluhan,
pengadaan dan pemelharaan barang inventans di
lingkungan Cinas:

d.  Pengurusan adminisiras: Kepegawaian dan
cengumpulan bahan pembinzan disiplin pegawal d
lngkungan inas.

e Pengumplian bahan  pelaksanaan  pengawassEn
evaluast dan pelaporan o bidang kepecswaian dan
LITILIT

f o Pelaksanaan lugas lain yang dibenkan oleh Sekretans

Tugas:
Sub Bagian Keuangan mempunys Wgas melaku=an
kegiatan admimstras) dan akuntans! keuangan

Fungsi :

a Pengumpulan bahan, pengclahan data dan penyusunan
rencana kegiatan Sub Bagian Keuangan,

b Pengurusan surat permintaan pembayaran dan surat
penntah membayar di lingkungan inas:

Pelaksanaan akuntans: dan pelaporan ksuangan,
Pengurusan perbiiungan anggaran di lingkungan Dinas,
2 Pelaksanzan tugas lain yang dibenkan aleh Sekratans

Tugas:

Sub Bagmn Perencanaan mampunyal tugas melakukan

pengumpulan bahan dan pengelalaan perencanaan,

Fungsi ¢

a. Pengumpulan bahan, pengolahan data dan penyusunan
rencana kegaan Sup Bagian Perencanaan;

b, Pengumpulan bahan koordinasi perancanaan program
di lingkungan Dinas

orogram o hingkungan Dinas,

o]

d. Pengumpuian bahan pelaksanaan aominstrasi, evaluasl
dan palaporan program di ingkungan Dinas;

e Pelaksanaan tugas lain yang diberkan aleh Sekrelzans



Seksi Informasi
Fasar Kerja

Seksi Pelatihan
. dan Produktifitas

Fungsi :
3 Penyiapan Dahan koordings) penyusunan Grogram Kera
Bigang Pelatihan dan Penempatan Tenaga Kerja,

b Penyiapan bahan dan pelaksanzan leknis di bidang
pelatinan dan penermpatan tznaga kenz;

c. Penyigpan bahan pelaksanaan  koorginas|  dengan
instansi terkail di bidang pelabhan dan penempatan
tenaga kerja;

d. Penyiapan bahan pelaksanaan pembinaan o bidang
pelatinan dan penempatan enaga kerjz:

& Penyigpan bahan pelasksanaan fasiltast pembenan
rekamendasi  periinan i  bidang pelatinan  dan
penempatan iensns kena.

f Penyispan bahan pslaksanaan pengawasan, evailas

dan pelaporan di bidang pelatihan dan psnempatan

lenaga kera;

Pelaksanaan tugas lain yang dibenkan olgh Kepala

Dinas Tenaga Kerna dan Transmigras

jtm]

Tugas:

Seksi  Infermas:  Pasar  Kerja mempunys  ugas
maiaksanakan pangelolaan kegiatan df bidang  Informasi
Pasar Kera.

Funagsi :

a. Pengumpulan bahan, pengolahan data dan penyusunan
rencana kagiatan Seks Informasi Pasar Kerja:

b Pengumpulan bahan dan pelaksanaan teknis di mdang |

niormasi pasar kerna,

¢ Pengumpulan.  pengolahan  dan penyebarluasan
informasi pasar kerja.

|8 Pengumpulan bahan pembinaan di bidang mformas
| pasar kerja dan pendayagunaan tenaga kerja mealalu

padat karya, tenaga kerjg mandini, teknolog padat karya
dan usaha mandin

&

Pangumpulan  bahan  pelaksanzan  pengawasan
evaluasi dan pelaporan di idang informas: pasar kerja

i Pelaksanaan tugas lain yvang dibenkan oleh Kepala
Hidang Pelatihan dan Penempatan Tenaga Kena

Tugas:

Seksi Pelatihan dan  Produktifitas mempunyat  tugas
melaksanaxan pengelolzan kegatan d bidang Pelathan
| dan Produktifitas
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fekniz di bidang

¢. Pengumpuian bahan dan pengolahan data lembaga
latihan dan produktiitas yang  melioutt jumizh,
kuahfikasi. lokas dan fasilitas pelatinan,

g, Pengumpulan bahan pelaksanaan pembinaan di bidang
pelatinan  kena  yang  alaksanakan  pemerintah,
perusahaan dan lembaga latihan swasia.

i

Pengumpulan bahan pelaksanzan fasilitas kegiaten

pelatinan yvang bekerasama dengan instansi terkait baik

perorangan, kelompeok usaha maupun pengusana kecll

dan menengah dalam rangka peningkatan Produktifitas |
dan Serlifikasi Tenaga Karja;

f. Pengumpulan bahan  standarizasi  dan  akreditas
lembaga fatihan kerja;

g. Peangumpulan bahan palaksanaan program
pemagangan baik standar maupun non standar serla
fasilitasi pembernan rekomendasi perjinan di bidang
pelatihan kerna

b Pengumpulan bahan  pelaksanaan pengawasan
gvaluas dan pelaporan 4 bidang pelatihan dan
produkiifitas tenaga kera;

Pelaksanaan tugas lain yang dibenkan aleh Kepala
Bidang Pelatinan dan Penempatan Tenaga Kerja.

Secksi Fenempatan
Tenaga Kerja

Tugas:
Seksi Pelathan  dan  Produkiifitas  mempunyai  tugas
melaksanakan sebagian tugas Bidang Pelathan dan
Penempatan Tenaga Kena df midang Penempatan Tenaga
Kearja

| Fungsi :

a.  Pengumpulzan bahan, pengclahan data dan penyusunan
rencana kegiatan Seks Penempatan Tanaga Kerja;

b. Pengumpulan bahan dan pelaksanaan teknis di bidang
penempalan ienaga kana

¢ Pengumpulan  bahan  pelaksanzan pembDinaan
penempatan fenaga kerja dan pelayanan pendafaran
pencarn karja dan lowongan kerg melalul kegiatan antar
KETa;

d  Pengumpulan bahan, pengolahan data dan
penyebarluasan informasi pasar kerja

g Pengumpulan bahan pelsksanzan fasilitas: pemberian
rekomendas:  periinan mebpull oerpanangan o
Mempekarjakan Tenaga Asing  (IMTA),  pendinian
Lembaga Bursa Kera ( Lembaga Penempatan Tenags
Kerja Swasta dan Lembags Penyuluhan dan Bimoingan
Jabatan,



4.

Bidang

Hubungan
Industrial dan
Pengawasan

Seksi
Pengawasan dan
Ketenagakerjaan

™ - - - — — - e o -
g Pslaksanzan twgas lain yang dibssikan olgh Kepala
_ . : oy i e ety e
Bidznc Peiatinan dan Penempatzn Tenacs Kana.
Tugas:

Bidang Huburigan Industnal dan Pengawasan mempunyal
tugas melaksanakan  pengelolaan  kegiatan i Bidang
Huoungan Industrial dan Pengawasan.

Fungsi :

z Penyiapan bahan koordinasi penyusunan pragram kerja
Bidang Hubungan Industrnial dan Pengawasan,

b Penyiapan bahan dan pelsksanaan tekms di idang
hubungan industrial dan pengawasan,

c. Penviapan bahan koordinas) dengan instans: terkail di
Bidang hubungan indusinal dan pengawasan,

d. Pernyiapan bahan pelaksanaan hubungan industrial dan |

pengawasan  serta  faslilasi pemberian  rekomandasi
perjinan di bidang pengawasan ketenagakerjaan;

ik

 Penyiapan hahan pslaksanaan pananganan xasus atau
penyvidikan terhadap perusahaan dan pengusaha yang
melanggar norma ketenagakeraan

i Penyiapan bahan pelaksanaan pengawasan, evaluas
dan pelaporan di bdang hubungan ngusirial dan
pengawasan ketenzgakerjaan

Pslaksanzan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Dinas,
Teraga Kerja dan Transmigrasi

A

Tugas:

Seks Pengawasan dan Ketenagaksenaan mempunyat lugas
malaksanakan pengelolaan kegiatan dl idang Pengawasan
dan Kelenagakerjaan

Fungsi :

a Pengumpulan bahan, pengelahan data dan penyusunan
rancana  kegiatan Seks Pengawasan dan
Ketenagakernaan,

b Pengumpulan bahan dan peiaksanaan tgknis di hidang
pengawasan dan ketenagakeraan,

0

Pangumpulan  bahan pembingan  dan  pangawasan
narma kerja. upah tenaga kena, jam kerja, tenaga kena
wanita, tenaga kera anak dan lenaga kera penyandang
cacal serta tenaga kerja asing.

d. Pengumpulan bahan pelaksanaan pembinaan  can
pengawasan penempatan tenaga kera Inconesia ke
luar negen;

& Pangumpulan tahan pelsksanazn  pembinazn dan |
pengawasan  serta  audit  Sisterm Manajemen |

Keselamatan dan Kesenatan Karna (SMK3),



Seksi Hubungan

Industrial

Seksi Syaral Kerja
dan Jaminan

Sosial
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Tugas:

Seksi Hubungan Industrial mempunyai lugas melaksanakan |
pengelolaan di bidang Hubungan Industnal,

Fungsi :

d.

i

=3

Pangumpulan bahan, pengolahan dala dan penyusunan
rencana kegiatan Seksi Hubungan indusinal;
Fengumplian bahan dan pelaksanaan teknis di bidang
hubungan industrial,

Pengumpulan  bahan pelaksanazn pangawasan
evaluasi dan pelaporan di bidang persalisihan hubungan
industnzl

Pengumpulan  bahan pembinaan terhadap instansi
terkail dalam mewuudkan kasejahieraan pekerja
Pengumpulan bahan pelaksanzan pengawasan,
evaluasi dan pelaporan di bidang hubungan ndustrial;
Pengumpulan bahan  pelaksanzan penyalasaan
persalisinan hubungan industrial dan pemutusan kera;
Pelaksanaan lugas lain yang diverkan cleh Kepala
Bidang Hubungan Industrial dan Pengawasan.

Tugas:
Seksi Syarat Kara dan Jaminan Soswal mempunyal ugas

melaksanakan pengelalaan di bidang Hubungan Industrial.
Fungsi :

(=]

%]

Pengumpulan bahan pengolahan data dan penyusunan
rencana keoiatan Seksi Syarat Kera dan Jaminan |
Sosial, i

Pengumpulan bahan dan pelaksanaan eknis di bdang
Seksi Syarat Kera dan Jaminan Sosial;

Pengumpulanr  bahan  pelaksanaan  pangawasan. |
avaluasi dan peleporan di bidang Seksi Syarat Kerja |
dan Jaminan Sosial,

Pangumpulan bahan pelaksanaan pembinaan terhadap
neruszhaan dalam  mewujudkan syarsl Kerja  dan
jaminan sasial,

Palaksaraan tugas lain yang diberikan oleh Kepals
Bidang Hubungan Industriat dan Pengawasan.



Seksi Penytapan
dan Permukiman
Transmigrasi

Seksi Penempatan
Transmigrasi
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Penyiapan bahan psisksanasn koordinas! 4di
lokasi pemukiman transmigrasi

d Penyigpan bahan pelaksanasn pembingan i bidang
katransmigrasian;

e Pemnyepan  bahan  pelaksanaan  ransmigrass dan

fasilitasi pengurusan lokas: ressillement,

i Penyapan bahan pelaksanaan pengawasan, evallas
dan pelaporan di bidang fransmigrasi;

Pelaksanzan tugas lain yang dibenkan oleh Kepals
Dinas Tenaga Kerja dan Transmigras

(]

Tugas:

Seksi Penyiapan dan Permukiman Transmigrasi mampunyai
tugas  melaksanakan pengelolzan  kegiatan  bidang
Penyiapan dan Permukiman Transmigras

Fungsi .

a Pengumpulan bahan, pengolahan cata dan penyusunan
rencana  kegiatan Seksi Penyiapan dan Pemukiman
Transmigrasi

b, Pangumpulan bahan dan pelaksanaan fekms & bidang
penyiapan dan pemukimann ransmigras

il

Pengumpuian bahan keordinas) dan penyiapan lokasi
Resattlemeant;

g Pengumpulan data polens pemukiman sebagal bahan |

informasi  penyiapan dan pengembangan  parmukiman
Reasetlemant

| & Pangumpulan bahan penyusunan dentifixasi persebaran
pendudus Resetlement;

i Pengurmpulan bahan pelaksanaan pengawasan, evaluas
dan pelaporan di bidang penyiapan dan permukiman
transmigras

q. Pelaksanaan fugas lan yang dibenkan cleh Kepala
Bidang Transmigrasi

{ — — —_—
lTugas‘.

Seksi  Penampatan Transmigras:  mempunyal  iugas
melaksanakan pengaiolaan kegiatan Penempatan
Transmiarasi.
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Pengumpulan bahan koordinas: dengan nstansi terkai

di bidang penempatan ransmigrasi,

d Pengumpulan bahan pelaksanaan  pengawasan,
evaluasi dan pelaporan di bidang pernempatan |
fransmigrasi;

e Pelaksanaan lugas lain yang diberkan oleh Wepala

Bidang Transmigras

Scksi Pembinaan Tugas:

Transmigrast Seksi Pembinaan  Transmigrasi  mempuenyal  tugas
melaksanakan pengelalaan kegiatan Pambinaan
Transmugras:
Fungsi :

a Pengumpulan bahan, pengolahan data dan penyusunan
rencana kegiatan Seks Pembinaan Transmigras;

b Pengumpulan bahan dan pelaksanaan teknis di bidang
oembinaan fransmigrasi

Pengumpulan bahan pelaksanaan pengawasan dan |
pembinaan di bidang pembinaan transmigrasl;

[

L

Pengumpulan bahan pelaksanaan pemomaan o midang |
keterampilan dzlam meningkatkan orodukbfitas sarla
pengembangan ekonomi,

e Pelaksanaan tugas lain yang dibenkan cleh Kepala
Bidang Transmigrasi.

6. UPTD Operasional Diatur dalam Peraturan Bupati tersendini

7.  Kelompok Diatur dalam Peraturan Bupati tersendir
Jabatan
Fungsional



2.

Sekretariat

Tugas:

N HORTECLU BA

Tupoksi

Kepala [Dinas Tanamarn Pangan dan  Horhikulra

npunyai  fugas pokock  membaniu Bupat: dalam
melaksanakan wrusan pemerintahan di bidang Tanaman
Pangan dan Hortikullura berdasarkan asas otonomi dan
inas pembantuan

Fungsi :
g Paumusan kebgakan tekms o bidang Tanaman
Pangan dan Hortikultura |

0. Penyelenggaraan urusan pamarintanan dan pelayanan |
umum di bidang Tanaman Pangan dan Harlikultura

t.  Pelaksanaan Koordinasi penyelenggaraan urusan o
bidang Tanaman Pangan dan Horhikulturs |

d. Pambinaan dan pelaksanzan tugas di hidang Tanaman
Fangan dan Hartikultura ;

g Pengelolaan  kesekretanialan  meliputl perencanzan
umum dan keuangan;

t  Pelaksanzan pengawasan. evaluas pengandalian dan
nelaporan di bidang Tanaman Pangan dan Hortikultura |

Pelaksanzan wgas lam yang dibenkan oleh Bupab
sesual dengan tugas dan fungsinya

i

Soxretariat mempunyal tugas melaksanakan penyiapan
koordinasi perencanaan, evaluas dan pelaporan program
Dinas Tanaman Pangan dan Horikuliura sarla pangsalolaan
keuangan dan umum yang meliputi kegiatan kepagawaian,
lata naskan dinas, kearsipan. pengalolaan perlengxapan.
rumah tangga dan kehumasan serta perjalanan dinas

Fungsi:
a Penyizgpan bahan koordinzs) pengolahan data can
penyusunan program kera di lingkungan dinaes:

b Penyiapan bahan  administras,  skuntansi,  dan
pelaporan Keusngan;

Pengelclaan adrministiras) kepegawaian

Pengelclaan perlengkapan.  tata naskan dinas,
kearsipan, rumah tangga, kehumasan dan perjalanan |
dinas;

& Penyiapan bahan rencana kebuluhan, pengadaan dan
pemelibaraan nvenlarns kantor

f.  Penyiapan bahan fasilitasi advokasi dalam  bidang
tanaman pangan dan horikultura

g. Penyiapan bahan penyusunan laparan dan evaluas
pelaksanaan program,

h. Pelaksanaan tugas lan yang diberkan cleh Kepzals
Dinas Tanaman Pangan dan Horbikultura.



Fungsi:
a. Pengumpulan bahan, pengalahan data dan penyusunan |
rencana kegiatan Sub Bagian Umum;

b Pengurusan tata naskah dings,  kearsipan,  dan
perjalanan dinas, kehumasan dan protokal seria rumah
tanggs di ingkungan Dinas,

¢ Pengumpulan bahan penyusunan rencana kebutuhan, |
pengadaan dan pemeliharaan barang inventaris kantor
di lingkungan Dinas;

d  Pengumpulian bahan fasiitas) advokasi bidang tanaman
pangan dan hartikultura di lingkungan Dinas;

e Pengurusan administrasi kepegawaian dan
pengumpulan bahan pambinaan disiplin pegawai di
ingkungan Dinas

Pelaksanaan tugas fan yang diberkan cleh Sekretans

=h

Sub Bagian Tugas:
Keuangan Supb  Bagian Keuangan mempunyal tugas  melakukan
kegiatan admimisiras dan skuntans keuangan.
Fungsi:
z. Pengumpulan bahan, pengolahan data dan penyusunan
rencana kegiatan Sub Bagian Keuangan,

b, Pengurusan surat perminlaan pembayaran dan surat
perintah membayar,

¢ Pelaksanaan akuntansi dan pelaporan keuangan;

d. Pengurusan pembukuan dan perhitungan anggaran i |
. inokungan Dinas,

sy | & Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Sskretans

Sub Bagian Tugas:
FPerencanaan

| Sub Bagian Perencanaan mampunya: tugas melakukan |
pengumpulan bahan penyusunan program mdang Tanaman
Pangan dan holtkultura serta malakukan evaluasi dan
pelaparan

Fungsi:
a Pengumpulan bahan pengolahan data dan penyusunan
‘ | rencana kegiatan Sub Bagian Perencanaan;

b, Pengumpulan bahan koordinasi Persncanaan  d
lingkurigan Dinas;

‘ c. Pengumpulan bahan pengendahan dan  maonicrng
' Perencanaan o ingkungan Dinas.
d. Pengumpulan bahan pelaksanaan koardinas
administrasi, evaluasi dan pelaporan  program  di
lingkungan Dinas,

e Peiaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Sekretaris
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Seksi Produksi
Fadi

Seksi Produksi

Serealia Non Padi

| dan Ubi-Ubian

¥
—_—— i

= figan  mempenyar  tugas
geiviazn  kegustan bidang  Produks

Ll

Penyizpan bahan koordinasi penyusunan pragram kerja
Bidang Produksi Tanaman Pangan,

b, Panyigpan banan dan pelaksanaan teknis di bidang
Froduksi Tanaman Pangan,

¢ Penyiapan bahan pelaksansan  pembingan  dan
relayanan bidang produks) Tanaman Pangan:

d  Penyiapan bahan  pelaksansan  koordinasi  dan
kerjgsama dengan instansi terkat dengan lembaga
lainnya di bidang Praduksi Tanaman Fangan

2. Penyiapan bahan pelaksanaan pengawasan, svaluasi
dan pelaporan di bidang Praduks Tanaman Pangan,

i Pelaksanaan fugas lain yang dibenkan oleh Kepala
inas Tanaman Pangan dan Horlikullura

Tugas:

Seksi  Produksi Pad  mempunyal  tugas  malakukan
pengumpulan bahan dan pengelolaan kegiatan Produksi
Fadi

Fungsi:

g

Pangumpulan bahan, pengolahan data dan panyusunan |
rencana kegiatan Seks) Produksi Padr

n. Pengumpulan bahan, pelaksanaan teknis pembinaan |
dan pengembangan di bidang Produks) Padi, '
¢ Pengumpulan bahan pelaksanaan pelayanan di bidang
Produksi Padr
¢ Pengumpulan bahan pelaksanaan  koordinas: dan |
kerjasama dengan instansi terkait dan lembaga lainny:s
di bidang Produks: Padi,
2. Pengumpulan bahan pelaksansan  pengawasan,
| avaluas dan pelaporan d bidang Procueks: Padi;
i Pelaksanaan tugas lan yang diberikan oleh Kepala
Bidang Produksi Tanaman Pangan.
Tugas:

Seksi  Produks:  Sersalia Non Padi dan Ubi-Uman |
mempunyai tugas melskukan pengumpulzn bahan dan
pengelolaan kegiatan penumang Produksi Serealia Non
| Padi dan Ubi-Ubian

| Fungsi:

s |

Pengumpulan bahan, pengolahan data dan penyusunan
rencana kegiatan Seksi Produksi Serealia Non Padi dan
Libi-Ubian:

Pengurmpulan bahan dan pelaksanaan tekris i bidang
Praduksi Serealia Non Padi dan Ubi-Ubian,



4.

| Seksi Produksi
Kacang-Kacangan

Bidang Produksi
Hortikultura

Tugas:

e. Pengumpulan bashan pelaksanzan  pengawssan
evaluas! dan pelaporan di bidang Produksi Serealia Mon
Fadi dan Ubi-Ubian;

Pelaksanaan tugas lain yang dibenkan oish Kepala
Bidang Produksi Tanaman Pangan.

il

Seksi  Produksi  Kacang-Kacangan  mempunyal  tugas
melakukan pengumpulan bahan dan pangelolaan Kegiatan
Penunang Produks Kacang-Kacangan

Fungsi: .
a Pengumpulan bahan, pengelahan data dan penyusunan
rencana kegiatan Saks Produksi Kacang-Kacangan,

b Pangumpulan bahan dan pelaksanaan teknis di bidang

Produksi Kacang-Kacangan,
¢ Pengumpulan bahan peiaksanazn  pembmaan  dan
pelayanan dalam bidang Produksi Kacang-Kacangan:

d Pengumpulan bahan  pelaksanaan  koordinasl  gan
kerjgsama dengan instans! terkait dan lembaga lainnya
di bidang Produks: Kacang-Kacangan;

g. Pengumpulan bahan pelaksansan pengawasan
evaluasi dan pelaporan di bidang Produks Kacang-
Kacangan,

{  Pelaksanzan tugas lain yang diberikan aleh Kepala |
Bidang Produksi Tanaman Pangan |

Tugas:

Bidang Produks! Hertikultura MEMEPLTY S tugas
melaksanakan sebagian tugas Dinas Tanaman Pangan dan
Hortikuttura di Bidang Produkst Hortikultura.

Fungsi:

a. Penyiapan bahan koordingsi penyusunan program kerja
Bidang Produksi Horfikultura,

b, Penyiapan bahan dan pelaksanaan teknis di bidany |
Produks) Homikuliura; I

c. Penyiapzn bahan pelaksanaan pembinaan di bidang
Produkel Hortikultura

d  Penviapan bahan  pelaksanaan  koordings) dan
kerjasama dengan instansi terkait dengan lembaga
lainnya di bidang Produks: Horikulbura;

e. Panyiapan bahan peizksanaan pengawasan. avaluas
dan pelaporan di Produksi Hortikultura

f  Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Kepala
Dinas Tanaman Pangan dan Hollikultura



Seksi Produksi
Sayuran

Selksi Produksi
Tanaman Hias dan
Tanaman Obat

L
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Fungsi:
g Pengumpulan bshan, pengelahan data dan penyusunan
rencana kegiatan Seksi Produksi Buah,

b Pengumpulan bahan dan pelaksanaan teknis di idang
Produksi Buah,

i

Pengumpulan  bahan  pelaksanaan  koordinasi  dan

kerjasama dengan mstansi lerkall dan lembaga lainnya

di bidang Produkst Buah;

d Pengumpulan  bshan  pelaksanaan  pengawasan,
evaluasi dan pelaporan o bidang Produksi Buah;

g Pelaksanzan tugas lan yang diberkan cleh Kepala

Bidang Produksi Hortikutiura.

Tugas:

Seksi Produksi Sayuran mempunyal tugas  melakukan
pengumpulan bahan dan pengelolaan kegiatan PanungEng

| Praduks Sayuran.

Fungsi:

‘a  Pengumpulan bahan pengolahan data dan penydsunan

rencana kegiatan Seksi Produksi Sayuran;

b, Pengumpulan bahan dan pelaksanaan teknis di bicang
Froduksi Sayuran;

¢ Pengumpulan bahan  pelaksanaan  koordinasi dan |
kerasama dengan mstansi lerkait dan lembaga lainnya |
di bidang Produks) Sayuran,

Pengumpulan  bahan  pelaksanaan  pengawasan.
evaluas! dan pelaporan di bidang Produks: Sayuran, |

=

g Polaksanaan tugas lain yang dibenkan cleh Kepala |
Bidang Produkst Horlikultura

Tugas:
Seksi Produksi Tamaman Hias dan Tanaman Obat

| mempunyai  lugas melakukan pengumputan bahan dan

pengelolaan kegiatan Penunjang Produks: Tanaman Hias
dan Tanaman Qbat

Fungsi:

a  Pengumpulan bahan, pengolzhan data dan penyusunan
rencana kegiatan Seksi Produks) Tanaman Hias dan |
Tanaman Obat

b Pengumpulan bahan dan pelaksanaan teknis di bidang
Produks! Tanamar Hias dan Tanaman Obat

¢, Pengumpulan bahan pelaksanaan koordingsi  gan

karjgsama dengan nstans terkail dan lembaga lainnya
di idang Produksi Tanaman Hias dan Tanaman Obat;
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Bidang Sarana
dan Prasarana

Seksi Lahan dan
Air

Seksi Pupuk dan
Ppstisida

Tugas:

Tugas:

Tugas:

clokzanssn tuoss @i vang diberikan oleh Kepsla
P
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Bidang Sarana dan Prasarana mempunyal  fugas
melsksanakan pangeloizan kegiatan Bidang Sarana dan |
Frasarana’

a  Penyigpan bahan koordinasi penyusunan program Kerja !
Bidang Saransg dan Prasarans,

b Penviapan bahan can pelaksanaan petunjuk leknis di
bidang Sarana dan Prasarana,

c  Penyiapan bahan pelaksanaan pembimaan di bidang
Sarana dan Prasarana

d. Penyiapan banan  pelaksanaan  koordinask  dan
wornasama dengan instansi terkail dengan lembaga
tainnya di bidang Sarana dan Prasarana,

& Panyigpan bahan pelaksanaan pangawasan, evaluasi
dan pelaporan di bidang Sarana dan Prasarana’ -

£ Pelaksapaan tugas lan yang dibenkan oleh Kepala
Dhras Tanaman Pangan dan Horikulturas

Seksi Lahan dan Arr mempunyal lugas  melakukan
pengumpulan bahan dan pengelolaan kegialan bidang
Lahan dan Air

Fungsi:

3. Pengumpulan bahan, pengolahian dala dan panyusunan
rencana kegiatan Seksi Lahan dan Al

b Pengumpulan bahan dan  pelaksanaan  pembinaan
teknis di bidang Lahan dan A,

Pangumpulan bahan pelaksanaan  koordinasi  dan
verjasama dengan instansi terkail dan lembaga lainnya
di bidang Lahan dan Air

o]

d. Pengumpulan  baban  pelaksanaan  pengawasan,
svaluzs dan pelaporan di bidang Lahan dan Air,

e Pelzksanaan tugas lan yang diberikan oleh Kepala
Bidang Sarana dan Prasarana

Sekst Pupuk dan Pestisida mempuryvar tugas melakukan
pangumpulan bahan dan pengelelaan kegiatan bidang
Pupuk dan Pastisica

Fungsi:

a Pengumpulzn bahan, pengelahan data dan penyusunan
rencana kegiatan Seks Pupuk dan Pestisidzs,



' Seksi Alat dan
Mesin Pertanian

6. Bidang Usaha
Tani, Pengalahan
dan Pemasaran
Hasil

Tugas:

Tugas:

d Pengumpuian bshan pelsksanaan pengawasan,
avaluasi dan pelaporan di bidang Pupuk dan Pestisida;

g Pelaksanaan tugas lan yang dberikan oleh Kepala
Bidang Sarana dan Prasarana.

Saksl Alal dan Mesin Pefanan  mesmpunyar  tugas
melakukan pengumpulan bahan dan pengelolaan kegiatan
Alat dan Measin PertaniEn

Fungsi:
g Pengumpulan bahan, pengolahan dala dan penyusunan
rencana kegiatan Seksi Alat dan Masin Perlanian;

. Pengumpulan bahan dan pelaksanaan tewnis di Ddang
Alal dan Measin Partaman;

c. Pengumpulan bahan  pelaksansan  koordinasi  dan
karjgsama dengan nstans terkail dan lembaga lainnya
di bidang Alat can Mesin Pertanian;

¢ Pengurmpulan bahan  pelaksanaan pengawasan,
evalugsi dan pelaporan di bidang Alal dan Mesin
FPertanian;

g Pelaksanaan lugas lain yang dberikan oleh Kepala
Bidang Sarana dan Prasarana

Bigang Usaha Tami, Pengolahan dan Pemasaran Hasil
mampunyal fugas melaksanakan pengelalaan  kegiatan
Bidang Usaha Tani, Pangalahan dan Pemasaran Hasil

Fungsi:

a Penyiapan bahan koordinas: penyusunan program kerjs
Bigang Usaha Tani, Pengoiahan dan Pemasaran Hasil;

b, Penyiapan bahan dan pelaksanaan tsknis di bidang
Usaha Tan Pengolahan dan Pemasaran Hasil

& Penyiapan bahan pelaksanaan pembinaan i bidang
Usaha Tani, Pengolahan dan Pemasaran Hasil:

d Penyiapan bahan pelaksanaan  koordinzs:  dan
kerasama dengan instans lerkail dengan lembags
lginnya di bidang  Llssha Tam,  Pengelahan dan |
Pemasaran Hasit

e Penyiapan bzhan pelaksanzan pengawasan, evaluss
dan pelaporan di bidang Usaha Tani, Pengolahan dan
Pemasaran Hasil

£ Pelzksanaan fugas lain yang diberikan oleh Kepala
Dinas Tanaman Pangan dan Hortikultura.



Seksi Panen,
Pasca Panen,
Pengalahan dan
Pemasaran Hasil

Seksi
Perlindungan
Tanaman

a. Pangumpulan banan, pengalahan dala dan penyusunan
rencana kegialan Seksi usana tar dan pembiayaan:

b, Pengumpulan behan dan  pelsksanaan pembinazn
teknis di bidang Usaha Tan dan Pembiavaan,

o]

Pangumpulan bkahan pelaksanaan  koordinas:  can

rerjasama dengan instanss terkait dan lembaga lainnya |

di bidang Usaha Tam dan Peminayaan;

d. Pengumpuian  bahan  pelaksanaan  pengawasan,
avaluasi dan pelaporan di bidang Usaha Tanm dan

FPembayaan,
e Pelaksanaan lugas lam yano dberikan oleh Kepaa
Bidang Usaha Tani, Pengolahan dan Pamasaran Hasil
Tugas:

Seks: Panen Pasca Panen, Pengolahan dan Pemasaran
Hasil mempunyal tugas melakukan pengumpulan Gahan
dan  pengelolaan  kegatan  bidang  Panen, Pasca,
Fangoiahan dan Pemasaran Hasil

Fungsi:

a Pengumpulan bahan, pengalahan data can penyusunan
rencana kegiatan Seksi Panen asca Panen,
Pengoizhan dan Pemasaran Hasil

0. Pengumpulan banan dan  pelaksanaan  pambinaan
leknis di bidang Panen, Pasca Panen Pengolahan dan
Pemasaran Hasii,

c. Pangumpulan bahan pelaksanaan  koordinasi  dan
kerjasama dengan instansi terkait dan lembaga lainnya
di bidang Panen, Pasca Pansn, Pengolahan ds
Pemasaran Hasil;

d. Pengumpulan Dahan pelakssnzan pengawsasan,
evaluasi dan pelaporan di bidang Panen, Pasca Panen,
Pengolahan dan Pemasaran Hasil

a Pelaksanaan fugas lain yang dibenkan oleh Kapals
Bidang Usaha Tam, Pengoiahan dan Pemasaran Hasl|

Tugas:

Seksi Perlindungan Tanaman mempunyal tugas malakukan

pengumpulan bahan dan pengelolaan kegatan di bidang

Perlindungan Tanaman.

Fungsi:

a Pengumpulan bahan, pengolahan data dan penyusunan
rencana kegiatan Seks Perlindungan Tanaman,

|i:u_ Pengumpuian bshan dan pelaksanaan  pembinasn
teknis di bidang Perlindungan Tanaman;



7. UPTD QOperasional [matur dalam Peraturan Bupali tersendin
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Pengumpulsn bahan  pelaksanaan pengawasan

evaluzsi dan pelaporan di bidang Perlindungan
Tanaman;

Peiaksanaan tugas lain yang dibenkan oleh Kepala
Bidang Usaha Tani, Pengolahan dan Pamasaran Hasll

| Kelompok
| Jabatan
| Fungsional

Diatur dalam Peraturan Bupat: lersendin




1.
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Unit Organisasi

Dinas

Sekretariat

Tugas dan Fungsi

Tugas ;

Kepala Dinas Perkebunan mempunyai  tugas pokok
membaniu Bupat dalam rangka melaksanakan urusan
pemerntahan df bidang perkebunan berdasarkan azas
atonorme dan tugas pembaniuan.

Fungsi :

Perumusan kebijakan teknis di bidang Perkebunan |

Penyelenggaraan urusan pemenntahan dan pelayanan
umum di bidang Perkebunan |

Pelaksanaan Koordinagsi penyelenggaraan uarusan di
bidang Persxebunan ;

Pembinsan dan  pelsksanaan tugas  df bidang
FParkebunan |

Pengelolaan  kesekratariatan  melipull  perencanasn,
LIMILIM C&r: Keuangan.

Peiaksanaan pengawasan, evaluasi, pengendalian dan
pelaparan di bidang Perkebunan ,

Pelaksanaan tugas lan yang diberkan cleh bupali
sa=zugl dengan lugas dan fungsinya.

Tugas :

Sekratarial mempunyai lugas melaksanakan penyliapan
koordinasl perencanaan, evaluasi dan pelaparan program
Dinas perkebunan sera pengelolaan keuangan dan umum
yang melput kegialan kepegawaizn. lala naskah dings,
kearsipan, pengadaan perlengkapan. rumah tangga dan
kenumasan serta perjalanan dinas

Fungsi :

a Penyispan bahan koordinasi. pengolshan data dan
penyusunan program kerja di ingkungan Dinas;

n Penyiapan bahan acministrasi, evaluasi, dan palaporan
keuangan;
Pengelolaan administrasi kepegawaian,
Pangelolazn  perlengkapan, tata naskah dinas dan
kearsipan, rumah langge. kehumasan, protoso! danl
peralanan dinas,

e Penyizpan bahan penyusunan laporan dan evaluasi

-t

pelaksansan program:

Pelaksanaan tugas lain yang diberikan cleh Kepala
Dinas Perkebunan



SR Suo Bagen Perencanazan mempunyal ugas melakukan
perngumpoulan  bahan  koordings:  penyusunan - program
hidang perkebunan sertd  melgkukan evaluas: dan

OSlaparan

Fungsi :

g Pengumpulan bahan, pengelahan data dan penyusunan
rencana kegiatan Sub Bagian Perencanaan,

b, Pengumpulan Bahan koordinas) penyusunan program |

| ingkungarn Dinas,

c. Pengumpulan bahan  pengendalian dan moritoring
program,

d. Pengumpuian bahan pelaksanaan adminisirasi, evaluasi
dan pelaporan program;

e Pelaksanaan tugas lain yang dibenkan oleh Sekretaris.

|

Sub Bagian Tugas :

| Hetangan Sub Hagian Keuangan mempunyai lugas melakukan

wegiatan administras) dan akuntansi keuangan

Fungsi :
a Penoumpulan bahan pengolahan data dan oenyusunan
rencana kegiatan Sub Bagian Keuangan

b Pengurusan sural perminiaan pembayaran dan surat
perintah membayar

o, Pengurusan akuntans: dan pelaparan keuangan.
Pengurusan perhitungan anggaran di lingkungan Dinas;
& Pelaksanaan tugas lain yang diberkan oleh Sekretarns,

Sub Bagian Umum | Tugas :
Sub  Bagian Umum  mempunyal  lugas  melakusan

pengumpalan bahan dan pengesiclaan tata naskah dinas
kearsipan dan lata usaha kepegawaian

Fungsi :
|
a. Pangumpulan bahan, pengolahan data dan penyusunan
rencana kagiatan Sub Bagian Umurm

b, Pengurusan lata naskah dinas  kearsipan, dan
perjalanan dinas, kehumasan dan protakeol serta rumah
tangga di lingkungan Dinas;

¢ Pengumpulan bahan penyusunan rencana kebutuhan,
pengadaan dan pemelinaraan barsng invenians di
lingkungan Dinas [

d Pengurusan admiristrasi kepagawalan dan
pengumpulan banhan pembinaan disiphn pegawal d
| lingkungan [hnas

e Pelaksanaan tugas lain yang diberikan olen Sekretans.
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Fungsi :

a. Penyiapan bahan koordinas penyusunan program Kers
Bidang Produksi;

b Penyiapan bahan dan pelaksanaan teknis di bidang
fasilitasipembinaan produksi hasil perkebunan.

¢ Penviapan bahan pelaksangan pembinaan di bidang
fasilitasipembinaan produksi hasil perkebunan;

4. Penyiapan bahan pelaksanaan pengawasan, evaluasi
dan pelaporan di bidang fasilitasipembinaan produksi
hasil perkebunan, ,

| &. Pelaksanaan kegiatan fasiitasilpembinaan produks:
hasil perkebunan,

| f Pelaksanaan lugas lan yang diberkan oleh Kepala
Dinas Perkebunan.

Seksi Tugas .

Fahgembangan Seksi  Pengembangan  Benih  dan Sarana Proguks
Benih dan Sarana N TR ; 2
Produksi mampunyal tugas malakukan pengumpulan behan dan

pengelolaan kegiatan di bidang pengembangan berih dan
sarana produks

Fungsi :
5 Pangumpulan bahan, pengolahan data dan penylusunan

rencana kegiatan Seksi Pengembangan Benin dan
Sarana Produkss;

b Pengumpulan bahan dan pelaksanaan teknis di bidang '
pengembangan benih dan sarana produkst

£ Pengumpulan bahan pelaksansan peminaan di Didang
pengembangan benih dan sarana proguks: ‘

d. Pelaksanaan dan faslitast pangembangan benih dan
sarana produks

e Pengumpulan bahan  pelaksansan  pengawsasan.
evaluasi dan pelaporan di bidang pengembangan berih
dan sarana produks;

i Pelaksanaan iugas lain yang dibenkan cleh Kepala
Bidang Produkst

Seksi Budidaya Jugas :
| Tanaman

Soks: Budidaya Tanaman Perkebunan mempunyal tugas
Perkebunan e RLITY 4 |

melakukan pengumpulan bahan dan pengelalaan kegiaian
| di bidang budidaya tanaman perkebunan

& Pengumpulan bahan. pengolahan data dan penyusunan
rencana  kegiatan  S&ksi Budidaya  Tanaman
Perkebunan



| Seksi
Perlindungan
Tanaman

4, Bidang Usaha
Perkebunan

Tugas :
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CersaDunan

e. Pengumpulan bahan pelaksanaan  peEngawsasan,
avaluasi dan pelaporan di bidang budidaya tanaman
parkebunan,

f Pelaksanzan lugas lain yang diberikan oleh kepala
bidang produksi

Seksi Perlindungan Tanaman mampunyai tugas melakukarn
pengumpulan bahan dan pengelclaan kegiatan di bidang

| perlindungan tanaman. '

Fungsi -
a. Pengumpular bahan, pengolahan data dan penyusunan
rencana kegiatan Seksi Perlindungan Tanaman,

b, Pengumpulan bahan dan pelaksanaan tekris di bidang
perlindungan tanaman:

¢ Pengumpulan bahan pelaksanaan pembinaan di bidang
perindungdr ianaman,

L

Pelaksanaan dan fasiitas perlindungan lanaman;

e Pengumpulan bahan  pelaksanaan  pengawasan.
evaluasi dan  pelaporan  di bidang  perlindungan
ANamart,

i Pelaksanaan tugas lain yang diberikan cleh Kepals
Bidang Produksl

Tugas :

Bidang LJsaha Parkebiunan mempunyal tugas
melaksanakan  kegiatan  bidang  pembinaan  usaha
parkebunan.

a. Penyiapan banan koordinas penyusunan program =ord
Bidang Usaha Parkebunan,

b Penyiapan bahan dan pelaksansan teknis di bidang |
pembinaan usaha perkebunan:

c. Penyiapan bahan pelaksanzan pembingan o bidang
pembinaan usaha perkebunan;

d Pelaksanaan  kegistan  pembinaandasililas  usaha |
perkebunan,

| & Penyiapan bahan pelaksanaan pengawasan. evaluasi
dan pelaporan di bidang pembinaan usaha perkebunar

{ Pelaksarnaan tugas lain yang diberkan clen Kepals
Dinas Perkebunan
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Fungsi .

g Pengumpulan bahan, pengolahan data dan panyusunan
rencana kegiatan Seksi Pengembangan Lahan,

. Pengumpulan bahan dan pelaksanaan teknis i bidang
paengambangan lahan perkebunan,

= Pengumpulan bahan pelaksanaan pembinaan di bidang |
pengembangan lahan parkebunan;

d Pelaksanaan dan  fasilitasi  pengambangan  lahan
perkebunan,

2 Pengumpulan  bahan  pelaksanaan  pengawasarn,
evaluas dan pelaporan di bidang pengambangan lahan
perkabunan;

f Pelsksanaan lugas lan yang diberikan oleh Kapala
Bidang Usana Perkebunan,

Secksi Pembinaan | Tugas @
dan Kemitraan

Usaka Seks) Pembinaan dan Kemitraan Usaha mempunyal wgas

melakukan pengumpulan bahan dan pangelolaan kegiatan
di bidang pembinzan dan kemitraan usaha perkebunars.

Fungsi :

a Pengumpulan  bahan,  pengolahan  data dan
penyusunan rencana kegiatan Seksi Pembinaan dan
Kemitraan Lisana.

b Pengumpulan bahan dan pelaksanaan tekmis di bidang
pemoinaan dan kemitraan usaha perkebunan,

¢ Pengumpulan bahan pelaksanaan pembinaan  di
bidang pembinaan dan kemitraan usaha perkabunan,

o Pelaksanaan fasilitasiipembinaan dan kermitraan usahs
perkabunan,

& Pengumpulan  bahan  pelaksanaan pengawasan, |
| evaluasi dan pelaporan di bidang pembinaan dan
kermitraan usaha perkebunan,

| T Pelzksanaan tugas lain yang dibernkan oleh Kepals
Bidang Usaha Perkebunan

| | — . —_——
Seksi Pembiayaan | Tugas :

lsatia Seksi Pembiayaan Usaha mempunyal fugas melakukan

pengumpulan banan dan pengelolaan kegiatan di bidang
fasililasi pemiayaan usaha perkebunan
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Bidang
. Pengolahan dan
Pemasaran Hasil

| Alat, Mesin dan
| Pengolahan

ifi
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b Pengumpulan bahan dan pelaksanasn ==n
fasiltas pembiayaan usaha perkebunan

. Pengumpulan bahan pelaksanaan pembingan O
fazilitas pembiayaan ussha perkebunan;
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d. Pelaksanaan dan fasilitasi pembiayaan usaha
parkebunan,

| 2. Pengumpulan bahan pelaksanaan pengawasan,
evaluas dan pelaporan d idang fasilitasi pembiayaan
usaha perkebunan

Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Kepala
Bidang Usaha Perkebunan

i

[ Tugas :

Bidang Pengolahan dan Pemasaran Hasil mempunyal
lugas melaksanakan kegiatan di bidang pembinaan dan

| tasilitasi pengolahan dan pemasaran hasil perkebunan

Fungsi :
a Penyiapan bahan koardinas penyusunan program kerja

| Bidang Pengolahan dan Pemasaran Hasil.

b Penyiapan bahan dan pelaksanaan ieknis di bidang
pembinaan dan fasilitasi pengoiahan dan pemasaran
hasil perkebunan;

& Panyiapan bahan pelaksanaan pembinaan di bioang
pembinaan dan fasilitasi pengolahan dan pemasaran
hasil parkebunan;

o, Pelaksanazan kegiatan  pembimaan oan fasilitas
pengolahan dan pemasaran hasil perkebunan,

e. Penyiapan bahan pelaksanazn pengawasan, evaluasi
dan pelaporan di bidang pembinaan dan tasiitasi |
pengolahan dan pemasaran hasil parkebunan,

i Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oieh Kepsla |
[inas Perkebunan

Tugas :

| Seksi Pengembangan  Alat. Mesin dan Pengolahan

mempunyal tugas melakukan pengumpulan bahan dan
pengalolaan kegiatan di bidang pengembangan alat, MEsin
dan pengelahan hasil perkebunan.

| Fungsi :
a. Pengumpulan bahan, pengolahan dala dan penyusunan

rencana kegiatan Seksi Pengembangan Alat, Mesin dan
Pengelahan,



' Seksi Pembinaan
Mutu Hasil

Seksi Pemasaran
Hasil Perkebunan

Tugas :
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= Pengumpulan bahan pelaksanaan pembinaan di bidang
pengembangan  zlat, mesin dan  pengolahan  hasi
peErKeounarn,

d. Pelaksanaan, fasilitas) dan pembingan pangembangan

alat, mesin dan pengalahan hasil perkebunan,

2 Pengumpulan bahan  pelaksanaan pengawasan, |
evaluasi dan pelaporan o bidang pengsmbangan alat,
mesin dan pengolahan hasil perkebunan

. Pelaksanaan tugas lain yang dibarikan cleh Kepala
Bidang Pengolahan dan Pemasaran Hasil.

Tunas :
Seks Pambinaan Mutu Hasil mempunyai tugas melakukan

pengumpuian bahan dan pengelolaan kegiatan di bidang
pembinaan mutu hasil perkebunan

Fungsi :

a Pengumpulan bahan, pengolahan data dan penyusunan
rencana kegiatan Seksi Pembinaan Mutu Hasil,

b Pengumpulan bahan dan pelaksanaan leknis di bidang
pembinaan mulu hasil perkebunan;

c. Pengumpulan bahan pelaksanaan pembinaan di Digang
pembinaan mutu hasil perkebunan;

d. Pelaksanaan, fasiltasi dan pambingan mutu  hasil
perkebunan,

e. Pengumpulan  bahan  pelaksanaan  pengawasan,
evaluasi dan pelaporan di bidang pembinaan mutu hasil
perkebunar

f. Pslaksanaan tugas lain yang dibenkan oleh Kepala
Bidang Pengalahan dan Pemasaran Hasil.

Soksi Pemasaran Hasil Perkebunan mempunyal ugas
mealakukan pengumpulan bahan dan pengelolaan kegiatan
di bidang fasilitasi dan pembinaan pemasaran  hasil
perkaebunan

Fungsi :
a. Pangumpulan bahan, pengalahan data dan penyusunan
rancana kegiatan Seksi Pemasaran Hasil Perkebunan;

b Pengumpulan baban dan pelaksanaan teknis di bidang |
fasilitasi dan pembingan pemasaran hasil perkebunan;

¢ Pengumpulan bahan pelaksanaan pembinaan di bidang
fasilitasi dan pembingan pemasaran hasil perkebunan;

d  Pelaksanaan, fasilitasi dan pembinaan pemasaran hasil
perkabunan;
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e Pengumpulan bahan pelaksanaan  pengawasan,

evaluasi dan pelaporan di bidang pemasaran hasi
perkebunar;

'f Pelaksanaan tugas lain yang diberikan olsh Kepala

Hidang Pengolahan dan Pemasaran Hasil,

UPTD Penunjang
dan Operasional

Chiatur dalam Peraturan Bupali lersendin

Kelompok Jabatan Dialur dalam Peraturan Bupati tersendiri

Fungsional



|, DINAS KEHUTANAN

No.  Unit Organisasi

1. Dinas

2. Sekretariat

S AL KEMLUTANSN

Tugas dan Fungsi

Tugas:
Kepala Dinas Kehutanan  mempunyal  tugas pokok

| membantu Bupati dalam rangka mslaksanakan urusan

pemerintahan  di bidang Kehutanan berdasarkan =zas

| atanami dan tugas pembantuan.

Fungsi :
g, Perumusan kebyakan tekmis di bidang Kehutanan |

0. Penyelenggaraan urusan pemernntahan dan pelayansan
umum di idang Kehutanan

o Pelaksanaan Koordinas: penyslenggaraan urusan di
bidang Kehutanan ,

d Pembinzan dan  pelaksanaan tugas  di bidang
K.ehutanan .

& Pengelolaan  kesekrelariatan meliputl  perencanaan,
umurn dan keuangan;

f Pelaksanaan pengawasan, evaluasi, pengendalian dan
celaporan d midang Kehutanan

g, Pelaksanaan tugas lan yang diberkan oleh Bupat
sesual dengan tugas dan fungsinya.

Tugas:

Sakretariat mempunyal tugas melaksanakan penyiapan
koordinasi perencanzan, evaluas) dan pelaporan program
Dinas Kanhutznan seria pengelolaan keuangan dan umurm
yang meliputl kegiatan kepegawasan, tala naskah dinas dan
kearsipan, pengadaan perlengkapan rumah langga dan
kehurmasan serta perjalanan dinas.

Fungsi:

a. Penyiapan bahan koordinzsi. pengolahan data gan
peryusunan program kera di ingkungan dinas,

b. Penyiapan banhan  administras,  akuntans:, dan
pelaporan keusngan

c.  Pengalolaan administras kepegawaian,

d. Pengelolzan  perlengkapan,  tala naskat  dinas,

kearsipan, rumah tangga, kehumasan, protokal dan
perjalanan dinas,

& Penyiapan bahan rencana kebutuhan, pengadaan dan |

pemeliharazan inventans kanlar,

[ Penyiapan bahan fasilitas) advokas dalam Didang
kebutanarn,

q Penyigpan bahan penyusunan laporan dan evaluast
palaksanaan program,

H  Pelaksanaan tugas lain yang dibankan cleh Kepala
Dinas Kehutanan
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Fungsi:

& Pengumpulan banan, pengolahan data dan penyusunan |

rencana kaegiatan Sub Bagian Umum

b. Pengurusan tats naskah dinas, kearsipan, dan
perjglanan dinas, humas dan protokel serta rumzh
tangga di lingkungan Dinas,

c. Pepgumpulan bahan penyusunan rencana kebutunan, |
pengadaan dan pemeliharaan barang inventaris kanior
di ingkungan Oinas,

d. Pengumpulan bahan fasiliiasi advokasi di lingkungan |
Dinas;

i

Pengurusan administras KEpEDEwWaIan dan
pengumpulan bahan pembinaan disiplin pegawai o
lingkungan 1Jinas

f  Pelaksanaan tugas lain yang diberikan aleh Sekretaris |
Chmss

Tugas:

Sub Bagian Keuangan mempunyal  tugas  meiEkukan |
keqiatan administrasi dan akuniansi keuangan

Funqgsi:

2 Pengumpulan bahan, pengolahan data dan penyusunan
rencana kegiatan Sub Bagian Keuangan:

b Pengurusan surat permintaan pembayaran dan surat |
perintah membayar:

¢ Pelagksanasn gkuntans keuangan.

d. Pengurusan pambukuzn dan perhitungan anggaran di
lingkungan Dinas

e Pelsksanaan tugas lain yang diberikan oleh Sekretaris
Diras

Tugas:

| Sup Bagian Perencanaan mempunyal lugas mEIEHuKaI'I|

pengumpulan  bahan  koordinasi  penyusunan  program

bidang kehutanan serta melakukan avaluasi dan pelaporan

Fungsi:

a  Pengumpulan bahan, pengolahan data dan penyusunan
rencana kegiatan Sub Bagian Perencanaan,

o Pengumpulan bahan  koordinasi  Perencanasan  di
lingkungan Dinas,



d.  Pengumpulan bahan peleksanzzn administras|, evaluas
dan pelaporan program di ingkungan Dinas;

g Pelaksanzan lugas lain yang dibenkan cleh Sekretans

Dinas.
3. Bidang Tugas:
| Penatagunaan ; _
tag Bidang  Penatagunaan  Hutan  mempunyal  Ugas
Hutan T
melaksanzkan pengelolzan bidang Penalagunaan Hutan.
Fungsi:
| a  Panyiapan bahan koordinas) penyusunan program kera
' Bidang Penatagunaan Hutan’

b Penyiapan bahan dan penyusunan petunjuk teknis di
Bidang Penalagunaan Hutan

¢ Peryiapan bahan pelaksanaan pembinaan di bidang
Penatagunaan Hutan;

4. Penyiapan bahan  pelaksanaan  koordinas:  dan
kerjgsama dengan instansi terkan dengan lembaga
lainnya di Bidang Penatagunaan Hutan,

g  Penyigpan bahan pelaksanaan pengawasan, @valuas
dan pelaparan di Bidang Penatagunaan Hutan,

f  Psalaksanaan lugas lain yang diberikan oleh Kepala
Dinas Kehulanar

Seksi Tugas:
ﬁﬂizgca"aa” Seksi Perencanaan Hutan mempunyar tugas malakukan
¥

pengumpulan  bahan dan pengelolaan kegiatan  Seksl
Ferercanaan Hutan:

Fungsi:

a  Pengumpulan  bahan,  pengolahan  dats, dan
peEnyusunan rencana  kegialan Sekst Persncanzan |
Hutan;

b, Pengumpulan banan dan penyusunan pelunjuk tekms di
| bidang perencanaan hutan

¢,  Pengumpulan bahan pelaksanaan pembinaan d bidang
parencanaan hutan

d  Pengumpulan bahan pelaksanaan koordinas  dan |
kerjpsama dengan instansi tarkait gan Iemhagd lainnya
| di bidang perencanaan hutan,

&  Pengumpulan  bahan  pelaksanzsan  pengawasan
| avaluasi dan pelaporan di bidang perencanaan hutan, |

i, Pelaksanaan tugas lan yang diberikan aleh Hepala|
Bidang Penatagunaan Hutan,

YA NERTANAN



Seousl
Inventarisasi dan
Penatagunaan
Hutan

Sok=i Pemetaan

dan Pemanfaatan

Kawasan Hutan

4 Bidang

Pelestarian Hutan

dan Lahan

LIVAS B e MLITAN

slakukan pengumpulan bahan can pe
kegiatan Bidang Inventansasi dan Panatagunasn Hutan

Fungsi:

a. Pengumpulan bahan, pengolahan data dan penyusunan
rencana kegiatan Sekst Inventarisas dan Penatagunasan
Hutan

4

b. Pangumpulan bahan dan pelaksanaan teknis di idang |

rvantarisas dan penatagunaan hutan;

o, Pengurmpulan bahan pelaksanaan pamiimaan di bidang |

inventarisasi dan Panatagunaan Hutan;

d Pengumpulan  bahan  pelaksanaan  kooroinasl  dan
kerjasama dengan instanst terkait dan lembaga lainnya
di bidang Inventarisasi dan Penatagunaan Hutan;

& Pengumpuian baban pelaksansan  pengawasan
evaluas: dan pelaporan di bidang Invenlarisas dan
Penatagunaan Hutan;

f Pelzksanaan tugas lain yang dibernkan oleh Kepala
Bidang Penatagunaan Hulan.

Tugas:

Seksi Pemetzan dan Pamanfaatarn  Kewasan  Hutan
mempunyal iugas melakukan pengumpulan bahan dan
pengelolaan kegiatan Bidang Pemetzan dan Pemanfaatan
Kawasan Hutan

Fungsi:
a. Pengumpulan bahan, pengolahan data dan penyusunan

rencana kegatan Seksi Pemetaan dan Pemanfaatan |

Kawasan Hulan

b, Pangumpulan bahan keordinas dan paiaksanaan teknis
di bidang pemetaan dan pemanfaatan kawasan butan

¢ Pengumpulan bahan palaksanaan pembinaan di bidang
pemelaan dan pemanfaatan kawasan hulan,

d. Pengumpulan bahan  pelaksanaan  kaordinasi  dan

kerasama dengan instansi lerkait dan lembaga lainnya |

di hidang pemelaan dan pemaniaatan kawasan hutar;

g Pengumpdlan bahan  pelaksansan pangawasan,
evaluasi dan pelaporan di bidang pemetaan  dan
pemantaatan kawasan hutan,

|f  Pelzksanaan tugas lain vang diberikan oleh Kepala |

Bidang Penatagunaan Hutan.

Tugas:
Bidang Pelestanian Hutan dan Lahan mempunyai tugas
| melaksanakan pengelalaan Bidang Pelestarian Hutan dan
Lahan




| Seksi Rehabilitasi | Tugas:

Hutan, Lahan dan
Pembenihan

Seksi
Perlindungan
Hutan

OINAS FeEN

Tugas:

b. Penyiapan bahan kogrdinas: dan pelaksanaan teknis ci
bidang pelestarnan hutan dan lahan:

(o Penyiapan bahan pelaksanaan pembingan di bidang

pelestanan hutan dan lahan,

d Penyiapan  bahan  pelsksanaan  koordinas:  dan
karnasama dengan instansi terkail dengan lembaga
lainnya di bidang pelestarian hulan dan lahan,

& Penyiapan bahan pelaksanaan pengaraasan avaluas
dan palaporan di bidang pelestanan hutan dan lahan;

' Pelaksanaan tugas lain yang diberikan cleh Kepala

Dinas Kehutanan. [

Seksi Rehamltas: Hutan, Lahan dan  Pembenihan
mempuiyal tugas melakukan pengumpuian bahan dan
pengelalaan kegiatan Bidang Rehabilitasi Hutan, Lahan dan

| pembenihan

Fungsi:

a. Pengumpulan baban, pengolahan data dan penyusunan
rencana kegiatan Seksi Rehabilitas) Hutan, Lahan dan
pembenthan

b Pengumpulan bahan dan pelaksanaan teknis di Didang
rehabihtasi hutan, lahan dan pembenihan;

¢ Pengumpulan banan palaksanaan pembinaan o bidang
rehabilitasi hutan, lahan dan pembenihan,

¢ Pengumpulan  bahan  pelaksanaan  koordinasi  dan
kerigsama dengan instansi lerkaif dan lembaga lainnya
di bidang rehakilitasi hutan, lahan dan pembenihan

&  Pengumpulan  bahan  pelaksanaan  pengawasan,
evaluasi dan pelaporan di bidang rehabilitasi hutan,
lahan dan pembenihan:

f  Palaksansan tugas lan yang diberikan oleh Kepala
Bidang Pelestarian Hulan dan Lahan.

Seksi Perindungan Hutan mempunyai fugas melakukan

| pengumpulan  bahan dan pengelalaan kegiatan Bidang

Parlindungan Hutan

Fungsi:

s Pengumpulan bahan pengolahan data dan penyusunan |
rencana kegiatan Seksi Perlindungan Hutan;

b. Pengumpulan bahan dan pelaksanaan teknis di pidang
perlindungan nutan:
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di bidang perlindunoa

g Pengumpulan bahan pelaksanzan  pengawasan,
evaluasi dan pelaporan di bidang perlindungan hutan

f Pelaksanzan tugas lain yang diberikan oleh Kepala
Bidang Pelestarian Hutan dan Lahan

Seksi Konservasi | Tugas:
Tanah, Air dan
Sumber Daya
Hutan

Seksi Konservas: Tanah, Air dan Sumber Daya Hutan
mempunyal fugas melakukan pengumpulan bahan dan
pengelolzan kegiatan Bidang Konservasi Tanah, Air dan
Sumbker Daya Hutan.

| Fungsi:
2. Pengumpulan bahan, pengolahan data dan penyusunan

rencana kegiatan Seksi Konservasi Tanah, Air dan
Sumber Daya Hutan'

b, Pengumpulan bahan dan pelaksanaan leknis di Bidang
kansarvasi tanah, air dan sumper daya hulan,

o Pangumpulan bahan pelaksanaan pambinaan di bidang
| kanservasi tanah. air dan sumber daya hulan,

d. Pengumpulan Danan pelaksanaan koordingsi  gan
kerjasama dengan instansi terkait dan lembaga lainnya
di bidang kongarvas! tanah. air dan sumber daya hutan

e Pengumpulan  bahan  pelaksanaan  pengawasan,
evaluasi dan pelaporan di bidang konservasi tanan, s
dan sumber daya hutan;

i pelsksanaan tugas lain yang diberikan oleh Kepala |
Bidang Pelestarian Hutan dan Lahan.

Bidang Usaha dan | Tugas:
Pendapatan

Eidar szha da ndapatan  Kehutanan mempeunyal
alikanEn dang Usa n Pe pa pLnY

tugas melaksanakan pengalolaan o Bidang Usaha dan |
Pendapatan Kehutanan

| Fungsi:

a. Penyiapan bahan koordingsi penyusunasn program kerja
| Bidang Usaha dan Pendapatan Kehutanarn,

n  Penyiapan bahan dan pelaksanaan lekms di bidang
usana dan pendapatan kehutanan;

¢ Penyispan bahan pelzksanaan pembinaan di bicang
usana dan pendapatan kehutanan, '

d. Penyigpan bahan pelaksanaan koordinasi  dan
kerasama dengan instansi terkait dengan lembaga
lainnya di mdang usaha dan pendapatan kehutanan,
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Tugas:

Seks: Uszha Kehulanan Non Kayu mempunyal tugas
melakukan pengumpulan bahan dan pengelolaan kegiatan
Bidang Usaha Kehutanan Non Kayu,

| Fungsi:

£l

Pangumpulan bahan, pengolahan data dan penyusunan
rencana kegiatan Seksi Usaha Kehutanan Non Kayu, |

b, Pengumpulan bahan dan pelaksanaan teknis di bidang |
usaha kehutanan non kayu

¢ Pengumpulan bahan pelaksanaan pembinaan di bidang

i usaha kehutanan non kayu,

g Pengumpulan bahan  pelaksanaan  koordinasi  dan
kerjgsama dengan instansi terkait dan lembaga lainnya
di bidang usaha kehutanan non kayw:

g Pengumpulan bahan pelaksanaan  pengawasan
evaluasi dan pelaparan di bidang usaha kebutanan non
kayu,

i, pelaksanaan tugas lain yang dibenkan oleh Kepsls
Bidang Usanha dan Pendapatan Kehutanan

| Tugas:

Seksi Pendapatan Kehutanan mempunyal tugas melakukan
pengumpulan  bahan dan pengelolaan kegiatan Bidang |
Pendapatan Kehutanan:

Fungsi:

a  Pengumpulan bahan, pengolahan dala dan penyusunan |
rencana kegiatan Seksi Pendapatan Kehutanan,

b Pengumpulan banan dan pelaksanaan pengelclaan
teknis di bidang pendapatan kehutanan,

o Pengumpulan bahan pelaksanaan pembinzan di bidang
pendapatan kehutanan.

d  Pengumpulan banan pelaksanaan koordinasi  dan |
kerjasama dengan instans: terkail dan lambaga lannya
di bidang pendapatan kehulanan’

g Pengumpulan  bshan  pelsksanaan  pengawasan,
evaluasi dan  pelaporan  di bidang  pendapastan
kehutanan.

{  Pelaksanasan fugas lain yang diberikan oleh Kepzala

Bidang Uszaha dan Pendapatan Kehutanan



I Seksi Produksi Tugas:
Hasil Hutan

Seks Produks: Hasil Hutan mempunyal ugas melakukan
pengumpulan bahan dan pengelolaan kegiatan Bidang
| Produksi Hasil Hutan®
| Fungsi:
ca. Pengumpulan baban, pengolanan data dan penyusunan
' rencana kegiatan Seksi Produksi Hasil Hutan,

b, Pengumpulan bahan gan penyusunan petunjuk teknis di
bidang produks hasil hutan,

¢, Pengumpulan bahan pelaksanaan pembinaan di bidang |
produksi hast hutan,

d. Pengumpulan bahan pelaksanaan  koordinasi  dan
kerjasama dengan instansi terkait dan lembaga lainnya
di bidang prodiuksi hasil hutary:

g Pengumpulan  bahan  pelaksanaan pengawasan
evaluasi dan pelaporan di bidang produks hasil hutan

. Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Kepala
Bidang Usaha dan Pendapatan Kahutanan.

' UPTD
Operasional

| Diatur dalam Peraturan Bupah tersendin

Kelompok Diatur dalam Peraturan Bupat tersandir
Jabatan

Fungsional
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J. DINAS KEPENDUDUKAN DAN CATATAN SIPIL

No. Unit Qrganisasi

Tugas dan Fungsi

1. Dinas | Tugas

Dinas Kependudukan dan Catatan Sipl mempunyal tugas
melaksanakan urusan pemenntahan dasrah berdasarkan
| azas olonomi  dan  lugas pembariuan  di bidang
Kependudukan dan Catatan Sipil

b5 |

Perumusan kebpzkan teknis d bidang KepandudukaEn
dan Catatan Sipil ,

b Penyelenggaraan urusan pemanntanan dan pelayanan

umum di bidang Kependudukan dan Catatan Sipil
‘& Pelsksanaan Koordinasi penyelsnggaraan urusdn i

hidang Kependudukan dan Catatan Sipil ;

d Pembinaan dan  pelaksanaan  lugas  d bidang
Kependudukan dan Calatan sioil |

g Pengelolaan kesekretanatan  meliputl  parencanaaEn,
umurn dan HE‘UEJ‘IQH.":.

f  Pslaksanaan pengawasan evaluasi, pengendalian gan
pelaporan di mdang Kepsndudukan dan Catatan Sipil

g. Palaksanaan lugas lain yang dibenkan cleh Bupali
sesual dengan tugas dan fungsinya.

2 Sekretariat | Tugas

Sekretarizl mempunyai wgas melaksanakan penyiapan
bahan koordinasi perencanaan, evalussi dan pelaporan
program Dinas Kegpendudukan dan Catatzn Sipl s2rla
pengelolaan keuangan dan umum yang melput keglatan

kepegawaian, tata naskah dinas kearsipan pengacaan |

perlenckapan rumah  tangga  dan kehumasan  seria |
parjalanan dinas

| Fungsi :

4.

i

Penyiapan bahan koordinas, pengolahan data aan
panyusunan pragram karna di ingkungan Dinas,

Penyiapan bahan administrasi. evaluasi, dan pelaporan
kayangan di lingkungan Dinas;

FPengelofaan admimsiras Kepegawalan di lingkungan
Dinas;

Pengelolaan  perlengkapan,  lata  naskan  dinas.|

kearsipan, rumah tangga.  peralanan dinas oan
kehumasan di ingkungan inas

Pernylapan bahan penyusunan laporan dan svaluasi
pelaksanaan program di lingkungan Dinas,
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Sun Bogsn Persncerssn mempunyai tugas melakukan
pengumpbulan  behan penyusunan program  bidang
kepenouoursn oan catatan sipl sera melakukan evaluas
dan palaporan
Fungsi :
a. Panyiapan bazhan, pengolahan cata dan penyusunan
rencans kagiatan Sub Bagian Perencanaan,
1
b, Penyiapan bahan koordinasi penyusunan program di
hingkungan Dinas.
‘¢ Penviapan bahan pengendalian  dan moritoring
program di lingkungan inas;
d  Penyiapan bahan pelaksanaan adminstras, evaluasi
dan pelaporan program di ingkunaan Dinas,
| 2. Palaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Sekratans
Sub Bagian Tugas
Keuangan . :
9 ' Sub Bagian Keuangan mempunyai lugas melakukan |
kegiatan adiministrasi dan akuntans: keuangan
Fungsi :
| a. Penyiapan bahan. pengalahan data dan penyusunan
rencana kegiatan Sub Bagian Keuangan,
b Pengurusan sural permintzan pembayaran dan surat
perintah membayar
c Pelaksanaan akuntansi den pelaporan kKeuangan;
d. Pengurusan pertitungan anggaran di hngkungan Dinas;
g Pelaksanaan lugas lain yang diberikan cleh Sekretaris
. Sub Bagian Tugas
Umum . . SN .
Sub  Bagan Umum  mempunyai  tugas  melakukan

pengumpulan bahan dan pengelolaan tata naskan dinas,
kearsipan dan tata usaha kepagawaan

Fungsi :
a. Penyiapan bshan, pengalahan data dan pEnyUsUnan |
rencana kegatan Sub Bagian Umum.

b, Pengurusan lata naskah dinas, kearsipan. peralanan
dinas, kehumasan dan protokol serfa rumah tangga
ingkungan [inas,

Feryiapan bahan penyusunan rencana  kebutuhan,
pengadaan dan pemeliharaan barang nventaris di
, ingkungan Dinas,

d Pengurusan administrasi kepagawaan dan

pengumpulan bahan pembnaan disipin gegawsl o]
lingkungan Dinas.

[

a  Penylapan bahan pelaksanaan pangaweasan, evaluasi
dan pelaporan di bidang umum dan kepegawaian.

= Tt T

T

{0

. Pelaksanaan tugas lain yang dibenkan oleh S
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FPendafiaran
Fenduduk

111

= Eall mempunyal  ugas
=ng pencaflaran penduduk

s Penyiapan bahan koordinas: penyusunan program kerg
Bidang Pendaftaran Panduduk;

b. Penyiapan bahan dan penyusunan petunjuk teknis di
bidang pendaflaran penduduk;

| . Penyiapan bahan pelaksanaan pembinaan di bidang
pendaftaran penduduk;

o Penyiapan bahan pelaksanaan pelayanan di bidang
pendaflaran penduduk melalui Sistem Administrasi
Kepandudukan {SIAK),

e  Penyiapan bahan  pelaksanaan koordinas:  dan
kerjasama dengan instans terkail di bidang pendattaran
pandudulk;

| |f Pembinzan dan pengembangan Sumbar Daya Manusia
pengelola pendattaran pendudulk;
q Penyiapan bahan pelaksanazan pengawasan, evaluasi
dan pelaporan di bidang pendaftaran panduduk,

b Pelaksansan tugas lan yang dibenkan oleh Kepala
Dinas Kependudukan dan Catatan Sipil sesual bidang
fugas.

Seksi Pelayanan Tugas

Kidan KTF Seksi Pelayanan KK dan KTP mampunyai tugas melakukan
pengumpulan bahan dan pengelolaan kegiatan pelayanan
KK dan KTP
Fungsi :
'a  Penyiapan bahan, pengolahan data dan penyusunan
rencana kegiatan Pelayanan KK dan KTF,
b Benyiapan bahan dan penyusunan petunjuk lekmis o
bidang pelayanan KK dan KT ;
c. Penyiapan bahan pelaksanazn palayanan di Bidang
- | nambuatan KK dan KTP. '
d  Penyiapan bahan pelaksanaan pembinzan i Didang
pelayanan KK dan KTF,
e Panyiapan hahan pelaksanaan pengawasan, evaluzsi
dan pelaparan di Didang pelayanan KK gan KTP,
f Palaksanaan tugas lain yang dibenkan olen Kepala
| Bidang Pendaftaran Kependudukan
Seksi Tugas
:dmm;at;as‘: Seksi  Administrasi  Kependudukan mempunysl  UZSSs
EREEUCLRE melaksanakan  kegatan  bidang dministras: &

rependudukan
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=it o=z S=as Adminisirasi Kependudukan;

o Perpsosn benan da2n penyusunan petunjuk teknis di
wdang administras: kepenauaukan;

- Panyiapan bahan pelaksanaan pelayanan administras

kependudukan

d Penyiapan bahan pelaksanaan pembinaan di midang
administrasi kependudukan

g Penyigpan bahan pelaksanaan pengawasan, evaluas
dan pelaporan di bidang administras) kepencudukan;

[ Palaksanaan iugas lain yang diberikan ocleh Kepala

| Bidang Pandaftaran Kependudukan

4, Bidang Tugas

Fencatatan Jipy Bidang Pencatatan Sipil mempunyai fugas melaksanzkan

kegiatan d bidang pencatatan sipil
| Fungsi :

| & Penyiapan bahan penyusunan program dan rencans
xagiatan Bidang Pencatatan Sipil;

b Penyiapan bahan dan penyusunan petunjuk tekms
bidang pencatatan stpil;

¢ Peryiapan bahan pelaksanaan pembinaan o bidang
pencalatan sipl

=

Penyiapan bahan pelaksanazn pelayanan di bidang
pencatalan  sipl melalel Sistern Administrasi
Kependudukan (S1AK);
| & Penyispan bahan pelaksanaan  koordinas  dan
kerjasama dengan nstansi terkait o bidang pencatatan
sipl;
t  Pembinzan dan pengembangan Sumbar Daya Manusiz
pangelola pencatatan sipil;
q. Penyiapan bahan pelaksanzan pengawasan, avaluasi
dan pelaporan di bidang pencatatan sipil,

h Pelaksanaan tugas lan yang diberikan oleh Kepala
Dhnas Kependudukan dan Catatan Sipd

Seksi Pelayanan Tugas
Pencatatan 3ipil Seksi

. Pelayanan Pencatatan  Sipd mempunyar  tugas |
' peryalenggarasn pelayanan pencatalan sipil
Fungsi :
a Penyigpan bahan penyusunan rencana kegiatan teknis
pelayanan pencatatan sipil
o Penyelenggarakan pelayanan pencatalan sipil dalam |
zistem administras: kependudukan;

c Pe
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5.

Soksi
Administrasi
pencatatan sipil

Bidang
Ferkembangan
Fependudukan

Tugas

[ "1

Seksi Adminisirast pencatatan sipil mempunyal  fugas

melaksanakan administrasi pencatatan sipil

Fungsi :

a Penyiapan bahan, pengolahan data dan penyusunan
rencana kegiatan Seksi Administrasi Pencatatan sipil |

b Penyiapan bahan dan penyusunan petunjuk teknis u:.|||
bidzng admiristras pencatatan sipil;

o Penyigpan bahan pelaksanaan pembinaan d bidang
administrasi pencatatan sipil;

d Pernyiapan bahan pelaksanzaan pengawasan evaluasi
dan pelaporan di bidang administrasi pencatatan sipil;

e Pelaksanaan tugas lain yang dibenkan olgh Kepala
Bidang Pencatatan Sl

Tugas

Bidang Perkembangan kependudukan mempunyai lugas
melaksanakan pengeiclaan Kegiaian di bidang
perkembangan kependudukan.

Fungsi :
a. Penyusunan kebijakan perkembangan kependudukan.

b Penetapan norma, standar, prosedur dan kiileria
penyelenggarzan pengendalian kuantitas.
pengembangan kualitas, pengarahan mobilitas dan
persebaran panduduk

¢ Penyelenggarasn  koordinasi dan herjasama  antar |
daerah dalam pelaksanaan  kebijakan pengandalian |
kuanlitas penduduk, pengembangan kuzlitas penducuk,
pengarahan mobililas fpenataan persebaran panduduk,

4 Palaksaraan pelaporan  palaksanaan  pengendalian
kuantitas penduduk, pengembangan kualitas penduduk,
pengaranan mobilitas / penataan persebaran penduduk

& Pelaksanaan pemantauan dan  evaluasi  kediakar
pengendalian  kuantitas  penduduk.  pengembangan
kualitas penduduk, pengarghan maobilias /penataan
persebaran penduduk, perlindungan  penduduk sera |
pembangunan bervawasan kependudukan,

i Pelaksanzan pengawasan  kebijakan  pangendalian
kuantitas penduduk, pengembangan kualitas penduduk,
pengarahan mobilitas /penataan persebaran penduduk.

Pelaksanaan tugas lain yang diberikan Kepala Dinas |
Kependudukan dan Catatan sipil

]
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Schksi
Pengendalian
Kependudukan

Bidang Data dan
Evaluasi
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z Perstspsn kebuasar porencanzan  di Didang
kspenduduRan

b, Penyslenggraan  penyerasien dan  harmonisasi

kebyakan kependudukan antar dan dengan lembags
pemearintah dan non pemearintah

¢ Penyelenggaraan  kerjasama  dengan  organisasi
kemasyarakatan dalam rangka tertb administrasi
kependudukan

d Penetapan indikator kependudukan, proyeks penduduk
dan anahsis dampak kependudukan

g Pelaksanaan koordinas:  dan sosighsasi hasi
penyusunan ndikator, proyeksi dan analisis dampsk
kependudukan serta kebijakan kependudukan kepzcs
khalayak sasaran

F. Pelaksanzan penilaian dan pelaporan kinens
pambangunan kependudukan secara pericdik

g, Pelaksanaan pendayagunaan informasi atas mdkslor
xependudukan dan analisis dampak kependudukan
untuk perencanaan pambangunan berbasis pendudus

h. Pelaksanaan lugas lain yang diberikan kepala bioang
pengembangan kependudukan

Tugas
Seksi Pengendalan  Kependudukan mempunyal  lugas
dalam pengendalian penduduk

a Penyiapan banan, pengelahan dala dan penyusunan
rencana kegialan bidang pengendalian kependudukan

b Peryiapan bahan dan penyusunan petunjuk teknis di
bidang pengendaban pendudulk:

c. Penylapan  bahan  pelaksanaan  pengendalian |
kependudukan ;

d Peryviapan bahan pelaksanasan pengawasarn, evallasi
dan pelaporan di bidang pengendalian kependudukar,

e Pelaksanaan lugas lain yang diberikan clen Kepala
Bidang Perkembangan Kependudukan

Tugas _l
Bidarne Data dan Evaluasi mempunys tugas melakukan
pengelolaan dan kegiatan pengumpulan dala dan evaluasi
Fungsi :

s Penyiapan bahan, pengolahan cata dan penyusunan
rencana kegiatan bidang data dan evaluas: |

b, Penyiapan bahan dan penyusunan pelunjus iekms di
 bidang data dan evaluas




Seksi Data

Seksi Evaluasi
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f.  Pelaksanazn tugas lain yang diberikan cleh Kepala
Dinas Kependudukan dan Catatan Sipil. |

I Tugas

Seksi Data mempunyal tugas pengelolaan dan kegiatan
pendataan kependudukan

| Funasi :
a. Penyigpan bazhan, pengolahan data dan penyusunan
| rencana kegiatan Seksi Data Penduduk,

|I:|. Penyiapan bahan dan panyusunan patunuk teknis d
bidang pengolahan dala penduduk, ,

¢ Penyiapan bahan pelaksanaan  pengolahan  daia |
kependudukan
| d Penyiapan bahan pelsksanaan  koordinas:  dan

xerjasama dengan instansi terkait di bidang pernitungan
perkembangan penduduk.

i}

Pelaksanaan tugas lan yang diberkan oleh Kepsls
Bidang Data dan Evaluas:

Tugas
|Eek.5i Evaluasi mempunyal tugas mengevaluasi lentang
kependudukan

| Fungsi :
|a Penyiapan bahan, pengolahan dala dan penyusunan
rencana kegistan Bidang Evaluas
b Penyiapan bahan dan penyusunan pefunjuk teknis di
bidang evaluas: penduduk; .
Penyigpan banan pelaksanaan evaluas kependudukan.

d. Penyiapan bahan pslaksanaan pengawasan, avaluasi
dan pelaporan di bidarg evaluas:  kependudukan;

g. Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Kepala
Bidang Data dan Evaluas

Digtur dalam Peraturan Bupat tersendir

Miatur dalam Peraturan Bupat tersandin
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Unit Organisasi

Dinas

Sekrotariat

Tugas:

KERJAAN UMUM BINA MARGA DAN PENGAIRAN

Tugas dan Fungsi

Dinas Pekeraan Umum Bina Marga dan Pengaran
mempunyal iugas membantu Bupati dalam melaksanakan
urusan pemearintahan di kidang pekerjaan umum bina marga
dan pengaran bperdasarkan azas olonomi dan  woas
pembantuan.

_ Fungsi :

5. Parumusan kebiyakan teknis di bidang pekerjaan Lmum
bina marga dan pangairan:

| n. Penyelenggaraan urusan pemarintahan dan palayanan
¥ ¥

umum di bidang pekergan umum bina marga dan
pengairan

| ¢ Pelaksznaan Koordinasi penyelenggarasn urusan di |

bidang pekerjaan umum bina marga dan pengairan, I

d Pembinaan dan pelaksanaan tugas di bidang pekeraan
uimum binag marga dan pengairan,

& Pengeloiaan  kesekrelariatan mehpull  perencanasin,
umum dan keuangan:

{  Pelaksanaan pengawasan evaluasi, pengendalian dan |
pelaporan di bidang pekerjaan umum bina marga dan
EeNQ&EIrEn,

g Pelaksanaan fugas lain yang diberkan oleh Bupart
sesual dengan tugas dan fungsinya

Tugas:

Gekretarial mempunyal tugas  melaksanakan  penyiapan
koordinasi perencanaan, evaluasi dan pelaporan program
Dinas Bina Marga dan Pengairan serta  pengelolaan
kauangan dan umom yang melipuli keguatan kenegawsian
\ata maskah dinas, kearsipan, pengelolaan perlengkapan,
ruman  tangga, kehumasan dan keprotokolan  serta
peralanan dinas

Fungsi:

a2 Pernyiapan bahan koordinasi, pangaolaban data dan
pEryusunan program kena di lingkungan dinas:;

b Penyiapan bahan administrasi, akuntansi dan pelaporan
kauangan,

¢ Pengslolaan administras: kepegawaian,

d. Pengelolzan  perlengkapan, isla naskzh  dinas,

kearsipan, rumah langga, kehumasan dan peralanan
dinaAs,

e Penyiapan bahan rencana kebuiuhan, pengadaan dan
pemelinaraan inventaris kanior,

|t Peryiapan bahan fasiitas) advokasi dalam  bidang

pekarjaan umum bina margs dan pengairan,



Sub Bagian
Urmum

Sub Bagian
Keuangan

| Sub Bagian
| Perencanaan
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n  Pslaksanzan tugas lain yang diberikan oleh Kepala
Dinas Pekerjaan Umum Bina Marga dan Pengairan.
Tugas:

' Sub Bagian  Umum  mempunyal tugas melakukan
| pengumpulan banan dan pengelolaan tata usana umum dan
| lata usaha kepegawslian

| Sub Bagian Perencanaan mempunyal tugas melakukan |

Fungsi:

a. Pengumpulan bahan, pengelahan data dan penyusunan
rencana kegiatan Sub Bagiarn Lmuny

b Pengurusan  lata naskah  dinas,  kearsipan,  dan
perjalanan dinas dan kehumasan seria rumah tangga di
lingkungan Dinas:

o, Pengumpulan bahan penyusunan rencana kebutuhan,
pengadaan dan pemelihgraan barang inventaris kantor
di lingkungan Dinas:

d.  Pengurusan administrasi kepegawaian dan
nengumpulan bahan pembinaan disiphn pegawal o
ngkungan Dinas,

g Palaksanaan fugas lan yang dibenkan aleh Sekratans

Tugas:

Sub  Bagian Keuangan mempunyal  lugas  melakukan
kegiatan adminisirasi dan akuntansi keuangan

Fungsi:

&2

Pengumpulan banan, pengalahan data dan penyusunan
rencana kegiatan Sub Bagian Keuangan,

b, Pengurusan sural permintaan pembayaran dan sura
parintah mambayar,
Pelaksanaan skuntansi dan pelaporan keuangan,
Pengurusan permungan anggaran di ingkungan Dinas:
o Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Sekralans
Tunas:

pengumpulan bahan penyusunan program bidang Bins
Marga dan Pengaran serta mealakukan evaluasi can
e aporan

Fungsi:

.

L]

Pengumpulan banan pencolanan dala dan penyusunan
rencana kegiatan Sub Bagian Perencanaan

Pengumpulan bahan  koordinasi  Perencanasr O
lingxungan Dinas,

Pengumpuian  bahan  pengendalian dan mormienngd



Bidang Bina
Pembangunan

Seksi
Pembangunan
Jalan

Sehksi
| Peningkatan
Jalan

= =rgumpuian banan pelaksanaan administrasi, evaluas
dzn pelaporan program di lingkungan Dinas,
g. Pslgksanaan tugas lain yang dibenkan oleh Sekretans.
| Tugas:

| Bidang Pembangunan mempunyal lugas mealaksanakan

pangelolaan keguatan  bidang  pembangunan  jaian

peningkatan jalan dan jembatan,

Fungsi:

3. Penyiapan bahan koordinasi penyusunan program kKerja
midang pembangunan jalan dan jembalan:

b Penyiapan bahan dan pelaksanaan ieknis di Didang
| pembangunan jalan dan jembatar,

¢ Penyiapan bahan pelaksanaan pembangunan jalan dan
penmgkatan jembatan;

d. Penyiapan bahan  pelaksanaan  dan penyusunan

pengambangan janngan jalan kabupaten, desa dan
kota;

& Penyiapan hahan pelaksanzan pemutakhiran data dan
penetapan  peningkatan  stalus  fungs:  jalan dan
jemoatan

i Psiagksanean fugas lain yang dioenkan oeh Kepala
Dinas Pekerjgan Umum Bina Marga dan Pengairan.

Tugas:

Seksi Pembangunan Jalan mempunyai tugas melakukan

nengumpulan bahan dan pengelolaan kegiatan o bidang

pembangunan alan

Fungsi:

& Pengumpulan bahan, pengolahan data dan penyusunan |
rancana kegiatan Seksi Pembangunan Jalan;

b, Pengumpulan bahan dan pelaksanaan lekns o bidang
pembangunan jalan,

Pengumpulan bahan pelaksanaan pembangunan Elan, |

d  Pengumpulan bahan pelaksanaan  keordinasi  dan |

kerasama dengan instansi terat dan lemoagd lainnya
di bidang Pembangunan Jalan,

e Pengumpulan bahan  pelaksanaan  pengawasan,
evaluasi dan pelaparan di bidang pembangunan jalan,

f  Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Kapala |
Bidang Bina Pembangunan.

Tugas:

Soksi Peningkatan Jalan mempunyai tugas melakukan
Cpengumpulan bahan dan pengslolaan kegialan i bidang
| peningkatan jalan.



Seksi

| Pembangunan
dan Peningkatan
Jembatan

4. | Bidang
Pemeliharaan dan
- Pemanfaatan

| Tugas:

b, Pangumpulan bahan dan pelaksanaan teknis di bidang
peringkatan jalan

Pengumptilan nanan pelaksanaan peningkatan jalan;

Pengumpuian  bahan  pelaksanaan  koardinasi  dan
keriasama dengan instansi lerkail dan lembaga lainnya
di bidang peningkatan Jalan

. Pengumpulan  bahan  pelaksanaan pengawasan,
eyaluasi dan pelaporan di bidang paningkatan jalan,

f Pelaksanaan iugas lain yang diberikan oleh Kepala
Bidang Bina Pembangunan

Tugas:

Seksi  Pembangunan  dan Peningkatan  Jembatan
mempunyal tugas melakukan pengumpulan bahan dan
pengalolaan  keqiztan  di  bidang  pembangunan  dan
peringkatan jembatan

Fungsi:

a  Penyigpan bahan koordings penyusunan program «<ena
Bidang Pembangunan dan Peningkatan Jembatan,

0

Peryispan bahan dan pelaksanaan teknis di bidang
pambangunan dan peningkatan jembatan;

o Penyiapan bahan pelgksanaan  pambangunan dan
peningkatan jgmbatan;

d. Penyigpan bahan pelaksanaan  dan  penyusunan
pengembangan janngan jembatan kabupalen, desa dan
kota:

e Penyiapan banan pelaksanaan pemutzkbiran data dan
penctapan peningkatan status fungsi emobatan:

i Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Kepala
Bidang Bina Pembangunan.

Bidang Pemeliharaan dan Pemanfaatan mempunyai fugas
melaksanakan pengslolaan kegiatan bidang pemelinaraan
dan pemanfaalan jalan dan jembatan

Fungsi:

a. Penyiapan bahan koordinasi penyusunan pragrar Kerja
bidang pemelharaan, pemanfaalan jalan dan jembatan

b. Penyiapzn bahan dan penyusunan petunjuk teknis di
bidang pemeliharaan, pemanfaatan jalan dan jembatan

. Penyapan banan pelaksanaan pameliharaan,
pemanfaatan jalan dan jemoatan

g Penyiapan bahan pelaksanaan  pemutakhiran dats
nameliharaan, pamaniaatan jalan dan jembatan;



Seksi Tugas:

Femeliharaan : N . .

s Seksi Pemelinaraan Jalan mempunyai tugas melakuzan
pengumpulan bahan dan pengelolaan kegiatan i bidang
| pemelinaraan jalan |

| Fungsi: I

a4, Pengumpulan bahan pengolahan data dan penyusunan
rencana kegialan Saks: Pemehharaan Jalan

b, Pengumpulan bahan dan pelaksanaan teknis di bidang
pemealiharaan jalan;

o Pengumpulan baban pelaksanaan idenbifikasi kandisi

' jalan,

d. Pengumpulan bahan pelaksanaan pemelinaraan jalan,

e Pengumpulan bahan  pelaksanzan  pengawasan |
evaluas dan pelaporan d bidang pemealinaraan jalan, l

i  Pelaksanzan tugas lan yang diberikan oleh Kepaa
Bigang Pemeliharaan dan Pemanfaatan

Seksi Tugas:

Pemeli -

Je:ﬂsgraa;aan Seksi Pemeliharaan Jembatan  mempuryal :-'.Jga:‘.|
melskukan pengumpuian bahan dan pengeiolaan kediatan

di bidang pemeliharaan jembatan

Fungsi:

2 Pengumpulan bahan, pengelahan data dan penyusunan
rencana kegialan Seksi Pemeliharaan Jembatan, |

0 Pengumpulan bahan dan pelaksanaan leknis d bidang
nomelinaraan jembatan,

o Pangumpulan bahan peiaksangan identiikas) sondis
iembatary,

d Pengumpulan  bahan  pelaksanzan  pemelinaraan |
jembatan,

a Pengumpulan  bahan  pelaksanaan  peEngawasan,
evaluasi dan pelaporan o bidang  pemeliharaan
iembatan,

' Pelsksansan tugas lain yang diberkan oleh Kepala |
' Bidang Pemeliharaan dan Pemantaatan.
Seksi Bina Tugas.:
| Pemanfaatan

Sekel Bina Pemanfaatan Jalan, Jembatan, dan Ulilitas
- mampunyal tugas melakukan pengumpalan bahan dan
| pengelolaan kegatan di bideng Bina Pemanfaztan Jaian,
Jembatan, dan Ulilitas

| Jalan, Jembatan
dan Utilitas

|
Fungsi:
& Pengumpulan bahan, pengolanan dala dan penyusunan

| rencana kegiatan Seksi Bina Pemanfaatan Jalan
Jembatan dan ilitas’



Bidang Bina
Perencanaan dan
Pengawasan
Teknis

Seksi
Ferencanaan
Teknis

L}

L]

Pengumpulan bahan palaksanaan Identifikasi
pemanfaatan jalan, jambatan dan utilitas,

4. Pangumpulan bahan pelaksanaan bina pemanafaatan
jglan, jgmbatan dan utilitas:

e Pengumpulan  bahan  pelaksanaan  pengawasan,
evaluas: dan pelaporan di bidang kBina pemantastan
jalan, jermbatan dan utilitas:

[ Pelaksanaan fugas lan yang diberikan ocleh Kepala
Biczng Pemelinaraan dan Pemanfaatan.

Tugas:

|
Bidang Bina Perencanaan dan  Pengawasan  Tekrs |

|
mempuryal  tugas melaksanakan pengelolaan heg|amr||
bidang Bina Perencanaan dan Pengawasan Teknis

Fungsi:

-
=1

!_-I

L

Penyviapan bahan koordinas: penyusunan program kerng
oidang bina perencanaan dan pengawasan leknis;

Penyiapan bahan dan pelaksanaan petunjuk tekmis di
bidang bina perancanaan dan pengawasan taknis |

Panyiapan bahan pengkspan pelaksanaan perencanaan
gan pEngawasan ekms.

Panyiapan bahan pelaksanaan pengawasan. evaluasi |
dan peleporan o bidang bina perencanzan dan |
pengawasan tekns,

Penyiapan bahan palaksanaan pemutakhiran data d
bidang bina perencanaan dan pengawasan tekns,

Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Kepals
Dinas Pekerjgan Umum Bina Marga dan Pengairan.

Tuaas.

Seksi Perencanaan Tekmis mempunyal tugas melakukarn |
pengumpulan bahzn dan pengelolzan kegiatan di bidang
perencansan g2knis

_Fungsi:

=]

pengurmpuian bahan, pengalanan dald dan penyusunan |
rencana kegiatan Seksi Perencanaan Teknis.

FPengumpulan bahan dan pelaksanaan leknis di bidang |
perencanaan lekns,

Pengumpulan bahan pelaksanaan pembinaan di bidang
perencanaan leknis,

Pengumpulan  bahan  pelaksanaan  pengawasan,
evaluasi dan pelaporan di bidang perencanaan teknis,

Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Kepala
Bidang Bina Perencanaan dan Pengawasan Teknis



Seksi Survey dan  Tugas:

FERtakann | Seksi Survey dan Pendataan mempunyal tugas melakukan
pengumpulan bahan dan pengelolaan kegiatan di bidang
Survey dan Pendataan
Fungsi:
a. Pengumpulan bahan, pengolahan data dan penyusunan
rencana kegiatan Seksi Survey dan Pendatazn,
b, Pengumpulan bahan dan pelaksanaan teknis di oidang
| survey dan pendataan,
c. Pengumpulan bahan pelaksansan pembinaan di bidang
survey dan pendataan;
| d Pengumpulan bahan pelaksanaan pengawasan,
evaluast dan pelaporan o bidang  survey  dan
pandataan
e Pelaksanaan lugas lain yang diberikan oleh Kepals
Bidang Bina Perencanaan dan Pangawasan Teknis
| Seksi Tugas:
?ZEE&WHSM Seksi Pengawzsan Teknis mempunyal lugas melakukan

pengumpulan bahan dan pengelolaan kegistan di bidang

pangawasan igknis

Fungsi.

2. Pengumpulan bahan, pengoianan data dan penyusunan
rericana kegiatan Pengawasan Texms;

b Pengumpudlan bahan dan pelaksanaan teknis di bidang
pengawasan ieknis.

¢ Pengumpulan banan pelaksanaan pembinaan di bidang |
sangawasan tekns. '

d. Pengumpulan bahan  pelaksanaan Dendgawasan
avaluasi dan pelaporan di bidang pengawasan teknis:

= Pelaksanaan tugas lan yang diberikan cleh Kepala
Bidang Bina Perencanaan dan Pengawasan Teknis

5. Bidang Pengairan | Tugas:

Bidang Pengairan mempunyai  fugas  mealaksanakan
pengelolasn kegiatan bidang Pengairan.

Fungsi:

a Penyiapan bahan koordinasi penyusunan program kerja
I Bidang Pengairan

b Penyiapan bahan dan pelaksanaan tekms di bidang |
Pengairan;

e Penyiapan bahan pelaksanasn idenifikzs
pembangunan dan peningkatan pengairan;

d Penyiapan bahan pelaksansan pembangunan 380
pemeliharaan sarana dan prasarana pengaran

41}

Panyiapan bahan pelaksanaan identiixas! Dengencsiar

lal=Fallld
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Seksi
Permbangunan

Sehksi

o Pelsksansan tugas |min yang diberkan oleh Kepala
Dinas Pekenaan Umum Bina Marga dan Pengairan.
Tugas:

Seksi  Pembangunan  mempunyal  fugas  melakuxan
pengumpulan bahan dan pengelelaan kegatan di bicang
| pembangunan pengairan
. Eungsi:
| a Pengumpulan bahan, pengolahan dala dan penyusunan
rencana kegiatan Seksi Pembangunan pengairan,

b Pengumpulan bahan dan pzlaksanaan teknis di bidang
pambangunan pengairan;

0

Pengumpulan  bahan  pelaksansan  pembinsan  di |
hidang pembangunan pangairan;
| d Pengumpulan  bahan  pelaksanaan  pengawasan,

evaluasi dan pelaporan o bedang  pembangunan
pengaran,

e Pelaksanaan tugas lain yang diberikan aleh Kepala
Bidang Pengairan.

Tugas:

Pemeliharaan dan | o o pomelibarzan dan Operasional mempunyar tugas |

Operasional

UPTD
Penunjang dan
Operasional

| Kelompok

Jabatan
Fungsional

melakukan pengumpulan bahan dan pengelolaan keglatan
di bidang Seksi Pemelinaraan dan Operasicnal

Fungsi:

a. Pengumpulan bahan, pengolahan data dan penyusunan
rencana keqiatan Seksi Pemelinaraan dan Operasionz|,

or

Pangumpulan bahan dan pelaksanaan tekms di bidang
pemelinaraan dan operasional

¢ Pengumpulan bahan pelaksanaan pembinaan di bidang
pemelinaraan dan operasionzl,

d Pengumpulan  bahan  pelaksanaan — pengawasan,
evaluas dan pelaporan di bidang pemeliharaan dan |
[ Operasionar

e, Pelaksanaan lugas lan yang diberkan cleh Kepals
Bidang Pengairan.

Diatur dalam Peraturan Bupati tersendin

Diatur dalam Peraluran Bupat tersendin
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2. Sekretariat
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(& Pengelolaan  kesekratariatan melipuli  perencanaan, |

| Tugas :

UMUM CIPTA KARYA DAN TATA RUANG

TUGAS DAN FUNGSI

Tugas :

Dinas Pekeraan Umum Ciota Karya dan Tata Ruang
mempuryal tugas pokok membantu Bupati dalam rangxa
melaksanakan urusan pamerintahan di bidang Pekerjaan
Umwmn Cipla Karya dan Tala Ruang berdasarkan asas
otonomi dan wgas pembantuan

Fungsi : |
a Perumusan kebijakan teknis di bidang Pekeraan Umum
Cipta Karya dan Tata Ruang,

b, Penyelenggaraan urusan pemernizhan dan pelayanan |
amum di bidang Pekerjaan Umum Cipta Karya dan Tala |
Ruang,

¢. Pelaksanaan Koordinasi penyelenggaraan urusan o
bidang Pekeraan Umum Cipta Karya dan Tata Ruang |

d Pembinaan dan pelaksanaan tugas di bidang Pekeraan
Umum Cipta Karya dan Tala Ruang;

Umum dan ksuangan,

f Pelaksanzan pengawasan dan pengendalian texnis di
bidang Pekerjaan Umum Cipta Karya dan Tata Ruang,

g Palaksanaan tugas lain yang diberkan clsh Bupal
sesual dengan tugas dan fungsinya.

Sekretariat mempunya fugas melaksanakan penylapan
koordinast perencanaan, @valuas) dan pelaparan program
Dinas Pekenaan Umum Cipla Karya dan Tala Ruang serta
pengelolasn keuangan dan umum yang melipull kegatan
kepegawaian, tats naskah dinas dan kearsipan pengadaan
perlengkapan, rumah tangga, kehumasan seria peralanan
dinas

Fungsi : .
a Penyiapan bahan koordinasi. pengolahan data dan
penyusunan program kerja d lingkungan Linas,

k. Pengelolaan akuntans keuangan:
o Pengeiclaan administras kepegawaian.

Pangelolaan perlengkapan, tata naskah dinas dan
kearsipan rumah tangga, kehumasan dan perjalanan
dings,

e, Panyiapan bahan panyusunan laparan dan evaluasi |
pelaksanaan pragram,

f Pelaksanaan lugas lam yang diberikan oleh Kepala
[hnas Pekerjaan Umum Cipta Karya dan Tata Ruang.



e e

Sub Bagian
Kouangan

Sub Bagian Umum

. . _
U0 HeRan  Fefencanas EMpUETYal L85 Melakusan
pengumputan bahen penyusungn program xegiatan bigang
Pekenaan Umum Cipta Karya dan Tala Kuang sera

Fungsi :

a. Pengumpulan bahan, pengolahan data dan penyusunan
rencana kegiatan Sub Bagian Perencanaan:

b Pengumpulan bahan koordinas penyusunan program
dan kegiatan d kngkungan Dinas;

¢ Pengumpuian bahan pengendalan  dan  moniionng
program;

o Pengumpulan bahan pelaksanaan administrasi, evaluasi
| dan pelaporan program,

b

Pelaksanzan lugas lain vang dibenkan aleh sekretans

Tugas :

| Sub Bagian Keuangan mempunyai tugas melakukan
kegiatan admiresiras, akuntansi dan anggaran

- Fungsi @

a. Pengumpulan bahan, pengolahan data can penyusunan
rencana kegatan Sub Bagian Keuangan;

b. Pengurusan surat permintaan pembayaran dan sura
perrigh membavar,

Pangelolaan akunlansi keuangan,

d. Pengurusan pambukuan dan perhitungan anggaran o
ingkungan Dinas.

e Pelaksanaan tugas lain yang dibenkan cleh Sekretars

Tugas :
Sub Bagian  Umum  mempunyal  fugas  melakukan
| pengumpulan bahan dan pengelolaan tate naskah dinas
dan kearsipan serta lala usaha kepegawaian

Fungsi :
E Pangumpulan bahan pengolahan data dan penyusunan
rencana kagiatan Sub Bagian Umumm’

h Pengurusan tata  naskah dinas, kearsipan,  dan
peralanan dinas, kehumasan seria rumah tangga i
lingkungan Dinas:.

Pengumpulan bahan penyusunan rencana kebutuhan,

pengadaan  dan pemeliharaan barang inventaris  di
lingkungan Dinas.

-
Tl

d Pengurusan administras: kepegawalan dan
penqumpulan bahan pembingsn disiphn pegawa di
hngkungan Dinas;

& Pelaksanaan tugas lain yang dibenkan oleh Sekretaris.
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dan Lingkungan

Seksi Air Minum

Seksi
Persampahan dan
Air Limbah

Bidang Bangunan  Tugas :

Bidang Bangunan dan Lingkungan mempunyal tugas

| melaksanakan  pengelolaan  bidang  bangunan  dan

| hngkungan

Fungsi :

ca  Penyiapan bahan koordinas) penyusunan program kenag

Bidang Bangunan dan Lingkungary;

b Penviapan bahan dan pelaksanaan lekmis di bidang
bangunan dan lingkungan,

| . Penyiapan bahan pelaksanaan pembinaan pengawasan

dan pengendalian di bidang bangunan dan hingkungan,

| d. Penyiapan bahan pelaksanaan pengawasan, avaluasi

dan pelaporan di hidang bangunan dan lingkungan,

e Pelaksanaan kegatan fasiitasilbantuan teknis bangunan
negara, ruman negara dan bangunan umum lzinnya

f. Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Kepala |
Dinas Pekerjaan Umum Cipta Karya dan Tata Ruang

Tugas :

Sekst Air Minem mempunyal fugas  melakukan
pengumpulan bahan dan pengelolaan kegiatan pembinaan
di bidang air minum

Fungsi :

a  Pengumpulan bahan pengolahan data dan penyusunan
rencana kegiatan Seks Ar Minuem

b Pengumpulan bahan pelaksanaan tekmis i bidang ar
TMIEILIT,

¢ Pengumpulan bzhan pelaksanaan pembinaan di bidang
air T

d  Pelaksanaan fasilitasi/pembinaan air minum,

e Pengumpulan  bahan  pelaksanaan pengawasan

evaluas dan pelaporan dr bidang air minur,

i Palaksanaan tugas lain yang dibarikan oleh Kepala
Bidang Bangunan dan Lingkungan

Tugas :

Seksi Persampahan dan Ar Limbah mempunyai tugas
melakukan pengumpulan bahan dan pengelolaan kegiaan |
di bidang persampahan dan air imbah '

Fungsi :

& Pengumpulan bahan, pengolahan date dan penyusunan

rencana kegiatan Seksi Persampahan dan Air Limban

b Pengumpulan bahan pelaksanaan teknis ci bidang
persampahan dan air limban,

Fareasrrrahan rer gic limbah



Seksi Bangunan,
Gedung dan
Drainase

Bidang
Perencanaan
Teknis dan
Pengawasan

Seksi
Perencanaan
Teknis

n

Pengumpulan bshan pelaksanaan  pengawasan
syaluasi dan pelaporan di bidang persampahan dan air
limbah

Pelaksanaan iugas lain yang diberikan olgh Kepala
Bidang Bangunan dan Lingkungan

| Tugas :
| 8eksi Bangunan, Gecung dan Drainase memounyai ugas

Fungsi :

melakukan pengumpulan bahan dan pengalolaan kegialan
di bidang bangunan, gedung dan drainase.

Pengumpulan bahan, pengolahan data dan penyusunan
rencana kegiatan Bangunan, Gedung dan Drainase,

b, Pengumpulan bahan pelaksanaan leknis di bidang
bangunan, gedung dan drainase;

¢ Pengumpulan bahan pelaksanaan pembinaan di mdang
bangunan, gedung dan drainase,

d. Pengumpulan bahan pelaksanaan  pengawasan
evaluasi dan pelaporan di bidang bangunan, gedung
dan drainase;

e Pelaksanaan lugas lain yang diberikan oieh Kepala |
Bidang Bangunan dan Lingkungan

Tugas :

Bidang Perencanaan Teknis dan Pengawasan mempunyal
tugas melaksanakan kegiatan bidang perencanaan teknis
dan pengawasan

il

| e

Peryiapan bahan koordinas: penyusunan program kerja
Bidang Perencanaan lekms dan Pengawasan,

Penyiapan bahan dan pelaksanaan teknis di bidang
parencanaan teknis dan pengawasan,
Penyiapan bahan pelaksanaan pembinaan di bidang |
perencanaan teknis dan pengawasan,
Penyiapan bahan pelaksanaan pengawasan evaluas |

dan pelaporan o bidang perencanazn tekniz  dan
pengawasan

Pelzksanaan tugas lain yang dibenkan colen Kepala
Dinas Pekerjaan Umum Cipta Karya dan Tata Ruang.

Tugas .

Seksi Perencanzan Teknis mempunyai lugas melakukan
pengumpulan bahan dan pengelolaan kegiatan di bidang
perancanaan Eknis.

SIS PERERUAAN ITMLAT SIETR KARYA DAY TATA RUANS
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Seksi Survey dan | Tugas :
Pendataan

T

Pengumpulan bahan pelaksanaan igknis di bidang
perencanaan eknis

o Pengumpulan bahan pelaksanaan pembinaan o bidang |
perencanaan eknis,

d Pengumpulan bahan pelaksanaan  pengawasan
evaluasi dan pelaporan di bidang perencanaan teknis;

| & Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Kepals
| Bidang Perencanaan Teknis dan Pengawasan. -

Seks: Survay dan Pendataan mempunyal fugas melakukan
pengumpulan baban dan pengelolzan kegiatan o bidang
| survey dan pendataan

Fungsi :
| & Pengumpulan bahan, pengalahan data dan penyusunan
rencana kegiatan Survey dan Pendataan,
(B Pengumpuian bahan petunjuk teknis di idang survey
| dan pendataan:
¢ Pengumpulan bahan pelaksanaan kegatan ci Didang
| survey dan pendatasn, '
d Pelzksanaan kegiatan fasilitasipembinaan survey dan
pencatann,
g Pengumpulan  bahan  pelaksanaan  pengawssan,
avaluasi dan palaporan di bidang survey dan pendatzsan,

i Pelaksanzan lugas lain yang diberikan aleh Kepala
Bidang Perencanaan Teknis dan Pengawasan.

Seksi Pengawasan | Tugas :

Seksi  Pengawasan  mempunyal  tugas mmaku!«aan|
pengumpulan bahan dan pengelolaan kegiatan o bidzng |
pENgawWasan

| Fungsi :

| a. Pergumpulan bahan, pengolahan data dan penyusdnan |
rencana kegiatan Saksi Pengawasan; |

b Pengumpulan bahan dan pelaksanaan petunjuk teknis di |
bidang pengawasan,

Pengumpulan bahan pelaksanaan pembinaan di bidang
pengawasan;

9]

d. Pengumpulan  bahan  pelaksanaan — pENgQawasan,
avaluasi dan palaporan di bidang pengawasan;

& Palaksansan lugas lain yang diberikan oleh Kepals
Bidang Parencanaan Teknis dan Pengawasan

[INAS PEXERIAAN UMUMN CIPTAKARYA DAN TATA RUARG
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Fungsi :
. Penyigpan bahan koordinasi penyusunan program KEra
Bidang Perumahan,
b. Penyiapan bahan dan penyusunan petunuk teknis di
| bidang perumahan

¢. Penyiapan bahan pelaksanaan pembinaan di bidang
perumahan,

d  Pelaksanaan kegialan dan fasihitasdpembinaan teknis |
PErUMmanan;

| & Panyiapan bahan pelaksanaan pengawasan, evaluas
' dan pelaporan d idang parumahan;

f Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Kepalz
Dinas Pekeraan Umum Cipta Karya dan Tata Ruang.

SekatPambingan | Tugas.:
Ferumahan Formal | sans

Pembinaan Perumahan Formal dan Swacdaya
dan Swadaya

| mempunyal tugas melakukan pengumpulzn bahan dan
pengelolzan kegiatan di bidang pembinaan perumahan
formal dan swadaya

Fungsi :
a Pengumpulan bahan, pengelahan dala dan penyusunan

rencana kegiatan Seksi Pembinaan Perumahan Forma
dan Swadaya,

b Pengumpulan  bahan  petunjuk  tsknis  di bidang
| pembinaan perumahan formal dan swadays,

¢ Pengumpulan bahan pelaksanaan pembinaan di Ddang
pembingan perumanan formal dan swadaya

| d. Pelaksanaan kegiatan perumahan farmal dan swadaya;

e Pengumpulan  hahan  pelaksanasan pengawasarn, |
evaluasi dan  pelaporan  d bidang  pembinaan
perumahan formal dan swadays,

[ Palaksanzan lugas [ain yang dibarikan oleh Hepala|

I Bidang Paerumahan.

Seksi Pembinaan Tugas :

K Pertmaian Seksi Pembinaan Umum Perumahan mempunyal gas
mealakukan pengumpulan bahan dan pengelofaan kegiatan
di bidang pembinaan umum parumahan

| Fungsi :

a. Pengumpulan bahan, pengolahan data dan penyusunan
rencana kegiatan Seksi Pembinaan Umum Perumahan,

b. Pengumpulan bahan  pelunjuk  ieknis bidang |
pembinasan umum perumanan;
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Pengumpulan bahan pelaksanzan  pengawasan,
evaluas: dan pelaporsn di bidang pembinaan umum
perumanan,

Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Kepala
Bidang Perumahan.

Seksi Pembinaan Tugas :

Jasa Konstruksi

Seksl Pembinaan  Jasa Konstruks:  mampunya ’-L'.g.':‘.sl

mealakukan pengumpulan bahan dan pengelolaan kegiatan
di bidang pembinzan jasa konstruksi

Fungsi :

d.

o

6. Bidang Penataan Tugas :

Ruang dan
Permukiman

Pengumpulan bahan, pangolahan data dan penyusunan
rencana kagiatan Seksi Pembinaan Jasa Konstruks

Pongumpulan bahan palaksanaan texnis di bidang
pembinaan jasa konslruksi,

Pengumpulan bahan pelaksanaan pembinaan d bicang
pembinaan asa konstruks:

Paiaksanaan kegiatan jasa konsiuksi.

Pergumpulan bahan  pelaksanaan  pengawasan,
evaluasi dan pelaporan di bidang pembinzan jasa
konstruks:;

Pelaksanzan tugas lain yang diberkan oleh Kepala
Bidang Perumahan

Bidang Penatazn Ruang dan Permukiman mampunyai
tugas melaksanakan pengelolaan bidang tsknis penstadn
ruang dan permukiman

Fungsi :

a Penyiapan bahan koordinasi penyusunan oprogram kera
Bidang Penataan Ruang dan Permukiman;

b. Penyiapzn bahan dan petunjuk tekms di Didang

| panataan ruang dan paermuximarn, |

¢ Penyiapan bahan pelaksanaan o bigang penntaan|
ruang dan permukiman; !

d Pelaksanzan kegiatan dan  fasitasi { pembingan
penataan ruang dan permukiman,

e Penyiapan bahan pelsksanaan pengawasan, evaluasi
dan pelaporan  di bidang  penatasn ruang  dan
permukiman;

| f Pelaksanaan tugas lain yang dibankan clen Kepala

JINAS PERERIAAN LAlM CIFTA KARYA

Dinas Pekenaan Umum Cipta Karya dan Tata Ruang.
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Pengembangan
fawasan

e e e e e e
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Fungsi :
a Pengumpulan bahan, pengolahan data dan penyusunan |
rencana kagiatan Seksi Pengembangan Kawasan.

b Pengumpulan bahan dan petunjuk leknis o bidang
pengembangan kawasan;

o Pangumpulan bahan pelaksanaan pembinaan di bidang
pangembangan kawasan,

d. Pelaksanaan  kegatan dan  fasiliasipembinaan
pengembangan kawasan;

| e Pengumpulan  bahan  pelsksanaan pengawasan,
pvaluasi dan pelaporan di bidang pengembangan
| kawasan; !

ff Pelaksanzan tugas lain yang dibarikan oleh Kepala
Bidang Penataan Ruang dan Permukiman.

Seksi Permukiman | Tugas :

| Seksi  Permukiman  mempunyai lugas  melakukan
| pengumpulan bahan dan pengelolaan kegatan di bidang
' permukirman.
Fungsi :
a  Pengumpulan bahan, pengolahan data dan penyusunan
rencana kegiatan Seksi Permukiman,

b Pengumpulan bahan dan petunjuk teknis di mdang
pErmukimar,

¢ Pengumpilan bahan pelaksanaan pembinaan di idang
permukiman,

| |d Pelaksansan kegiatan dan fasilitasi / pesmbinaan
permukiman

a2 Pengumpulan  bshan  pelaksanaan  pengawasan
avaluasi dan pelaporan di bidang permukiman;

{ Palaksznaan lugas lan yang diberikan oleh Kepala
Bidang Penataan Ruang dan Permukiman

UPTD Operasional | Diatur dalam Peraturan Bupat tersendin

Kelompok Jabatan | Diatur dalam Peraturan Bupall lersendmn
Fungsional

DINAS PERERGAAN UMUM CIFTA KARYA UAN TATA RUANDG
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SUDAYAAN DAN FARMISA

Tugas dan Fungsi

Sekretariat

NARFEMUNA, QLAN BAGA, WEBLDAYAAN DAN PARMIES

Tugas :

Tugas:

Dinas Pemuda. Qlah Raga Kebudayaan dan Parnwisata

mempuryal  lugas  pokok  melaksanakan  urusan

pemernntahan di bidang Pemuda, Olah Raga, Kebudayaan

dzr Pariwisata berdasarkan asas olonom dan wgas
pembaniuan.

. Fungsi :

a Perumusan kebijakan teknis di bidang Pemuda, Olah
Raga, Kebudayaan dan Parnwisats;

b Penyelenggaraan Lrusan pemenniahan dan
pelayanan umum di bidang Pemuda. Qlan Raga,
Kebudayaan dan Pariwisala,

o Pelaksanaan Koordinas: penyelenggaraan urusan di
bidang Pemuda, Olah Raga Kebudayaan dan
Parmwisata

d. Pembinaan dan palaksanaan tugas di bidang Pemuda,
QOlah Raga. Kebudayaan dan Pariwisala:

e Pengelolaan kesekretanatan meliputl  perencanaan
LU dan Keusngan.

f  Pelaksanaan pengawasan, evaluas, pengendaban
dan pelaporan di mdang Pemuda Olah Rags
Kebudayaan dan Pariwisata:

5. Pelaksanaan lugas lain yang dibenkan coleh Bupat
sesual dengan tugas dan fungsinya.

Sekretaris mempunyai lugas melaksanakan penyiapan |
koordinasi perencanaan, evaluas) dan pelaparan gragram
dan kegiatan bidang Pemuda, Olah raga, Kebudayaan dan
Pariwisata, serla pengelolaan keuangan dan umum yang |
meliputi kegiatan kepegawsian, tata naskan dinas dan
kearsipan, pengelolaan  perlengkapan. rumah  tangga,
kehumasan sertz perjalanan dinas

Fungsi :

a Penyiapan bahan koordinasi, pengolahan data dan
penyusunan program kerja di ingkungan Dinas;

| b Penyiapan babian administrasi, akuntansi dan pelaporan

keuangan di lingkungan Dinas;

. Pengelolaan adminisirasi kepegawaan di ingkurigarn
[hnas,

d Pengelolaan  perlengkapan,  tate  naskah  dinas
kearsipan, rumah tangga, perjalanan dinas, kehumasan
dan protokol di ingkungan Dinas;

e Penyiapan bahan penyusunan laporan dan evaluas

pelaksanaan program di lingkungan Dinas,

't Pelaksanaan tugas lan yang diberikan oeh Keozlz

Dinas Pemuda, Olah Raga Kebudaysan 43 n Pariwiszsis
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Fungsi:

a Penyiapan bahan, pengolshan data dan FlEI'I"l."I_IEIJI"IEII'I.
rencana kegiatan Sub Bagian Umum

b. Pengurusan tats nasksh dinas. kearsipan, dan
perjalanan  dinas. humas sertz rumah tangga d
ingkungan Dinas,

o Penyiapan bahan penyusunan rencana kebutuhan,
pengadaan dan pemelinaraan barang inventans  di
lingkungan Dinas;

d. Pengurusan administrasi kepegawalan dan
pengumpulan bahan pembinaan disiplin pegawal d
ingkurgan Dinas;

= e Penyiapan bahan pelaksanaan pengawasan, evaluasi
@J dan pelaporan di bidang kepegawaian dan umum,
f. Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Sekrataris.

Sub Bagian | Tugas:

Keuangan; . . .
gan; | Sub Bagian Keuangan mempunyai tugas melakukan

kegialan akuntans! keuzsngan.

Fungsi:
a Penyiapan bahan, pengolgnan data can penyusunan
rencana kegiatan Sub Bagian Keuangan

| b Pengurusan surat perminlaan pembayaran dan surat
nerintalh membayar di lingkungan Dinas;

c. Pengelolaan akuntansi keuangan

| d Pangurusan pembukuan dan perhitungan anggaran di
L lingkungan Dinas;

| & Palaksanaan tugas lan yang dibenkan oleh Sekratans.

| Sub Bagian Tugas:
e Sub Bagian Perencanasn mempunyai lugas malakukan

Penyiapan bahan penyusunan program bidang Pemucs.
Olahraga, Kebudayaan dan Parwisata sera melakukan |
evaluasi dan pelaporan

Funaosi:

| a. Penyiaparn bahan, pengolahan data dan penyusunan
| rencana kegiatan Sub Bagian Perancanaan;

0. Penyiapan bahan koordinasi perencanaan program di
lingkungan Dinas

c. Penyiapan nahan pengendalian dan monmitoring program
di lingkungan Dinas.

| d. Penyiapan bahan pelaksanaan admiruslras, evaluasi
dan pelaparan program di ingkungan Dinas;

e Pelaksanaan tugas lain yang diberikan cleh Sekretaris. |

SR e DRI AT A Bared WEAIIA YA LN T1AN PADIYISATA



dan Purbakala
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Perfilman

Seksi Adat, Sejarah | Tugas :

Seksi Kesenian dan | Tugas .

a. Penyiapan panan koordinas dan pengetolaan di bidang

0. Penyiapan banan koordinasi penyusunan program kerja
bidang kebudayaan,

¢ Penyiapan bahan dan pelaksanaan pelunjuk teknis d
bidang kebudayaan;

karjgsama dengan instansi terkait dan lembaga lainnya
di bidang kebudayaan;

| 2. Penyiapan bahan pelaksanaan pembinaan di bidang
| kebudayaan,

f Penviapan banan pelaksanaan faslitasi pemberian
rekomendasi penjinan di bidang kebudayaan,

g. Penyiapan bahan pelaksanaan pengawssan, evaluasi
dan pelaparan o bidang kebudayaary

h. Pelaksanazn lugas lain yang diberikan oleh Kepala
Dinas Pemuds, Olah Raga, Kebudayaan dan
Pariwisata,

| Seksl Adat, Sejarah dan Purbakala mempunys tugas
melakukan pengumpulan dan pengeloiaan kegiatan di
bidang Adat, Sejarah dan Purbakala.

[ Fungsi :

a Penyiapan bahan, pengolahan data dan penyusunan
rencana kagiatan Seks Adat. Sejarah dan Purbakala;

b Penyiapan bahan dan pelaksanaan petunjuk teknis di
| hidang adal, ssjarah dan purbakala;

o Penyiapan bahan  pelaksanasn  koordinasi  dan
xerasama dengan instansi terkait dan lambaga lsinmnya
di bidang adat. sejarah dan purbakala;

d. Penyiapan bahan pelaksanaan pembinaan o bidang
adat. sejarah dan purbakala;

e Penyiapan bahan pelaksanaan pengawasan, evaluas
dan pelaparan di dang adal. sejarah dan purbakala,

f Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Kepala
Bidang Kebudayaan

| Geksi  Kesenizn  dan Perfilman  mampunyai - fugas
melakukan pangumpulan dan pengelclaan kegiatan o
Bidang Keseman dan Perfilman.

|rJ Penyiapan  bahan  pelaksanaan  koordinasi  dan |



3,

Bidang Pariwisata

Seksi

Pengembangan dan
Pemeliharaan Objek
Wisata

bahan dan pelsksanaan pefunjuk fekms

di Dedang keserman dan permiiman:
= Pengumpulzn  bahan  pelaksanaan  koardinasi  dan
kerjasama dengan instansi terkait dan lembaga lainnya

di bidang kesenian dan perfilman,;

d. Pengumpulan bahan pelaksanaan pembinaan di bdang

seni dan periman;

e Pangumpulan bahan pelaksanaan fasilitas. pemberian |
rekomendasi peripinan di bidang keserian dan perfilman

't Pengumpulan  bahan  pelsksanaan  pengawasan, |
avaluasi dan pelaporan o bidang kesenian  dan

parfilman;

q. Pelaksanaan tugas lain yang diberikan aleh Kepala |
| yang

Bidang Kebudayaan

Tugas :

pangelolaan bidang Parwisata.
Fungsi @

Hidang Pariwisata mempunyai  fugas  melaksanakan

a Penyiapan bahan koardinasi penyusunan program kerja |

Bidang Parmwisata,

| b Panyiapan bahan dan pelaksanaan petunjuk taknis o

bidang pariwisala,
| ¢ Penyiapan  bahan  pelaksanaan  koordinas:

dan

kerjasama dengan instansi terkait dan lembaga lainnya

di bidang parwisala,

d. Penyiapan bahan pelaksansan pembinaan di bidang

pariwisata:

a Penyiapan bahan pelaksanaan fasiliasi  pembenian

rekomendasi perizinan di bidang panwisata;

i Penyiapan bahan pelaksanaan pengawasan, evaluas

| dan pelaporan di bidang pariwisaia,

g. Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Kepala

Dinas  Pemuda, Olsh Raga, Kebudayaan,
| Pariwisata

Tugas :

pemebiharaan objek wisata.
Fungsi :

rencana  kegiatan  Seksi  Pengembangan
Pemeliharaan Objek Wisata,

P BEARLTLA . A H EAGA KEBLDATAAN AN FARTWIEATA

dan

Seksi Pengembangan dan Pemeliharaan Objsk Wisata
mempunyal tugas meiakukan Penyiapan  bahan dan |
pengelclaan  kegiatan o bidang pengembangan  dan

| a Panyiapan bahan, pengeolahan data dan penyusunan

gan |



Sehksi Pemasaran
Industri Wisata

| Seksi Sarana dan
| Prasarana
| Pariwisata

|Tugas:
| Geksi Pemasaran Industri Wisata mempunyal  tugas |

d. Penyigpan bahan pelaksanaan pengawasan, evaluasi
dan pelaporan o bidang pengembangan  dan
pemelinaraan abjek wisata panwisata,

| @ Pelaksanaan twgas lain yang dibenkan aleh Hepala'
Bidang Pariwisaia

melakukan Penyiapan dan pengelalaan kegialan di bidang
Pemasaran Industn Wisata.

| Fungsi :

a. Penyiapan bahan, pengolzhan data dan penyusunan
rencana kegiatan Seksi Pemasaran Industri Wisata;

| b. Pengumpulan bahan dan pelaksanaan petunjuk teknis
di bidang pamasaran industr wisata.

. Pengumpulan bahan pelaksanaan fasiitasi pemberian
rekomendasi perijinan o bidang pemasaran industri
wisaia;

d Penviapan bahan pelaksanaan pengawasan, evaluas
| dan pelaperan di bidang pemasaran industr parwisala,

e Pelaksansan tugas lan yang diberkan olsh Kepala
Bidang Pariwisata

Tugas :

Seksi Sarana dan Prasarana Panwisata mampunyai (ugas
melakukan Penyiapan bahan dan pengelolazn kegiatan di
bidang Sarana dan Prasarana Parwisaia.

Fungsi :

a Panyiapan bahan, pengolahan data dan penyusunan
rencana  kagialan  Sekst Sarana dan Prasamna|
Fariaisala;

b, Penyiapan bahan dan pelaksanaan petunjuk lteknis |
nglaksanaan pembangunan, pengadaan  perawalan
dan pelayanan sarana dan prasarana pariwisata;

‘o Penyiapan  bahan. rekomendas  pembangunan,
nengadaan, perawatan dan pemberian  perizingEn di
bidang sarana dan prasarana pariwisata |

d. Penyiapan Dahan pelaksanaan pEngawasan,
perawatan, evaluasi dan pelaporan o bidang sarana
dan prasarana pariwisata;

& Pelaksanaan lugas lain yang dibenkan cleh Kepala
Bidang parwisata.
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Funasi
2. Penyizpan banan koordinasi penyusunan program kerja
Bidang Pamuda

b. Penyiapan bahan dan pelaksanaan petunuk teknis i
bidang kepemudaan;

¢ Penyiapan  bahan  pelaksanaan  koordinast  dan
| kerjasama dengan nslansi terkait dan lembags lainnya
I di bidang kepemudaan:

d. Penyiapan bahan pelaksanaan pembinaan di Didang
kepemudaan:

e. Penyiapan bahan pelaksanaan pengawasan, cualuasil

dan pelaporan di idang kepemudaan;

[ Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Kepala
Dinas Pemuda, Olah Raga Kebudayasn dan
Pariwisata..

Tugas :

Seksi  Pemberdayaan Pemuda mempunyal  lugas
melakukan Penyiapan bahan dan pengelolzan kegiatan di
bidang Pemberdayaan Pemuds.

Fungsi :

| a. Penyiapan bahan, pengolahan data dan penyusunan
rencana kegatan Seksi Pemberdayaan Pemuca

b, Penyiapan bahan dan pelaksanaan petunjuk teknis di
hidang pemberdayaan pamuds;

¢. Penyiapan bahan pelaksanaan koordinasi dan kersama
dengan instansi terkait dan lembaga lannya di kidang |
pembardayaan pamuda;

d Penyiapan bahan pelaksanaan pembinaan di bidang
pemberdayaan pamuda,; -

e Penyiapan bahan pelaksanaan pengawasan, evaluas
dan pelaporan di bidang pemberdayaan pemuda;

[ Palaksanaan tugas lain yang diberkan cleh Kepala
Bidang Kepemudaan

Tugas :

Seksi Organisasi dan Kepeloporan Pemuda mempunyai
' tugas melakukan Penyiapan bzhan dan pengaiolaan
kegiatan di bidang Organisasi dan Kepsloporan Femuda

Fungsi :

a. Penyiapan bahan, pengolahan data dan penyusunan
rencana kegiatan Ssaksi Organisasi dan Kepeloporan
Pemuda;

b, Pengumpulan bahan dan pelaksanasn petunjuk teknis
di bidang organisasi dan kepeloparan pemuda;




5 Bidang Olahraga

| Seksi Senam dan
Rekreasi

| f

.Pengumpulan bahan pealaksanaan  pengawasan,

evaluasi dan pelaporan di bidang arganisasi dan
kepeloporan pemuda,

Pelaksanaan tugas lain yang dibankan oleh Kepala
Bidang Kepemudaan

Tugas :

Bidang Olahraga mempunyal tugas melaksanakan
| pengelalaan & bidang clahraga

Funagsi

d.

b

=3

Melakukan Penyiapan bahan dan penyusunan rencana
kegiatan di Bidang Olahraga

Penyiapan bahan dan pelaksanaan pelunjuk teknis d
bidang clahraga;

_Penyiapan  bahan  pelaksanaan  koordinas: dan

kerjgsama dengan instansi terkalt dan lembaga lainnya
di bidang olahraga;

Panyiapan bahan pelaksanaan pembinzan di bidang
olahraga

FPenyiapan bahan pelaksanaan pengawasan. evallas
dan pelaporan di bidang olahraga:

i Pelaksanaan lugas lan yang diberkan oleh Kepalz

d

Bidang Pemuda, Olah  Raga, Kebucayzan dan
Pariwisala

Tugas :

Seks Senam dan Rekreasi mempunyal tugas melakukan |
Penyiapan bahan dan pengelclaan kegiatan oi bidang
senam dan rekreasi.

Fungsi :

Penyiapan behan, pengalahan data dan penyusunan |
rencana kegiatan Seksi Senam dan Rekreasn

Peryiapan banan dan pelaksanaan petuniuk teknis di

bidang senam dan rekreas:,

Penyiapan  bahan pelzksanaan  koordinas: dan
kerasama dengan instans: terkait dan lembaga lainmya;

 Penyiapan beahan pelaksanaan pengawasan, evaluss

dan pelaporan di bidang senam dan rekreas;

Pelaksanasan lugas lain yang diberikan oleh Kepala

Bicang Olahraga
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a. Penyiapan bahan, pengolahan data dan penyusunan
rencana kegiatan Seksi Olahraga  Prastasi  dan
Masyarakat

| b Feryiapan bahan dan pelaksanaan petunjuk teknis di
bidang olzh raga prestasi dan masyarakat;

| o Penyiapan  bahan  pelaksanaan  koordinasi  dan |
kerjasama dengan instansi terkait dan lembaga lainnya

| dalam rangka merngkatkan presiasi masyarakat di

bidang clahraga: |

‘ d. Penyiapan bahan dan persiapan pembinaan olahraga
prestasi bagi masyarakat;

e. Peningkatan mutu tenaga Pembina dan pelatih olahraga

@ | f Penyiapan bahan pelaksanaan pengawasan. evaluasi

dan pelaporan di bidang olah raga Prestasi dan
Masyarakar;

o Pelaksanaan lugas 'ain yang diberkan cleh Kepala |
Bidang Olah raga

Seksi Sarana dan Tugas :
Prasarana

Saksi Sarana dan Prasarana mempunyai wugas malakukan
| Peryapan bahan dan pengelclaan kegialan gdi bidang
Sarana dan Prasarana

Fungsi :

la. Panyiapan bzshan, pengolahan data dan penyusunan
| rencana kegiatan Seksi Sarana dan Prasarans;

)

-
=

pelaksanaan pembangunan, pengadaan  perawalan
| dan pelayanan sarana dan prasarana,

]

| ‘I:s Peryiapan hahan dan pelaksanaan pelunjuk teknis

¢ Penyiapan  bahan, rekomendast  pembangunan,
pengadaan, perawalan  dan pembernan perijinan di
- | mdang saranan dan prasarana clan raga.

\d, Penyiapan  bzhan  pelaksanaan  pengawasan,
perawatan, evaluas| dan pelaporan o Didang sarana
dan prasarana olah raga,

o Pelaksanaan tugas lain yang diberikan aleh Kepala
Bidang Qlah raga

B, | UPTD Operasional Diatur dalam Peraturan Bupati tersendin

7. | Kelompok Jabatan | Diatur dalam Peraturan Bupat tersendin
Fungsional
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2 Sekretariat
|
Sub Bagian
Perencanaan

Tugas dan Fungsi

Tugas :

Dinas Perhubungan mempunyal tugas pokok membaniu
Bupati dalam rangka melaksanakan urusan pemernintanan
di tidang perhubungan berdasarkan azas olonemi dan
ugas pembantuan.

Fungsi :

d

Paorumusan kebijgkan tekrms di bidang perhubungar

Panyelenggaraan urusan pemenniahan dan pelayanan
urmnum di bidang perhubungan ;

Pelaksanaan Koordinas penyelengoaraan urusan di
bidang perhubungan .

Pembinaan dan  pelaksanaan  lugas o Didang |
perhubungan .

Pengeiolaan  kesekretariatan mehipull  perencanaan,
urmum dan keuangan;

Pelaksanaan pengawasan, evaluas) pengendalian can
pelaporan di bidang perhubungan .

q. Palaksanaan tugas lan yang dibenkan clen Bupat
- sesuar dengan lugas dan fungsinya
Tugas :

FJELE]E“'C'I'EFI

Sekretariat mempunyai tugas melaksanakan penyiapan
koordinasi pgrencanaan, evaluasi dan pelaporan program
Dinas Perhubungan sera pengelolaan keuangan dan |
umum yang melipull kegiatan kepsgawaian, tata naskah
'dlnas dan kearsipan, pengadazn perlengkapan, rumah
| tangga, kehumasan dan keprotokolan serts perj:alananl
| dinas.

; Fungsi :

4.

b

[ f

| Tugas :

Panyiapan bahan koordinasi, pengolzhzn data dan
penyusunan pragram karja di ingkungan Dinas;

Panyiapan bahan akuntansi keuangan, ‘
Pengelolaan administrasi kepegawalary,

Pengelolaan perlengkapan tata naskah dinas dan
kearsipan, rumah tangga, kehumasan, protokol dan
perjalanan dinas,

Penyiapan bahan penyusunan laparan dan evaluas
pelaksanaan program dan kegiatan

Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oieh Kepala
Dinas Perhubungan

Sub Bagian Perencanaan mempunyal iugas melakukan
pengumpulan  bahan  penyusunan  program kegiatan
hidang perhubungan serta  melakukan  avaluas dan
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Bidang Angkutan

Sub Bagian
Keuangan

Sub Bagian Umum

Ge PRBHLUBLNNCGAN

i
L
0 oo

. Pengumpulan bahan koordingsi penyusunan program
kegiatan di lingkungan inas

Pengumpulan bahan pengendzalian dan maonitoring
program dan kegistan,

[l

d. Pangumpulan bahan pelaksanaan  administrasi, |
evaluasi dan pelaporan program dan kegiatar; |

2. Pelaksanaan tugas lain yang dibernkan aleh sekratans

Tugas :

{ Tugas :

Sub Bagian Keuangan mempunyal lugas melakukan

kegiatan akuntans keuangan

Fungsi :

a. Pengumpulan  bahan,  pengelanan date dan
penyusunan rencana kegiatan Sub Bagian Keuangan,

b, Pangurusan sural permintaan pembayaran can sural
perintah mambayar;

c. Pelaksanaan pengelolaan akuntans keuangan,

Pengurusan permiungan anggaran  di  lingkungan
inas:

e Pelaksanaan tugas lain yang diberikan cleh Sekretaris.

Sub  Bagian Umum mampunya  tugas  melakukan
pengumpulan bahan dan pengelclaan tata naskah dinas,
kaarsipan dan lala usaha kepegawaian

Fungsi :

a. Pengumpulan  bahan pengolahan data  dan
penyusunan rencana kegiatan Sub Bagian Umum,

b Pengurusan tata nasksh dinas, kearsipan, dan |
perjalanan dinas, kehumasan dan protokel serla rumah
tangga o hingkungan Dinas:

¢. Pengumpulan bahan penyusunan rencana kebuiuhan,
pengadaan dan pemeliharaan barang invenlars i
fingkungan Dinas;

d Pengurusan adrminisirasi kepagawaian dan
pengumpulan bahan pembinaan disiphn pegawai di
lingkungan Dinas’

& Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Sakretans

Tugas :

Bidang Angkutan mempunyai ugas melaksanakan tugas
pengglolaan di idang angkutan



Seksi Angkutan
Orang

Seksi Angkutan

| Barang dan
Khusus
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Argrutan

c. Penyiapan bzbzn pelaksanaan pembingan di bidang
anghkutamn;

d Penyiapan bahan peiaksanaan pengawasan, evaluas
dan pelaparan di idang angkutan

g, Pelaksanaan kegiatan fasilitasipambinaan angkutan;

{. Psalaksanaan fugas lsin yang diberikan oleh Kepala
Dinas Perfhubungan

Tugas :

Selkst Angkutan Orang mempunyar tugas  melakukan
pengumpulan bahan dan pengelolaan kegiatan di bidang
angkutlan arang.

Fungsi :
a Pengumpulan  bahan,  pengolahan  data  dan
penyusunan rencana kegiatan Seks Angkutan Orang;

b, Pengumpulan bahan dan pelaksanaan lugas kegiatan
di mdang angkulan arang;

0

Pangumpulan  bshan pelaksanaan  pembinaan  d

bidang angkutan arang,

Palaksanzan fasiitasipambinaan angkutan orang,

e Pangumpulan bahan pelaksanasn pengawasan
evaluasi dan pelzporan di bidang angkutan crang,

f. Pelaksanaan tugas lain yang dibernkan oleh Kepala
Bidang Anghkutan

Tugas @

Seks: Angkutan Barang dan Khusus mempunyar tugas
melakukan pengumpulan bahan dan pengslolaan kegiatan
di hidang angkutan barang dan kKhusus

| Fungsi :
a. Pengumpulan  bahan, pengolanan data can

panyusunan rencana kegiatan Sakst Anghkutan Barang
dan Khusus;

b Pengumpulan bahan dan pelaksanaan tugas kegiatan
di bidang angkutan barang dan Khusus,

¢ Pengumpulan banan  pelzksanasn  pembinaan  di
Bidang angkutan barang dan khusus:

| d Pelaksanaan fasilitasipembinaan  anghkutan  barang
; dan khusus;

e Pengumpulan bahan pelaksanaan  pengawasan
evaluasi dan pelaporan di idang angkutan barang dan
| khusus

f Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oieh Kepala
Bidang Angkutan
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Fungsi :

Fenyigpan bDahan Eoordinasl penyusunan  program
kena Bidang Pengandalian Operasional’

[¥H

b. Penyiapan bahan dan pelaksanaan pelunjux t2knis d
nidang pengendalkan aoperasional

¢, Penylapan bshan pslaksanaan pembinaan di bidang |
pengendalian operasional; |

d. Pelaksanzan kegiatan pengendalhan operasional;

e. Penviapan bahan pelaksanzan pengawasan, evaluasi
dan pelaporan di bidang pengendalian operasional

| f  Pelaksanzan tugas lain yang diberikan oleh Kepaia
[Cinas Perhubungan.

Seksi Tugas :

lian .
SEI;?:Q;:}?'IN Seksi  Penoendzlhan  Operasional  Pengamanan  dan
F’En et Pangaturan mempunyai lugas melakukan pangumpulan
F’Eﬂgaturan aH pahan dan pangelolaan kegatan di bidang pengendalian
9 aperasional pengamanan dan pengaturan.
Fungsi :
a. Pengumpulan  bahan,  pengolahan data dan
penyusunan rencana kematan Seksi Pengendalian
Operasiona!l Pengamanan dan Pengaturan,
b Pengumpulan bahan dan pelaksanaan ugas kegiatan
di bidang pengendalian operasional pengamanan dan
pengaturan;
¢ Pengumpulan bahan pelaksanaan  pembinaan  di |
bidang pengendahan operasional pengamanan  Can
pengaturan,
d Pelaksanaan koordinasi pengendalian  operasional
pengamanan dan pengaturan,
| &, Pengumpulan  bahan  pelsksanaan pengawasan,
evaluasi dan pelaporan di bidang  pengendalian
pperasionzl pengamanan dan pengaturan; ,
't Pelaksanaan tugas lain yang diberikan cleh Kepala
Bidang Pengandalian Operasional
, I B SRS = =
| Seksi Tugas :
Pﬂng“"_'jaha“ Seksl  Pengendalian  Operasional  Pengawaszan  dan
Operasional 5

Pemariksaan mempunyal tugas melakuxan pencumpulan
bahan dan pengelalaan kegiatan di bidang pengendalian
pperasional pengawasan dan pemeriksaan.

|Fungﬁi:
3 Pengumpulan  bahan, pangolshan  data  dan

peryusunan rencana kegiatan  Seksi Pangendalian
Operasional Pengawasan dan Pemernksaan,

Pengawasan dan
| u
Pemeriksaan



Seksi
Pengendalian
Parkir

Bidang Teknis
Sarana dan
Prasarana
Keselamatan
Lalulintas
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= =lgksanaan  peEMDinaan 4l
E'EEF;; peEngQeEnCalEn PENGEWASEN dan
pEMENKSaan

d. Pelaksanzan koordinasi pengendalan  operasianal |
pengawasan dan pemeriksaan,

D

Pangumpulan baban  pelaksanaan pangawasan, |
evaluasi dan pelaporan i idang pengendalian
oparasional pengawasan dan pemerksasn

.  Pelaksanaan tugas lain yang dibenkan aleh Kepala
Bidang Pengendalian Operasicnal.

Tugas :

Seks! Pengendalian Parkar mempunyal tugas melakukan
pengumpulan bahan dan pengelelaan kegiatan di Didang
pengandalian perparkiran.

| Fungsi :

a Pengumpulan  bahan.  pengolahan data can
peEnyusunan rencana kegiatan Seksi Pengendalan
Farkar,

b, Pengumpulan bahan dan pelaksanaan tugas kegiatan
di midang pengendalian parparkiran;

o Pengumpulan bahan pelaksanzan pembinaan o
nidang pengendalan perparkiran;

d. Pelaksanaan keordinasi pengendalian perparkiran,

i

Pengumpulan  bahan  pelaksanaan  pengawsasan
evaluasi dan pelaporan di bidang  pengendalian
perparkiran:

f  Pelaksanaan lugas lain yang diberikan aleh Kepala
Ridang Pengendalian Operasional.

Tugas :

Bidang Tekris Sarana dan Prasarana  Keselamatan
Lalulintas mempuryar lugas melaksanakan kegiatan di
bidang ieknis sarana  dan  prasarana keselamatan
[alulintas. [

Fungsi :

'a Penyiapan bahan koordinas: penyusLnar program

kerja  Bidang Tekmis Saranz  dan  Frasarana
Keselamatan Lalulimas |

b. Pernyiapan bahan dan pelaksanzan petunuk teknis di
bidang teknis sarana dan prasarana  keselamalan
lalulintas

. Penyiapan bahan pelaksanaan pembinaan di bidang
teknis sarana dan prasarana keselamatan lalulinias:

| @ Pelaksanaan kegiatan teknis sarana dan prasarsns

keselamatan lalulintas,



T Pelgkssnzzen tuges l@n yang diosemkan oleh Kepala

Dirgs Perhubungan
Seksi Saranadan | Tugas:
Frasarana .

Seks Sarana can Prasaranag mempunyar tugas melakukan

pengumpulan bahan dan pengelelaan kegatan di bidang |

perencanaan, pembangunan, dan pemelibaraan sarana
dan prasarana laiulintas.

Fungsi :

a. Pengumpulan  kahan, pengolghan datz dan
PENYUSUNSNT rencana kegiatan Seksi Sarana dan
Frasarana;

b, Pengumpulzn banan dan pelaksanaan kegialan di |
brdang sarana dan prasarana lalulinias,

c. Pengumpulan bahan pelaksanaan pembinaan i
bidang sarana dan prasarana lalulintas,

d. Pelaksansan perencanaan, pembangunan, darr
pemeliharaan sarana dan prasarana lalulintas,

. Pengumpulan bahan  pelaksanaan pengawasan,
avaluas: dan pelaporan di bidang sarana  dan
prasarana laluintas;

f. Pelaksanaan tugas lan yang diberikan oleh Kepals
Bidang Tekmis Sarana dan Prasarana Kesslamatan
Lafulintas

Seksi Tugas :

Pemeliharaan
Sarana Prasarana
dan Perbengkelan

Seksi Pemeliharaan Sarana Prasarana dan Perbengkelan
mempunyal tugas melakukan pengumpulan bahan dan
| pengelolaan kegatan o bidang pemelinaraan sarana
prasarana dan perbengkelan

Fungsi :

ol

Pengumpulan  bahan,  pengolzhan  dals  dan
penyusunan rencana kegiatan Seksi Pemeliharaan
Sarana Prasarana dan Perbangkelan:

Pengumpulan bahan dan pelaksanaan kegiatan d
bidang  pamelharaan sarana prasarana dan
perbangksalan,
Pangumpulan bahan pelaksanaan pembinaan  di
bidang  pemeliharaan  sarana  prasarana dan
perbengkelan,
Palaksanaan pemeliharaan sargns  prasarana dan
perbengkslan,

Pengumpulan bahan pelaksanaan pengawasan
evaluasi dan pelaporan di bidang pemelharazan sarana
prasarana dan peroengkelan

Felaksanaan lugas lain yang dibenkan oleh Kepala
Bidang Tekmnis Sarana dan Prasarana Kesalamatan
Lalulintas.
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UPTD Operasional
dan Penunjang

Fungsional

S

Sexs Mormsermsn Ssamy=ss o3 Kesolamaian Laluliniss
TEMDUTYE tuges meiziassn pengumpulan bahanodan
pengeloizan kegatan 4 badang mengjemen rekayasa dan
kesolamatzan lslulintas
Fungsi :

g Pengumpulan bahan, pengolahan data  dan
peryusunan rencana  kegiatan Seksi Manajeman
Rekayssa dan Keselamatan Lalulintas;

k. Pengumpuian bahan dan pelaksanaan kegiatan di
bidang  manajemen rekayasa dan  keselamatan
lalulintas

¢, Pengumpulan banan pelaksansan pembinaan
hidang manajemen rekayasas dan  keselamatarn |
lalulintas;

d. Pelaksanaan koordinasi manajemen rekayasa dan |
kesslamatan lalulintas,

e Pengumpulan  bahan  pelaksanzan  pengawasan,
avaluas: dan pelaporan  di bidang  managemen
rekayasa dan keselamatan lalulintas;

f  Pelaksanaan lugas lan yang diberikan oleh Kepala |
Bidang Teknis Sarana dan Prasarana Keselamatan
Lalulinlas

Miatur dalam Peraturan Bupat tersendir

Kelompok Jabatan | Diatur dalam Peraturan Bupati tersendir



